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Einleitung

Das Bundesamt fir Berufsbildung und Technologie (BBT) hat eine
neue Bildungsverordnung fir die kaufmannische Grundbildung mit
eidgendssischem Fahigkeitszeugnis (EFZ) erlassen. Der dazugehori-
ge Bildungsplan wurde von der Schweizerischen Konferenz der
kaufménnischen Ausbildungs- und Prifungsbranchen (SKKAB) erar-
beitet. Die beiden Dokumente, die von allen Verbundpartnern mitge-
staltet wurden, treten auf Anfang 2012 in Kraft.

Die Bildungsverordnung 2012 (BiVol2) und der dazugehtrige Bil-
dungsplan setzen den mit der neuen kaufmannischen Grundbildung
eingeschlagenen Weg konsequent fort. Sie bringen aber notwendige
Anpassungen und Vereinfachungen.

1 Grundlagen zur Lehrplanentwicklung

Im Einzelnen stitzt sich die Erarbeitung der Fachlehrplane auf die
folgenden schweizerischen Vorgaben.

1.1 Bildungsverordnung Kauffrau/Kaufmann EFZ

Die Bildungsverordnung Kauffrau/Kaufmann vom 26. September
2011 gibt die Minimalstundenzahlen fiir den beruflichen Pflichtunter-
richt vor und definiert das Berufsbild sowie die schulischen Profile wie
folgt:

Kaufleute sind dienstleistungsorientierte Mitarbeitende in be-
triebswirtschaftlichen Prozessen.
... Ihr Berufsfeld reicht von der Beratung externer und interner Kun-

den Uber die Verrichtung administrativer Tatigkeiten bis zur bran-
chenspezifischen Sachbearbeitung.

. Auf der Grundlage gemeinsamer Kompetenzen tben sie ihre T&-
tigkeit je nach Branche, Unternehmensstrategie und personlicher
Eignung mit unterschiedlichen Schwerpunkten aus.

. lhre Haltung ist durch Kundenorientierung, Eigeninitiative und die
Bereitschaft zum lebenslangen Lernen gekennzeichnet.

Um diesen Anforderungen zu genigen, missen Kaufleute Gber be-
rufliche Handlungskompetenzen verfugen. Diese ergeben sich aus
den drei Komponenten Fachkompetenz, Methodenkompetenz sowie
Sozial- und Selbstkompetenzen. Der Kompetenzwiirfel veranschau-
licht dieses Zusammenwirken unterschiedlicher Qualifikationselemen-
te in fachlicher, methodischer, zwischenmenschlicher und personli-
cher Hinsicht.
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Innerhalb des Berufs Kauffrau/Kaufmanns EFZ gibt es die folgenden
schulischen Profile:

a. Basis-Grundbildung (B-Profil);
b. Erweiterte Grundbildung (E-Profil)

Die beiden Profile differenzieren die Anforderungen im schulischen
Teil der beruflichen Grundbildung. In der betrieblichen Ausbildung
und in den Uberbetrieblichen Kursen bestehen fur beide Profile die
gleichen Ausbildungsziele. Die Wahl der schulischen Profile zu Be-
ginn der Lehre liegt in der Verantwortung der Lehrbetriebe und Ler-
nenden. Die Profilwahl in welcher die Ausbildung begonnen wird, ist
im Lehrvertrag festgehalten. Der Wechsel zwischen den beiden schu-
lischen Profilen ist bis Ende des 3. Semesters moglich. Dieser wird
auf der Grundlage einer Promotionsordnung vollzogen. Die Berufs-
maturitat kann lehrbegleitend nur von Lernenden im E-Profil absol-
viert werden.

Fir die Absolventinnen und Absolventen der beiden schulischen Pro-
file wird ein einheitliches eidgendssisches Fahigkeitszeugnis (EFZ)
ausgestellt. Die Profil-Differenzierung und die ausbildende Branche
werden im Notenausweis dokumentiert.

1.2 Bildungsplan (BiPla) Kauffrau/Kaufmann EFZ

Der Bildungsplan regelt die zu erwerbenden Handlungskompetenzen
und differenziert sie in konkrete Leistungsziele. Er regelt auch das
Qualifikationsverfahren.

2 Stundentafel und Lehrplan

Die vorliegende Fassung der Stundentafel und des Lehrplans stiitzen
sich auf den Bildungsplan und die Ausfuhrungsbestimmungen der
Schweizerischen Kommission fur Berufsentwicklung und Qualitét
(SKBQ).

2.1 Unterrichtsbereiche

Gemass BiVol2 werden die Inhalte des allgemeinbildenden Unter-
richts in den folgenden Unterrichtsbereichen integriert vermittelt:

a. Standardsprache;

b. Fremdsprache(n);

c. Information, Kommunikation, Administration (IKA);
d. Wirtschaft und Gesellschaft (W&G).

Die Bildungsziele sind in nach Unterrichtsbereichen gegliederten
Leistungszielkatalogen definiert. In den unterrichtsspezifischen Leis-
tungszielkatalogen sind Schweiz weit die Semester festgelegt, in wel-
chen die einzelnen schulischen Bildungsziele quantitativ und qualita-
tiv erreicht werden muissen. Die Standardisierung des schulischen
Unterrichts bietet den beiden Lernorten ,Betrieb* und ,UK* grosst-
mdgliche Transparenz. Dies ermdglicht eine optimale Lernortkoope-
ration, insofern als die Lernorte ,Betrieb* und ,UK* auf den Lernort
,Schule“ referenzieren, auf Erreichtem aufbauen und Zusammenhan-
ge herstellen kénnen.

Die Arbeitswelt verlangt ein verstarktes prozessorientiertes und be-
reichsuibergreifendes Denken und Handeln. Deshalb sollen Metho-
den-, Sozial- und Selbstkompetenzen (wie effizientes und systemati-
sches Arbeiten, vernetztes Denken und Handeln, wirksames Prasen-
tieren, Lernfahigkeit, etc.) wahrend der Grundbildung geférdert wer-
den. Diese Kompetenzen sind in allen drei Lernorten gezielt zu for-
dern.

In der Berufsfachschule eignen sich dazu insbesondere folgende
Lerngeféasse:

2.2 Lerngefiss ,,Uberfachliche Kompetenzen* (UfK)

An der Berufsfachschule besteht ein Lerngefass ,Uberfachliche
Kompetenzen® im Umfang von 40 Lektionen im ersten Ausbildungs-
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jahr. Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen werden kontinuier-
lich von Anbeginn der Ausbildung gefdrdert, sei dies in den fachlichen
Unterrichtsbereichen (W&G; IKA; Sprachen; Sport) oder in den Lern-
gefassen ,uberfachliche Kompetenzen® und ,Vertiefen & Vernetzen
und Selbstandige Arbeit".

Die Ausbildungs- und Prufungsbranchen haben den Bedarf, dass die
Berufsfachschulen in bestimmte Uberfachliche Kompetenzen gezielt
einfihren. Dies ist wichtig, um die Lernortkooperation zu verbessern
indem schulseitig klar offengelegt wird, welche Themen zu welchem
Zeitpunkt in welcher Form behandelt werden.

2.3 Lerngefass ,,Vertiefen und Vernetzen“ (V&V)

Vertiefen und Vernetzen l6st die bisherigen Ausbildungseinheiten ab.
V&V bietet ein Lern-, Arbeits- und Beurteilungsgefass, das die ganz-
heitliche, problem- und handlungsorientierte Arbeitsweise der Ler-
nenden fordert. Dabei wurde V&V gegeniber den Ausbildungseinhei-
ten klarer positioniert und starker auf die kaufmannische Praxis aus-
gerichtet. Ein V&V-Modul soll den folgenden Kriterien gerecht wer-
den: Die leitende Problemstellung ist komplex, Leistungsziele aus
W&G, IKA und der Standardsprache werden vertieft und unterrichts-
bereichsiibergreifend vernetzt; es werden betriebswirtschaftliche Pro-
zesse abgebildet; der Aufbau von Methoden-, Sozial- und Selbst-
kompetenzen wird unterstiitzt; ein Modul hat exemplarischen Charak-
ter und ist nicht auf die primare Anwendbarkeit im Betrieb ausgerich-
tet.

2.4 Lerngefass Selbstandige Arbeit (SA)
Die selbstandige Arbeit wird von den Lernenden eigenverantwortlich

durchgefuhrt. Ergebnis der Selbstédndigen Arbeit ist ein bewertbares
Produkt. Der Arbeitsprozess kann mitbewertet werden. Die Selbstan-

dige Arbeit erstreckt sich Uber eine Dauer von maximal vier Monaten
und umfasst ca. 40 Lektionen.

Die Note aus der Selbstandigen Arbeit wird im Semesterzeugnis se-
parat ausgewiesen. Sie findet keinen Eingang in die Zeugnisnoten
von W&G, IKA und Sprachen.

2.5 Aufbau der Fachlehrplane
Stundendotation und Lehrmittel

Die Angaben zur Stundendotation pro Semester beziehen sich auf
die geltende Stundentafel (Seite 9).

Am Bildungszentrum Surselva gilt bezuglich der im Unterricht ver-
wendeten Lehrmittel das Prinzip der Freiheit bei der Lehrmittelaus-
wahl. Jede Lehrperson entscheidet in Eigenverantwortung, mit wel-
chen Lehrmitteln sie die gesetzten Leistungsziele abdecken will. Die
freie Wahl der eingesetzten Lehrmittel garantiert unserer Meinung
nach auch die methodisch-didaktische Freiheit jeder Lehrperson. Die
Angaben zu den Lehrmitteln in den Fachlehrplanen sind damit ledig-
lich als Vorschlag/Empfehlung zu betrachten.

Semesterreihung

Fur jene Unterrichtsbereiche (W&G, IKA, UfK), die stark standardi-
siert wurden und in denen Leistungszielkataloge fir die ganze
Schweiz den Unterrichtsstoff pro Semester detailliert festgelegen,
bietet die Semesterreihung eine Grobibersicht Uber den zu behan-
delnden Stoff.
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Richt- und Leitziele, Leistungsziele

Die Fachkompetenzen werden im Bildungsplan, bzw. in den einzel-
nen Leistungszielkatalogen tber drei Ebenen konkretisiert:

. Mit den Leitzielen werden in allgemeiner Form die Themengebie-
te und die Kompetenzbereiche der Grundbildung beschrieben und
begriindet, warum diese fir die Kaufleute wichtig sind.

Richtziele konkretisieren die Leitziele und beschreiben Einstel-
lungen, Haltungen oder Ubergeordnete Verhaltenseigenschaften der
Lernenden.

. Mit den Leistungszielen wiederum werden die Richtziele in kon-
kretes Handeln Ubersetzt, das die Kaufleute am Ende der Ausbildung
zeigen sollen.

3 Abschlusspriufungen

Die Prufungen fur das Qualifikationsverfahren (QV) orientieren sich
am Bildungsplan, dessen Anforderungen erfullt werden mussen.

Das Qualifikationsverfahren besteht aus einem betrieblichen und ei-
nem schulischen Teil. Beide zéhlen gleichwertig.

Das betriebliche Qualifikationsverfahren umfasst die Erfah-
rungsnote (50%) sowie die schriftliche (25%) und die mindliche Pri-
fung (25%).

Das schulische Qualifikationsverfahren umfasst schriftliche
und mundliche Prufungen, erganzt durch Erfahrungsnoten (je Unter-
richtsbereich).

3.1 Prifungsplan
Der Prifungsplan enthalt alle Angaben zu den Priafungsfachern, zur

Form der Prifung, zum Prufungszeitpunkt, zur Prifungsdauer und
zur Gewichtung der Prifungsnote.

Fur die Prufungen in den verschiedenen Unterrichtsbereichen sind
die Leistungsziele des Bildungsplans und der Ausfluihrungsbestim-
mungen der SKBQ massgebend. Neben den Kenntnissen sind auch
die Fertigkeiten zu prifen. Prufungen sollen nach Moglichkeit zumin-
dest einen anwendungs- bzw. prozessorientierten Teil enthalten.

Romanisch ist am Bildungszentrum Surselva Teil der Muttersprache
(Prinzip der Bilinguitat). An den Schlussprufungen z&hlt Romanisch
zu 50% als Muttersprache.
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Promotionsbedingungen

Unterrichtsbereiche Gewichtung

Standardsprache 1/6

1. Fremdsprache 1/6 @>4.0

2. Fremdsprache 1/6 maximale gewichtete nega-
KA 1/6 ' tive Notenabweichung £ 1.0
Wirtschaft und Gesellschaft | 2/6

Fall 1

Semester

Semester

Semester B-Profil

BiVo Art.
E-Profil B-Profil B-Profil 17, Abs.
9

Semester B-Profil
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Prufungsplan mit Notenberechnung fir den Erwerb des Eidgendssischen Féahigkeitszeugnisses (EFZ)
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Qualifikationsbereiche /
Fachnoten

Berufspraxis schriftlich

Standardsprache
(regionale Landessprache)

1. Fremdsprache

2. Fremdsprache

Information/Kommunikation/

Administration IKA

Wirtschaft und Gesellschatft |
Wirtschaft und Gesellschaft Il

Projektarbeiten

Notenbestandteile

Schriftliche Prifung

Schriftliche Priifung
Miindliche Prifung

Erfahrungsnote

Schriftliche Priifung
Miindliche Prifung

Erfahrungsnote

Schriftliche Priifung
Mindliche Prifung

Erfahrungsnote

Schriftliche Priifung

Erfahrungsnote

Schriftliche Priifung

Erfahrungsnote

Brancheneigene Prifung

Zentrale Prifung

Dezentrale Priifung

Mittel aus allen Semesternoten

Zentrale Priifung

Dezentrale Prifung

Mittel aus allen Semesternoten

Zentrale Prifung

Dezentrale Prifung

Mittel aus allen Semesternoten

Zentrale Prifung

Mittel aus allen Semesternoten

zentrale Priifung

Mittel aus allen Semesternoten

Prufungs-

dauer

120 min

120 min
20 min

90 min

20 min

90 min

20 min

120 min

240 min

Vertiefen und Vernetzen ca. 80 Lekt.

Punkte-

verteilung

60%
40%

70%
30%

70%
30%

ganze oder halbe Note

Acht gleichwertige Noten,

je auf ganze oder halbe
Note gerundet

/ ganze oder halbe Note

ganze oder halbe Note

, ganze oder halbe Note

ganze oder halbe Note

, ganze oder halbe Note

ganze oder halbe Note
ganze oder halbe Note

ganze oder halbe Note

ganze oder halbe Note

ganze oder halbe Note

ganze oder halbe Note
ganze oder halbe Note

50%

50%

50%

50%

50%

50%

50%

50%

Rundung Fachnote

ganze oder halbe Note

/
/

1 Dezimalstelle

1 Dezimalstelle

1 Dezimalstelle

1 Dezimalstelle

\\ \\/’

1 Dezimalstelle

A

Gewicht

1/4

Arbeits- und Lernsituationen Erfahrungsnote - -
!‘T‘rozessemhelten oder Erfahrungsnote Y eEp——
UK-Kompetenznachweise

Fachnote

o
=
o
o
—
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Stundentafel kaufmannische Berufsschule E-Profil

Facher 1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr
£ £ £ £ £ £
[} (6] [} (6] [} (6]
(7} n 0 n n n
- o ™ < Te} ©
Sprachen
Deutsch 2 2 2 2 2 2
Romanisch 1 1 1 1 1
Lehrabschlusspriifung Ende des 2. Lehrjahrs
Italienisch 3 3 3 3
Englisch 2 2 2 2 2 2
W&G
Wirtschaft und Gesellschaft 5 5 3 3
V&V -Vertiefen & Vernetzen
SA - Selbstandige Vertiefungsarbeit 1 1
IKA Lehrabschlusspriifung Ende des 2. Lehrjahrs
Information/Kommun./Administration 3 3 2 2
UfK - tiberfachliche Kompetenzen 1 1
V&V - Vertiefen und Vernetzen 1 1
Sport
2 2 2 2 1 1
Total 19 19 19 19 10 10
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4 Padagogisches Konzept

Das Bildungszentrum Surselva ist die regionale Wirtschaftsschule der Surselva. Die Schule ermdglicht Jugendlichen der Region die Kaufmanni-
sche Berufsschule in einer familiaren Atmosphare zu besuchen.

- Wir wollen den Jugendlichen eine qualitativ hochstehende und praxisorientierte Ausbildung erméglichen.

- Da Uber 80% unserer Lernenden aus romanisch sprechenden Gemeinden kommen, wollen wir bewusst die Muttersprache férdern. Wir
legen gleichzeitig aber auch Wert auf die deutsche Sprache (Bilinguitat). Unsere Lernenden sollen kompetent in beiden Sprachen kom-
munizieren kénnen.

- Wir legen grossen Wert auf eigenverantwortliches und selbststéndiges Lernen.

- Unser Unterricht orientiert sich an den Bedurfnissen der Praxis. Wir pflegen bewusst den Kontakt zur Wirtschaft und laden regelmassig
Vertreter aus Wirtschaft und Politik fir Referate und Diskussionen an unserer Schule ein. Dadurch férdern wir die Auseinandersetzung
mit gesellschaftlichen Fragestellungen und leisten damit einen Beitrag zur persénlichen Meinungsbildung.

- Unsere Lernenden setzen sich mit wirtschaftlichen und kulturellen Problemen der engeren Region auseinander. Sie sollen dadurch moti-
viert werden, sich personlich fir eine positive Entwicklung der Surselva zu engagieren.

- Wir halten uns an das Sprachkonzept des Kantons Graubtinden und unterrichten an unserer Schule Italienisch als zweite Landesspra-
che. Die romanisch sprechenden Absolventen unserer Schule sollen in drei Landessprachen (Romanisch/Deutsch/Italienisch) kommuni-
zieren koénnen. Dadurch soll die kulturelle und sprachliche Identitat geférdert werden.

- Wir setzen an unserer Schule moderne Kommunikationsmittel im Unterricht ein. Die Lernenden werden im Umgang mit den verschiede-
nen Kommunikationsmedien geschult.

- Wir legen Wert auf einen fachertbergreifenden und interdisziplinaren Unterricht. Projektunterricht ist fester Bestandteil unserer Ausbil-
dung. In den verschiedenen Projekten lernen die Jugendlichen eigenverantwortlich, selbststandig und zielorientiert zu arbeiten. Unser
Unterricht ist leistungs- und zielorientiert. Zur Qualitatssicherung finden regelméssige Lernkontrollen statt.

- Am Bildungszentrum Surselva wird der persénlichen Entwicklung der Jugendlichen grosse Bedeutung zugemessen. Die Lehrerschaft
begegnet den Lernenden mit Respekt und Wohlwollen.

- Die Lehrkréfte férdern und beraten die Lernenden wahrend ihrer Ausbildung. Wir legen Wert auf eine gute Beziehung zwischen Lehrper-
sonen und Lernenden, denn wir sind Uberzeugt, dass ein gutes Schuler-Lehrer-Verhdltnis sich positiv auf den Lernerfolg auswirkt.

- Wir bereiten unsere Lernenden auf nationale und internationale Diplome (bspw. SIZ, BEC, DILC) vor.
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Deutsch

Kaufmannische Grundbildung

Version 17.07.2012

E-Profil
E-Profil 1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem. 5. Sem. 6. Sem. Total
-Profi
40 L. 40 L. 40 L. 40 L. 40 L. 40 L. 240 L.
Lehrmittel:

G. Konzett, Otto Merki: Fokus Sprache Deutsch flir die Berufsbildung, Bd. 1 + 2, Verlag SKV, 2010




Richt- und Leitziele E-Profil
Deutsch

Beschreibung

A
rorvazon SURSELVA

Methoden-, Sozial-, und Selbstkompetenzen

BILDUNG

Lekt.

1. Leitziel 1.2 Leitziel — Standardsprache (LS)
Die Beherrschung der Standardsprache stellt eine wesentliche Voraussetzung dar, um die kaufméannischen Tatigkeiten kompetent und erfolgreich
ausiiben zu kénnen. Kaufleute wenden die Regeln der Sprache an und sind féhig, schriftlich und miindlich gewandt zu kommunizieren. Sie erfassen
Inhalte von Texten und Abbildungen und interpretieren diese fachkundig. Sie verfassen korrekte, sachgerechte, adressatenorientierte Texte. Kaufleute
sind in der Lage, Informationen zu beschaffen, zu verarbeiten und zu prasentieren. Sie argumentieren mindlich und schriftlich situationsgerecht und
Uberzeugend.
2. Richtziele 1.2.1 Richtziel — Grundlagen und Regeln der Sprache anwenden 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 74
Kaufleute sind sich bewusst, dass die korrekte und gewandte schriftiche Kommunikation eine zentrale kaufmannische Kompetenz darstellt. Sie tragt  |3.1 Leistungsbereitschaft
zum Erfolg des Einzelnen wie auch des ganzen Unternehmens bei. Deshalb ist es wichtig, dass sich Kaufleute fehlerfrei, gut verstandlich sowie sach- [3.5 Lernfahigkeit
und adressatengerecht ausdriicken.
1.2.2 Richtziel — Inhalte erfassen und Absichten erkennen 2.2 Vernetztes Denken und Handeln 11
Kaufleute verstehen Inhalte und Absichten von Texten, von bildhaft dargestellten Informationen sowie von gesprochenen Aussagen. Sie verarbeiten 3.2 Kommunikationsfahigkeit
diese Inhalte und stellen sie nachvollziehbar dar. Dies geschieht zum Beispiel mit Hilfe von Zusammenfassungen, Beschreibungen, Protokollen oder
grafischen Darstellungen.
1.2.3 Richtziel — Texte interpretieren 2.2 Vernetztes Denken und Handeln 65
Kaufleute setzen sich differenziert und sachbezogen mit Textinhalten auseinander, sie analysieren und interpretieren Texte fachkundig. Auf diese 3.5 Lernfahigkeit
Weise lernen Kaufleute, Aussagen genau wahrzunehmen und die Sprache gewandt und routiniert anzuwenden.
1.2.4 Richtziel — Texte sach- und adressatengerecht verfassen 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 26
Das Schreiben von Texten bildet einen wesentlichen Teil der Arbeit von Kaufleuten. Sie achten deshalb darauf, dass Texte dem Adressaten und dem |3.2 Kommunikationsfahigkeit
Informationszweck angemessen sind sowie einen logisch nachvollziehbaren Aufbau und eine Ubersichtliche Gliederung aufweisen. Zudem setzen
Kaufleute ihre Kenntnisse der Sprache und der Stilistik ein, um einen sprachlich korrekten und ansprechenden Text zu erstellen.
1.2.5 Richtziel — Informationen beschaffen, verarbeiten und prasentieren 2.4 Wirksames Prasentieren 14
Kaufleute erkennen die Bedeutung geeigneter Recherchemethoden fiir die Informationsbeschaffung und nutzen unterschiedliche Medien sinnvoll und |3.3 Teamféhigkeit
effizient. Sie berucksichtigen die Zuverlassigkeit von Quellen und respektieren fremdes geistiges Eigentum. Sie stellen die Resultate ihrer
Untersuchungen den Vorgaben entsprechend und nachvollziehbar dar. Wich-tige Erkenntnisse préasentieren sie wirkungsvoll und mit geeigneten
Hilfsmitteln.
1.2.6 Richtziel — Miindlich und schriftlich argumentieren 2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln 24
Kaufleute sind sich bewusst, dass sie ihre Meinung kompetent und mit stichhaltigen Argumenten vertreten missen. Sie beriicksichtigen bei der 3.2 Kommunikationsféhigkeit
Entscheidungsfindung unterschiedliche Aspekte einer Problemstellung und sind in der Lage, ihre Beweggriinde schriftlich differenziert
auszuformulieren.
1.2.7 Richtziel — Miindlich kommunizieren 2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln 6
Kaufleute kommunizieren in Beruf und Alltag klar, verstandlich und adressatengerecht. Sie halten sich dabei an grundlegende Regeln der muindlichen |3.2 Kommunikationsféhigkeit
Kommunikation und reagieren angemessen auf Kommunikationspartner/-innen. Sie sind sich bewusst, dass nicht nur verbal, sondern auch nonverbal
kommuniziert wird.
Total Nettolektionen (inkl. Priifungen und Repetition) (ca. 88%) 220
Bruttozuschlag (ca. 12%) 20
Bruttolektionen (100%) (=Angaben im Bildungsplan, Teil B: Lektionentafel) 240
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& E Hinweise. Bemerkungen Vernetzungsmaglichkeiten |Unterrichtsbereichs- | & %
Le|stungSZ|e|e TAX [£ © Lehrmittel o gen, innerhalb des tibergreifende | o
Q= Préazisierungen, MSS . . . . o IS
Z % Unterrichtsbereiches Koordination o |8
1.2.1 Grundlagen und Regeln der Sprache anwenden
1.2.1.1  Wortarten K3 | 14 2.1 Effizientes und 1.4.3.2 Gangiger IKA| 3
Ich kenne die Wortarten und verwende sie systematisches Arbeiten Geschéftsverkehr
grammatisch korrekt. 3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernféahigkeit
Formale und funktionale
Bestimmung der Wortarten als
Ausgangspunkt (Terminologie).
Differenzierte Behandlung der
Grammatik der Wortarten in
den folgenden Semestern.
1.2.1.5 Einsatz geeigneter Hilfsmittel K3 Integration der 1.2.4.3 Textproduktion und 1.4.3.2 Gangiger Ge- IKA| 3
Um Fehler in Texten zu vermeiden, nutze ich Rechtschreibhilfen in den Textredaktion schaftsverkehr
kompetent geeignete Hilfsmittel, wie z.B. Unterricht anstreben.
Rechtschreibworterblicher oder elektronische
Rechtschreibhilfen.
1.2.1.6  Sprachlicher Ausdruck K5 Den sprachlichen Ausdruck 1.2.4.3 Textproduktion und 1.4.3.2 Gangiger Ge- IKA| 3
Ich eigne mir einen differenzierten Wortschatz an und grundséatzlich in allen Textredaktion schaftsverkehr
setze diesen dem Kommunikationszweck Unterrichtsbereichen des
entsprechend ein. Ich verwende unterschiedliche Faches thematisieren.
Satzstrukturen und kenne deren Wirkung. Ich
gebrauche die gangigen rhetorischen Figuren korrekt.
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Deutsch E-Profil 1. Semester N
rorvazun SURSELVA
BILDUNG
) ) & E Hinweise. Bemerkungen Vernetzungsmaglichkeiten |Unterrichtsbereichs- | & %
Le|stun952|e|e TAX |£ S Lehrmittel RSN gen. innerhalb des tibergreifende o | @
> T Préazisierungen, MSS U . . L ) £
o nterrichtsbereiches Koordination o |8
1.2.2 Inhalte erfassen und Absichten erkennen
1.2.2.1 Erfassen von Textinhalten K5 6 2.2 Vernetztes Denken und 1.2.2.2,1.2.3.2,1.2.3.3:
Ich entwickle eine geeignete Lesetechnik, um die Handeln Vorstufe zur
wesentlichen Inhalte von Texten zu erfassen, und ich 3.2 Kommunikationsfahigkeit | Textzusammenfassung und
wende diese erfolgreich an. zur Textinterpretation
Moglichkeiten verschiedener
Lesetechniken aufzeigen. Die
Lernenden entwickeln eine
individuelle Lesetechnik, mit
der sie Erfolg haben.
1.2.2.2 Textzusammenfassung K5 Mégliche Visualisierungen 1.2.2.4 Erfassen von 1.4.5.1 Tabellen IKA| 2
Ich fasse Texte kompetent und fir andere sind: einfache Grafiken, Bildinhalten erstellen IKA| 3
nachvollziehbar zusammen. Ich gebe die Textabsicht Mindmaps, Diagramme. 1.4.5.4 Daten
sachgerecht wieder. Ich visualisiere Textaussagen auswerten
verstandlich mit geeigneten grafischen Darstellungen.
1.2.3 Texte interpretieren
1.2.3.2 Sachtexte K5 6 Weiterfuhrung von 1.2.2.1 mit |1.2.3.4 Sprache und Stil von |1.5.3 Recht und Staat |W&G| 1-4
Ich erfasse in Sachtexten Thema und Kernaussagen. Schwerpunkt Leseverstehen. |Texten, 1.2.2.4 Erfassenvon |1.5.3.1-1.5.3.13
Ich kléare die Bedeutung von Textpassagen, Satzen Bildinhalten
und Waortern.
1.2.4 Texte sach- und adressatengerecht verfassen
1.2.4.1 Angemessene Textsorte K5 8 2.1 Effizientes und Kenntnis der Textsorten
Ich verfasse je nach Schreibanlass informierende, systematisches Arbeiten 1.2.3.1 als Voraussetzung
dokumentierende, argumentierende, appellierende und 3.2 Kommunikationsfahigkeit
erzahlende Texte; diese weisen die der Textsorte
entsprechenden Merkmale auf.
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Deutsch E-Profil 1. Semester N
FORMAZIUN SU RS E LVA
BILDUNG
) ) & E Hinweise, Bemerkungen Vernetzungsmaoglichkeiten |Unterrichtsbereichs- f_, %
Le|stungSZ|e|e TAX |£ S Lehrmittel |5 ..o ’ innerhalb des tibergreifende | o
zx gen, MSS Unterrichtsbereiches Koordination a aEa
© %
1.2.4.2  Struktur von Texten K5 Grundstruktur von Texten kann |1.2.3.1 bis 1.2.3.4 enthalten  [1.4.6.2 Dokumente IKA | 4
Beim Verfassen von Texten achte ich auf eine textsortenunabhéngig Analyse, 1.2.4.2 ist 1.5.2.5 Personalwesen [W&G| 3
sinnvolle, nachvollziehbare Ordnung und auf eine behandelt werden. Ist bei jeder [anwendungsorientiert.
lesergerechte, Ubersichtliche Gliederung. Textsorte zu konkretisieren.
1.2.4.3 Textredaktion K5 Grundlagen der Textredaktion |1.2.1.1 bis 1.2.1.7 Formale 1.4.3.2 Gangiger Ge- IKA| 3
Ich kann Texte gezielt redaktionell Uberarbeiten, zum in den ersten Semestern und stilistische Aspekte der  |schéftsverkehr
Beispiel in Bezug auf Grammatik oder auf den erarbeiten; anschliessend Sprache 1.5.2.5 Personalwesen |W&G| 3
sprachlichen Ausdruck, damit sie die beabsichtigte konsequent die Redaktion von
Wirkung erzielen. samtlichen selbst verfassten
Texten verlangen.
1.2.7 Mindlich kommunizieren
1.2.7.1  Verbale Kommunikation K3 6 2.3 Erfolgreiches Beraten und
Ich kenne die Regeln einer gegliickten Kommunikation Verhandeln
und wende diese gezielt an. Ich bin mir der 3.2 Kommunikationsfahigkeit
Mehrschichtigkeit von Botschaften bewusst und
erkenne Missverstéandnisse als missgliickte Auf verschiedenen
Kommunikation. Differenzierungsebenen: Von
der einfachen Unterscheidung
zwischen Inhalts- und
Beziehungsaspekt bis hin zu
den 4 Seiten einer Botschaft.
Praktischen Nutzen aufzeigen.
1.2.7.2  Nonverbale Kommunikation K2 Kongruenz verbaler und 1.2.5.5 Prasentation
Ich kenne mdgliche Formen der nonverbalen nonverbaler Kommunikation;
Kommunikation und deren Wirkung auf das Bedeutung nonverbaler
Gegenltiber. Signale.
1.2.7.3 Feedback K5 Im Zusammenhang mit 1.2.6.1 und 1.2.6.2 Tatsachen
Ich gebe angemessene, hilfreiche Riickmeldungen und Prasentationen und erweiterten {und Meinungen
nehme Rickmeldungen professionell entgegen. Sozialformen. auseinanderhalten;
Argumentieren
40
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Deutsch E-Profil 2. Semester )
rorvazion SURSELVA
BILDUNG
) ) a é Hinweise Bemerkungen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
LelstungSZIele TAX [§ S| Lehrmittel PrézisierL,m en MSSg ' innerhalb des tibergreifende (] g
z 3 gen, Unterrichtsbereiches Koordination 8 %
1.2.1 Grundlagen und Regeln der Sprache anwenden
1.2.1.2 Rechtschreibung K3 | 12 Ausgehend von der Wortlehre |1.2.1.5 Verwendung von 1.4.3.2 Gangiger Ge- | IKA | 3
Ich verfasse orthografisch korrekte Texte. und von der Wortbildung. Rechtschreibhilfen schéftsverkehr
1.2.3 Texte interpretieren
1.2.3.1 Einordnen von Texten K4 | 12 2.2 Vernetztes Denken und 1.2.4.1und 1.2.5.2 Verfassen
Ich zeige die Unterschiede zwischen Sachtexten und Handeln von Texten und Recherche
fiktionalen Texten auf. 3.5 Lernféahigkeit
Ich unterscheide verschiedene Sorten von Sachtexten
aus den Bereichen der Arbeitswelt und des Grundlegende Unterschiede
Journalismus nach Inhalt, Aufbau und Sprache. zwischen fiktionalen und nicht
fiktionalen Texten.
Auseinanderhalten von bspw.
Bericht, Kommentar,
Kolumne.
1.2.3.2 Sachtexte K5 Weiterfiihrung von 1.2.2.1 mit |1.2.3.4 Sprache und Stil von [1.5.3 Recht und Staat |W&G| 1-4
Ich erfasse in Sachtexten Thema und Kernaussagen. Schwerpunkt Leseverstehen. |Texten, 1.2.2.4 Erfassen von [1.5.3.1 —1.5.3.13
Ich klare die Bedeutung von Textpassagen, Sétzen Bildinhalten
und Waortern.
1.2.4 Texte sach- und adressatengerecht verfassen
1.24.1 Angemessene Textsorte K5 6 2.1 Effizientes und Kenntnis der Textsorten
Ich verfasse je nach Schreibanlass informierende, systematisches Arbeiten 1.2.3.1 als Voraussetzung
dokumentierende, argumentierende, appellierende und 3.2 Kommunikationsfahigkeit
erzahlende Texte; diese weisen die der Textsorte
entsprechenden Merkmale auf.
1.2.4.2  Struktur von Texten K5 Grundstruktur von Texten 1.2.3.1 bis 1.2.3.4 enthalten |1.4.6.2 Dokumente IKA | 4
Beim Verfassen von Texten achte ich auf eine kann textsortenunabhangig Analyse, 1.2.4.2 ist 1525 W&G| 3
sinnvolle, nachvollziehbare Ordnung und auf eine behandelt werden. Ist bei anwendungsorientiert. Personalwesen
lesergerechte, Ubersichtliche Gliederung. jeder Textsorte zu
konkretisieren.
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Prazisierungen, MSS

Deutsch E-Profil 2. Semester I N
rorvaziun SURSELVA
BILDUNG
) ) 0 é Hinweise. Bemerkunaen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5
LelstungSZ|e|e TAX | 2| Lehrmittel ' 98N linnerhalb des ubergreifende ©
z X @
) om

Unterrichtsbereiches

Koordination

Semester

1.2.6 Mundlich und schriftlich argumentieren

1.2.6.2 Mindliches Argumentieren K5 | 10 Generell Aufbau von
Ich argumentiere mundlich stichhaltig und anschaulich; §chriftlichen und mindlichen
meine Argumente weisen einen logischen Aufbau auf. Ausserungen thematisieren.
40
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Deutsch E-Profil 3. Semester I N
rorvazion SURSELVA
BILDUNG
) ) a é Hinweise Bemerkungen Vernetzungsmaoglichkeiten |Unterrichtsbereichs- § %
LelstungSZIele TAX |5 2o Lehrmittel Prazisi ' By innerhalb des Ubergreifende o o
zx razisierungen, MSS Unterrichtsbereiches Koordination a g
° il 2
1.2.1 Grundlagen und Regeln der Sprache anwenden
1.2.1.3 Satzlehre K4 | 18 Dieses Leistungsziel ist 1.2.1.4 Zeichensetzung 1.4.3.2 Gangiger Ge- | IKA | 3
Ich unterscheide einzelne Satzglieder und halte maoglichst fruh zu erreichen, schaftsverkehr
Teilsatze auseinander. da hier Grundlagen vermittelt
werden. Die Satzlehre ist
wichtig im Hinblick auf den
korrekten und gut
verstandlichen Satzbau sowie
auf die Zeichensetzung.
1.2.1.4 Zeichensetzung K3 Dieses Leistungsziel ist 1.4.3.2 Gangiger Ge- | IKA'| 3
Ich setze die Satz-, Wort- und Redezeichen richtig. maoglichst frih zu erreichen, schéftsverkehr
da hier Grundlagen vermittelt
werden. Die Satzzeichen
dienen der Verdeutlichung
des Satzbaus. Komma
zwischen den Teilsatzen und
innerhalb von Teilsatzen.
1.2.1.7  Stilschichten K5 Bewusstsein fur die 1.2.4.3 Textproduktion und 1.4.3.2 Gangiger Ge- | IKA | 3
Ich verwende meinen Wortschatz adressatengerecht unterschiedlichen Textredaktion und im Hinblick |schéaftsverkehr
und der Textsorte entsprechend. Dabei unterscheide Stilschichten schérfen. auf die mundliche
ich zwischen standardsprachlichen, Kommunikation
umgangssprachlichen und gehobenen
Ausdrucksweisen.
1.2.2 Inhalte erfassen und Absichten erkennen
1.2.23 Wiedergabe mundlicher Aussagen K3 3 Notiz-/Stichworttechniken 1.2.2.1und 1.2.2.2 Analogie |1.4.3.2 Géngiger Ge- | IKA | 3
Ich gebe wesentliche Inhalte von Gesprachen und thematisiseren. zum Erfassen und schéaftsverkehr
Diskussionen pragnant wieder und halte diese Zusammenfassen von
Ubersichtlich, klar und verstandlich fest. Textaussagen
1.2.3 Texte interpretieren
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Deutsch E-Profil 3. Semester )
rorvazun SURSELVA
BILDUNG
) ) a é Hinweise, Bemerkungen Vernetzungsmaoglichkeiten |Unterrichtsbereichs- § %
LelstungSZIele TAX | 5 g Lehrmittel Prazisi ' MSS ' innerhalb des Ubergreifende o g
z 3 razisiertngen, Unterrichtsbereiches Koordination @ 8
1.2.3.2 Sachtexte K5 5 Weiterfuhrung von 1.2.2.1 mit |1.2.3.4 Sprache und Stil von |1.5.3 Recht und Staat |W&G| 1-4
Ich erfasse in Sachtexten Thema und Kernaussagen. Schwerpunkt Leseverstehen. |Texten, 1.2.2.4 Erfassenvon [1.5.3.1 —1.5.3.13
Ich klare die Bedeutung von Textpassagen, Satzen Bildinhalten
und Wadrtern.
1.2.4 Texte sach- und adressatengerecht verfassen
1.2.41 Angemessene Textsorte K5 6 2.1 Effizientes und Kenntnis der Textsorten
Ich verfasse je nach Schreibanlass informierende, systematisches Arbeiten 1.2.3.1 als Voraussetzung
dokumentierende, argumentierende, appellierende und 3.2 Kommunikationsfahigkeit
erzadhlende Texte; diese weisen die der Textsorte
entsprechenden Merkmale auf.
1.2.4.2  Struktur von Texten K5 Grundstruktur von Texten 1.2.3.1 bis 1.2.3.4 enthalten [1.4.6.2 Dokumente IKA| 4
Beim Verfassen von Texten achte ich auf eine kann textsortenunabhangig Analyse, 1.2.4.2 ist 1525 W&G| 3
sinnvolle, nachvollziehbare Ordnung und auf eine behandelt werden. Ist bei anwendungsorientiert. Personalwesen
lesergerechte, Ubersichtliche Gliederung. jeder Textsorte zu
konkretisieren.
1.2.5 Informationen beschaffen, verarbeiten und prasentieren
1.25.1 Recherche K4 6 2.4 Wirksames Prasentieren 1419 IKA| 1
Ich nutze unterschiedliche zweckdienliche 3.3 Teamféhigkeit Informationstechnolo
Informationsquellen und Recherchemethoden zur gien
Vorbereitung von schriftlichen Arbeiten oder Anhand von
Présentationen. Anwendungsbeispielen
erarbeiten, z.B. im
Zusammenhang mit V&V oder
SA. Koordniation mit anderen
Fachern wichtig.
1.255 Prasentation K5 1.2.6.1 miindliches 1.4.4.2 Prasentation IKA| 3
Ich flhre Prasentationen mit einem zweckmassigen Argumentieren sowie 1.2.7.1 |erstellen und
Aufbau und mit wirkungsvollen Hilfsmitteln durch. und 1.2.7.2 (Kommunikation) [einrichten
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Deutsch E-Profil 3. Semester I N
rorvazion SURSELVA
BILDUNG
) ) . e B, Yernetzungsmbglichkeiten F.Jnterric.htsbereichs-
Le|StungSZ|e|e TAX Lehrmittel innerhalb des Ubergreifende

Netto-
lektionen

Prazisierungen, MSS

Unterrichtsbereiches

Bereich

Koordination

Semester

1.2.6 Mundlich und schriftlich argumentieren

1.2.6.1 Tatsachen und Meinungen K4 2 2.3 Erfolgreiches Beraten und |1.2.2.3 Wiedergabe
Ich halte in Gesprachen, in Diskussionen und in Verhandeln mindlicher Aussagen 1.2.7.3
Texten Tatsachen, Meinungen und Gefilihle 3.2 Kommunikationsfahigkeit |Feedback
auseinander.
Konkretisierung durch
konkrete
Beobachtungsauftrage mit
Stichwortnotizen.
40
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Deutsch E-Profil 4. Semester )
rorvazion SURSELVA
BILDUNG
) ) a é Hinweise Bemerkungen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
LelstungSZ|e|e TAX |5 S| Lehrmittel Prézisierl;n en MSSg ' innerhalb des Ubergreifende o g
z 3 gen, Unterrichtsbereiches Koordination ﬁ %
1.2.1 Grundlagen und Regeln der Sprache anwenden
1.2.1.1  Wortarten K3 | 18 2.1 Effizientes und 1.4.3.2 Gangiger IKA| 3
Ich kenne die Wortarten und verwende sie systematisches Arbeiten Geschéftsverkehr
grammatisch korrekt. 3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernfahigkeit
Formale und funktionale
Bestimmung der Wortarten
als Ausgangspunkt
(Terminologie). Differenzierte
Behandlung der Grammatik
der Wortarten in den
folgenden Semestern.
1.2.2 Inhalte erfassen und Absichten erkennen
1.2.2.4 Erfassen von Bildinhalten K4 2 Zum Beispiel 1.2.2.1und 1.2.2.2 Analogie [1.4.5.1 Tabellen IKA| 2
Ich beschreibe und interpretiere Abbildungen, Bildbeschreibungen und zum Erfassen und erstellen IKA| 3
insbesondere grafische Darstellungen, systematisch, Analyse von Diagrammen. Zusammenfassen von 1.4.5.4 Daten
differenziert und nachvollziehbar. Textaussagen auswerten
1.2.3 Texte interpretieren
1.2.3.3 Fiktionale Textsorten K5 | 10 Erzahlstruktur: Zum Beispiel ]1.2.3.4 Sprache und Stil von
Bei fiktionalen Texten bestimme ich Thema und Erzahlsituation/Erzéhlperspek |Texten, 1.2.2.4 Erfassen von
Kernaussage. Ich erkenne und beschreibe die tive, Handlungsaufbau. Bildinhalten
wesentlichen Merkmale der Erzahlstruktur sowie deren
Wirkung.
1.2.4 Texte sach- und adressatengerecht verfassen
1.2.41 Angemessene Textsorte K5 6 2.1 Effizientes und Kenntnis der Textsorten
Ich verfasse je nach Schreibanlass informierende, systematisches Arbeiten 1.2.3.1 als Voraussetzung
dokumentierende, argumentierende, appellierende und 3.2 Kommunikationsfahigkeit
erzahlende Texte; diese weisen die der Textsorte
entsprechenden Merkmale auf.
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Deutsch E-Profil 4. Semester )
rorvazun SURSELVA
BILDUNG
) ) a é Hinweise Bemerkungen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
LelstungSZ|e|e TAX | 2| Lehrmittel i 98N linnerhalb des ubergreifende c | @
2 < Prazisierungen, MSS . . L o IS
% Unterrichtsbereiches Koordination o |8
1.2.42  Struktur von Texten K5 Grundstruktur von Texten 1.2.3.1 bis 1.2.3.4 enthalten |1.4.6.2 Dokumente IKA| 4
Beim Verfassen von Texten achte ich auf eine kann textsortenunabhéngig Analyse, 1.2.4.2 ist 1525 W&G| 3
sinnvolle, nachvollziehbare Ordnung und auf eine behandelt werden. Ist bei anwendungsorientiert. Personalwesen
lesergerechte, Ubersichtliche Gliederung. jeder Textsorte zu
konkretisieren.
1.2.5 Informationen beschaffen, verarbeiten und prasentieren
1.25.2 Umgang mit Medien K5 4 Koordination mit anderen
Ich kenne unterschiedliche Medien und ordne sie nach Fachern und mit den
verschiedenen Kriterien ein, wie z.B. Zielgruppe, Uberfachlichen Kompetenzen
Themen, Informationsgehalt, Meinungsbildung. Ich wichtig.
nutze Medien kompetent.
40
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Deutsch E-Profil 5. Semester I N
rorvazion SURSELVA
BILDUNG
) ) a é Hinweise, Bemerkungen Vernetzungsmaoglichkeiten |Unterrichtsbereichs- § %
LelstungSZIele TAX |5 2o Lehrmittel Prazisi ' ' innerhalb des Ubergreifende o o
zx razisierungen, MSS Unterrichtsbereiches Koordination a g
° il 2
1.2.1 Grundlagen und Regeln der Sprache anwenden
1.2.1.1  Wortarten K3 | 12 2.1 Effizientes und 1.4.3.2 Gangiger IKA| 3
Ich kenne die Wortarten und verwende sie systematisches Arbeiten Geschéftsverkehr
grammatisch korrekt. 3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernfahigkeit
Formale und funktionale
Bestimmung der Wortarten
als Ausgangspunkt
(Terminologie). Differenzierte
Behandlung der Grammatik
der Wortarten in den
folgenden Semestern.
1.2.3 Texte interpretieren
1.2.3.3 Fiktionale Textsorten K5 12 Erzahlstruktur: Zum Beispiel ]1.2.3.4 Sprache und Stil von
Bei fiktionalen Texten bestimme ich Thema und Erzéhlsituation/Erzéhlperspek | Texten, 1.2.2.4 Erfassen von
Kernaussage. Ich erkenne und beschreibe die tive, Handlungsaufbau. Bildinhalten
wesentlichen Merkmale der Erzahlstruktur sowie deren
Wirkung.
1.2.5 Informationen beschaffen, verarbeiten und prasentieren
1.253 Fremdes geistiges Eigentum K5 4 Einheitliche Handhabung in
Ich kennzeichne Ideen und Materialien, welche von den verschiedenen Fachern
anderen Gbernommen wurden, redlich, Gbersichtlich anstreben.
und nachvollziehbar.
1.25.4 Verfassen von Arbeiten K5 Einheitliche Handhabung in 1431 IKA| 2
Ich plane und verfasse Arbeiten zielgerichtet und stelle den verschiedenen Fachern Regelkonforme
meine Methoden und meine Erkenntnisse Ubersichtlich anstreben. Dokumentendarstellu 1
und pragnant dar. ng 3

1.4.6.1 Formatierung
1.4.6.3
Projektarbeiten
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Deutsch E-Profil 5. Semester )
rorvazion SURSELVA
BILDUNG
) ) a é Hinweise Bemerkungen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
LelstungSZ|e|e TAX | 5 g Lehrmittel PrézisierL,m en MSSg ’ innerhalb des Ubergreifende o g
z 3 gen, Unterrichtsbereiches Koordination 8 %
1.2.6 Mundlich und schriftlich argumentieren
1.2.6.3  Schriftliches Argumentieren Ké | 12 Vom Argument zur 1.2.4.2 und 1.2.4.3 Struktur
Ich erortere einen Sachverhalt schriftlich differenziert Erorterung. Auch von Texten und Textredaktion
und mit Uberzeugend ausgearbeiteten Argumenten. Argumentationsformen wie
Ich d&ussere und begriinde meine Meinung Argumentationskette,
nachvollziehbar. Stellungnahme, Leserbrief.

40
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Deutsch E-Profil 6. Semester )
rorvazun SURSELVA
BILDUNG
) ) a é Hinweise Bemerkungen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
LelstungSZIele TAX |5 2o Lehrmittel Prazisi ' gen. innerhalb des Ubergreifende o o
2 < razisierungen, MSS : . At o | €
) Unterrichtsbereiches Koordination m %
1.2.3 Texte interpretieren
1.2.3.3 Fiktionale Textsorten K5 | 20 Erzahlstruktur: Zum Beispiel ]1.2.3.4 Sprache und Stil von
Bei fiktionalen Texten bestimme ich Thema und Erzé&hlsituation/Erzéhlperspek | Texten, 1.2.2.4 Erfassen von
Kernaussage. Ich erkenne und beschreibe die tive, Handlungsaufbau. Bildinhalten
wesentlichen Merkmale der Erzahlstruktur sowie deren
Wirkung.
1.2.3.4 Sprache und Stil von Texten K5 Ausgepragte Merkmale eines |1.2.1.6 und 1.2.1.7 1.5.4.13 Parteien / W&G| 5
Ich analysiere die sprachlich-stilistischen Textes in den Bereichen Anwendungsorientierte Verbande
Eigenschaften eines Textes und ich zeige deren Satzbau und Wortverwendung|Verknipfung mit dem
Wirkung sowie deren Zusammenhang mit dem erkennen und beschreiben.  |sprachlichen Ausdruck und
Textinhalt auf. mit den Stilschichten
zusatzlich: Repetitionen, LAP-Vorbereitungen 20
40
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rormaziun SURSELVA

Finamiras e materia d' instrucziun

BILDUNG

Romontsch

Scolaziun da commercianta/commerciant

Profil E

Profil E

1. Sem.

2. Sem.

3. Sem.

4, Sem.

5. Sem.

6. Sem.

Total

20 lec.

20 lec.

20 lec.

20 lec.

20 lec.

20 lec.

120 lec.

Mied d'instrucziun:




A
FORMAZIUN SU RSELVA

BILDUNG

Finamira empalonta e finamiras directivas Profil E
Romontsch

Finamiras  Descripziun Cumpetenzas metodoligicas e socialas

1. Finamira 1.2 Finamira empalonta — emprem lungatg
empalonta Igl ei indispensabel da saver s’exprimer cumpetentamein el territori linguistic romontsch e quei a scret ed a bucca, ins duess duvrar ils idioms dalla
regiun, nua ch’ins lavura. Commerciants/as ston saver encurir informaziuns, capir ed argumentar ellas a scret ed a bucca e duvrar il lungatg
correctamein el mintgadi. lls mieds da massa ein ina buna plattafuorma, ein actuals e porschan tematicas dil fatg.
La finamira da basa ei da crear ina cumpetenza linguistica romontscha che empermetta da duvrar il lungatg mummea, igl idiom en tuttas domenas dalla
veta professiunala e privata. Quei vegn realisu cun promover e sviluppar las capacitads da tedlar, leger, discuorer e scriver.

2. Finamiras 1.2.1 Finamira directiva — applicar las reglas dil lungatg 2.1 lavur efficienta e sistematica 44
directivas Commerciantas/commerciants ein cunscients ch’il diever correct dil lungatg, digl idiom ei ina cumpetenza centrala el mintgadi da lavur. 3.1 esser promts da luvrar e prestar
Esser cumpetents ella correspondenza romontscha. 3.5 habilitad d‘emprender
1.2.2 Finamira directiva — capir cuntegns ed intenziuns 2.1 lavur efficienta e sistematica 14
Commerciantas/commerciants capeschan cuntegns ed intenziuns da texts, illustraziuns ed informaziuns udidas. Els elaboreschan quellas 2.2 studegiar ed agir interdisciplinarmein

informaziuns e redegian resumaziuns, protocols, descripziuns ni rispundan a damondas.

1.2.3 Finamira directiva — interpretaziun da texts 2.2 presentar ed agir interdisciplinarmein 16
Commerciantas/commerciants interpreteschan ed analiseschan texts. Aschia san els capir ed entrar en messadis centrals ed impurtonts dils texts e 3.5 habilitad d’emprender
transferir il cuntegn ella veta da mintgadi.

1.2.4 Finamira directiva — Redeger texts correct ed adequat als adressats 2.3 cussegliar e vender 14
Commerciantas/commerciants ein cunscients ch’els ston saver secommunicar ed argumentar cumpetentamein e capeiviamein. 3.2 habilitad da communicaziun
1.2.5 Finamira directiva — s’entupar cun auters idioms e lungatgs neolatins 2.4 presentaziun efficienta 18
Commerciants distinguan e vesan metodas adequatas da retschercar e capir auters idioms, els ein era sensibilisai pils lungatgs neolatins via ils mieds [3.2 habilitad da communicaziun
da massa. Els tilan en consideraziun la valur dalla capientscha passiva. Els presentan lur savida cun mieds d’agid adequats. 3.3 luvrar en gruppa

Total Lecziuns netto (incl. examens e repetiziun) (ca. 88%) 106
Supplement brut (ca. 12%) 14
Lecziuns brutto (100%) (=tenor plan d'instrucziun) 120
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Romontsch Profil E 1. onn A
rorvazun SURSELVA
BILDUNG
) . ) . g o Notizias e concretisaziun, Pusseivladad da Pusseiviadad da cumbinar %’)
Finamiras d irectivas TAX |'N % Material d‘instrucziun, cumpetenzas metodologicas e cumbinar enteifer il Q
O = . cun auters roms =
o socialas rom o
Presentaziun K3 2 2.4 presentaziun efficienta Texts ord la pressa 1
Presentaziun persunala, liug d’emprendissadi,
domicil.
Ortografia; grammatica K3 8 |Diever da mieds d'agid 3.1 esser promts da luvrar Tudestg/auters lungatgs D, El 1,2
Enconuscher e applicar las reglas e normas (vocabularis, Grammatica e prestar jasters: coordinaziun dalla
linguisticas. Formular grammaticalmain correct. Sursilvana, pledari grond e terminologia grammaticala,
spell checker) 3.5 habilitad d‘emprender differenzas e parallelas da
structura
Vocabulari K3 | 10 Engrondir il scazi da plaids general Economia e dretg: Vocabulari| WG | 1, 2
Sviluppar il scazi da plaids e specific mercantil e specific
Sensibilisar per ina structura romontscha neologissems.
Evitar ils germanissems
La formaziundils plaids 2.2 studegiar ed agir inter-
Famiglias da plaids disciplinarmein
Sinonims ed antonims 3.5 habilitad d‘emprender
Commerciants e lur scazi da plaids
Grammatica K3 10 |[Diever da mieds d'agid 1,2,3
La specias da plaids (vocabularis, Grammatica
Il substantiv Sursilvana)
Il verb
Igl adjectiv
Igl adverb.....
Lungatg/vocabulari K5 6 |Mieds da massa (LQ) Collaboraziun cun in 2,3
Sensibilisar per discuorer, tedlar, leger e scriver schurnalist
Saver s’exprimer a bucca ed a scret a maniera translaziuns
correcta ed adequata
36
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Romontsch Profil E 2. onn A
FORMAZIUN SU RS E LVA
BILDUNG
) . ) . § o Notizias e concretisaziun, Pusseivladad da Pusseiviadad da cumbinar %’)
Finamiras d irectivas TAX |'N % Material d‘instrucziun, cumpetenzas metodologicas e cumbinar enteifer il Q
O = . cun auters roms =
o socialas rom o
Vocabulari K3 4 Engrondir il scazi da plaids general Economia e dretg: Vocabulari| WG | 3, 4
Sviluppar il scazi da plaids e specific mercantil e specific
Sensibilisar per ina structura romontscha neologissems.
Evitar ils germanissems
La formaziundils plaids 2.2 studegiar ed agir inter-
Famiglias da plaids disciplinarmein
Sinonims ed antonims 3.5 habilitad d‘emprender
Commerciants e lur scazi da plaids
Grammatica K3 10 |[Diever da mieds d'agid 3.4
La specias da plaids (vocabularis, Grammatica
Il substantiv Sursilvana)
Il verb
Igl adjectiv
Igl adverb.....
Lungatg/vocabulari K5 | 16 |Mieds da massa (LQ) Collaboraziun cun in 3,4
Sensibilisar per discuorer, tedlar, leger e scriver schurnalist
Saver s’exprimer a bucca ed a scret a maniera translaziuns
correcta ed adequata
Lungatg e litteratura K5 6 Lectura da texts sempels e pli 4
Definiziun dil lungatg pretensius ord la veta da mintgadi.
Leger e capir differentas sorts da texts Lectura da detgas e praulas.
Idioms e lungatgs neolatins ed il romontsch Lectura da poesias e raquents
Texts e canzuns d’autras culturas neolatinas adattai dalla litteratura contem-
Poets e scripturs e lur ovras porana.
Temas actuals.
Correspondenza romontscha
Scriver texts /concepts
36
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Romontsch Profil E 3. onn )
FORMAZIUN SU RS E LVA
BILDUNG
_ ) _ ) g - Notizias e concretisaziun, Pusseivladad da Pusseivladad da cumbinar %’)
Finamiras d irectivas TAX |'N % Material d‘instrucziun, cumpetenzas metodologicas e cumbinar enteifer il Q
O = . cun auters roms =
(g} socialas rom )
- 0
Lungatg e litteratura K5 | 30 Lectura da texts sempels e pli 5,6
Definiziun dil lungatg pretensius ord la veta da mintgadi.
Leger e capir differentas sorts da texts Lectura da detgas e praulas.
Idioms e lungatgs neolatins ed il romontsch Lectura da poesias e raquents
Texts e canzuns d’autras culturas neolatinas adattai dalla litteratura contem-
Poets e scripturs e lur ovras porana.
Temas actuals.
Correspondenza romontscha
Scriver texts /concepts
Litteratura K5 6 Slargiar la savida generala, 5,6
La historia/ il svilup dils Retoromontschs veser sur ils cunfins
36
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rormaziun SURSELVA

BILDUNG

Bildungsziele und Stoffinhalte
Italienisch

Kaufmannische Grundbildung

E-Profil
1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem. Total
E-Profil
60 L. 60 L. 60 L. 60 L. 240 L.
Lehrmittel:  Lehrmittel 1 Universitalia 1, corso di italiano, Hueber Verlag, 85737 Ismaning, Deutschland
Lehrmittel 2 Italienisch fur den Beruf, Langenscheidt, Berlin und Miinchen

Lehrmittel 3 L'italiano per gli affari, Bonacci editore, Roma

Version 17.07.2012



Richt- und Leitziele E-Profil
ltalienisch

Beschreibung

A
rorvazon SURSELVA

Methoden-, Sozial-, und Selbstkompetenzen

BILDUNG

Lekt.

1. Leitziel 1.3 Leitziel — Fremdsprachen
Kaufleute sind sich bewusst, dass die korrekte und gewandte schriftliche und miindliche Kommunikation in
den Fremdsprachen (2. Landessprache und Englisch) eine zentrale kaufmannische Kompetenz darstellt.
Sie beherrschen die Sprache auf dem Niveau B1 (GER) und sind gewandt im Verstandnis, im Ausdruck wie
auch in der Interaktion. Sie héren aufmerksam zu, sprechen adressatengerecht, lesen genau und schreiben
korrekt geméss den Regeln.
2. Richtziele 1.3.1 Richtziel — Horen / Sprechen 2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln 80
Kaufleute sind sich bewusst, dass aktives Zuhdren integrativer Bestandteil mindlicher Kommunikation ist. Sie |2.4 Wirksames Prasentieren
héren aufmerksam zu, fragen bei Verstéandnisproblemen nach und reagieren situations- und 3.2 Kommunikationsfahigkeit
adressatengerecht. 3.3 Teamfahigkeit
3.4 Umgangsformen
1.3.2 Richtziel — Lesen 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 50
Kaufleute sind sich bewusst, dass sie durch aufmerksames Lesen einen ihrem Niveau angepassten Text 3.1 Leistungsbereitschaft
verstehen kdnnen. Sie setzen dabei geeignete Strategien zum Textverstéandnis ein. 3.5 Lernfahigkeit
1.3.3 Richtziel — Schreiben 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 40
Kaufleute sind sich bewusst, dass das formal und stilistisch korrekte Verfassen schriftlicher Texte von 3.2 Kommunikationsfahigkeit
zentraler Bedeutung ist. Sie verflgen tber die grundlegenden Kenntnisse der grammatikalischen Strukturen |3.4 Umgangsformen
und den entsprechenden Wortschatz, um Texte im beruflichen und gesellschaftlichen Umfeld zu schreiben.  |3.5 Lernfahigkeit
1.3.4 Richtziel — Grundlagen der Fremdsprachen anwenden 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 40
Kaufleute sind sich bewusst, dass sie ihre Kenntnisse und Sprachfahigkeiten dauernd weiterentwickeln 3.5 Lernfahigkeit
missen. Kaufleute erkennen sprachliche Schwierigkeiten und tberbriicken sie mit geeigneten Hilfsmitteln.
Sie erkennen sprachlichkulturelle Gegebenheiten und gehen mit ihnen bewusst, adressaten- und
situationsgerecht um.
Total Netto, ohne Prifungen, ohne Repetition 210
Repetition 30
Prufungen 240
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[talienisch E-Profil 1. Semester A
rorvzn SURSELVA
BILDUNG
. . o E o e = Hinweise, Bemerkungen Unterrichtsbereichs-| ¢ %
Le|StungSZ|e|e TAX | 8| 8 |5 2 Lehrmittel e oreia MSS : ubergreifende 2l 2
zZ|l & |7E razisierungen, Koordination 3] %
< o] »
1.3.1 HOren und Sprechen
1.3.1.1 Ich verstehe Kerninhalte von Beitragen aus elektronischen Medien. K4 | 25 11,2,3 Universitalia 1
1.3.1.1 Ich verstehe das Thema und Informationen (Namen, Zahlen, K4 123] 1 Italienisch fiir den |Telefonieren (Uhrzeit,
Termine) von Meldungen auf dem Anrufbeantworter. Beruf, Kapitel 1 |Zeitangaben, Alphabet
verstehen, Telefonnummern und
Grund des Anrufs notieren) +
eine Nachricht auf dem
Anrufbeantworter hinterlassen
1.3.1.1 Ich verstehe Durchsagen im 6ffentlichen Bereich. Die Themen sind K4 1,2,3 Universitalia 1,
gelaufig oder stammen aus dem Berufsalltag. Italienisch fur den
Beruf, Kapitel 1
1.3.1.2 Mindliche Weiterleitung von Informationen K3 1,2,3|1 und| Iltalienisch fiir den | Als Einstieg: LI 1
Ich gebe verstandlich Inhalte von Gespréachen aus dem vertrauten 5 Beruf, Kapitel 1  |(Telefongesprache) oder LI 5
Berufsfeld, die in der Fremdsprache oder meiner eigenen Sprache (telefonische Anfragen,
gefuihrt wurden, (z.B. Telefongesprache, Reklamationen, Bestellungen, Reklamationen)
Kundenwiinsche) miindlich weiter.
1.3.1.2 Ich gebe auch wichtige schriftliche Informationen mundlich wieder. K3 123] 5 Universitalia 1  |Als Einstieg: z.B. Briefe oder
Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag. Memos, Poskarten, E-Mails
1.3.1.3 Mindliche Kommunikation K3 1,2,3|1 und Universitalia 1, Andere Mitarbeiter vortellen: Als
Ich unterhalte mich spontan und im direkten Kontakt, beim 2 Italienisch fur den |Einstieg, Visitenkarten von
Telefonieren, auf Reisen und im Umgang mit Besuchern. Dazu Beruf, Kapitel 1  |Geschéftsleuten; Rollenspiele
gehoren: Leute begriissen; mich und andere vorstellen; (Info Gber Mitarbeiter
Abmachungen treffen; Gber Erfahrungen, Pléane und Vorlieben austauschen)
reden; eigene Hobbys und Interessen diskutieren.
1.3.1.3 Ich nehme Anrufe entgegen und leite Informationen weiter. Ich K3 123] 1 Italienisch fur den
vereinbare, bestatige und verschiebe Termine verstandlich und Beruf, Kapitel 1
korrekt.
1.3.1.3 Ich vereinbare, bestéatige und verschiebe Termine versténdlich und K3 123 1 Italienisch fur den |Telefonieren (Uhrzeit,
korrekt. Beruf, Kapitel 1 |Zeitangaben, Telefonnummern
und Grund ) + eine Nachricht auf
dem Anrufbeantworter
hinterlassen
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[talienisch E-Profil 1. Semester A
rorvaziun SURSELVA
BILDUNG
= ey
0| o = . . Unterrichtsbereichs- | 9
o o O c —
Leistungsziele TAX [ S| 8 |59 Lehrmittel g:ggg;zzfegetggge"’ iibergreifende z é
zZ|l & |7E gen Koordination o| o
< o]l »
1.3.1.4 Gespréache K5 1,2,3 Universitalia 1, z.B. Rollenspiele aus dem Alltag
Ich hére Gesprachspartnern aktiv zu und reagiere situationsgemass Italienisch fir den [oder aus der Geschaftswelt :
(z.B. durch Nachfragen, durch aktives Weiterfiihren des Gesprachs). Beruf, Kapitel 1  |Anfragen, Angebote,
Bestellungen, Reklamationen
1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich halte wesentliche Inhalte von einfachen Texten fest K5 5 11,23 Universitalia 1, 2.1 Effizientes und
(Anweisungen, Mitteilungen — in Form von E-Mail, Fax oder Brief, Italienisch fur den |systematisches Arbeiten
Zeitungsmeldungen, Berichte). Beruf, Kapitel 1  |3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernfahigkeit
1.3.2.1 Ich notiere Informationen (z.B. Zahlen und Fakten) etwa in K5 1,2,3 Universitalia 1
Berichten, Prospekten, Inseraten und Zeitungsartikeln.
1.3.3 Schreiben
1.3.3.1 Schriftliche Weiterleitung mindlicher Informationen K5 15 |1,2,3]1 und]| ltalienisch fir den |2.1 Effizientes und
Ich gebe Inhalte von Gesprachen aus meinem vertrauten Berufsfeld, 5 Beruf, Kapitel 1  |systematisches Arbeiten
die in der Fremdsprache oder meiner eigenen Sprache gefihrt 3.2 Kommunikationsfahigkeit
wurden, (z.B. Telefongespréache, Reklamationen, Kundenwiinsche) 3.4 Umgangsformen
schriftlich in der Zielsprache weiter. 3.5 Lernfahigkeit
Inhalte von Telefongespréachen
weitergeben
1.3.3.2 Schriftliche Kommunikation K3 1,2,3 Universitalia 1,
Ich schreibe einfache und versténdliche Mitteilungen (Notizen, Italienisch fir den
Memos, Postkarten, E-Mail-Nachrichten). Beruf, Kapitel 1
1.3.3.2 Ich fiille Formulare korrekt aus. K3 1,2,3 Universitalia 1, z.B. Anmeldeformulare,
Italienisch fiir den |Bestellkarten, Riicksendebogen,
Beruf, Kapitel 1
1.3.3.3 Weiterleitung schriftlicher Informationen K5 1,2,3 Universitalia 1,
Ich gebe wichtige schriftliche Informationen schriftlich in der Italienisch fur den
Zielsprache weiter. Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag. Beruf, Kapitel 1
1.3.3.5 Textredaktion K5 1,2,3 Universitalia 1,
Ich Uberpriife meine eigenen Texte und optimiere sie bei Bedarf. Italienisch fur den
Beruf, Kapitel 1
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[talienisch E-Profil 1. Semester A
rorvzn SURSELVA
BILDUNG
. . o E o e = Hinweise, Bemerkungen Unterrichtsbereichs-| ¢ %
Le|StungSZ|e|e TAX | 8| 8 |5 2 Lehrmittel Prézisierl;n on MSS : ubergreifende ol
zZ|l & |7E gen Koordination 5| 5
9 0| »
1.34
1.3.4.1 Wortschatz und Etymologie K3 | 15 |1,23 Universitalia 1, |2.1 Effizientes und
Ich bediene mich eines angemessenen Grund- und Italienisch fur den |systematisches Arbeiten
Fachwortschatzes. Beruf, Kapitel 1  |3.5 Lernfahigkeit
Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Warter ohne Hilfsmittel
aus dem Kontext besser zu verstehen.
1.3.4.1 Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wérter ohne Hilfsmittel K3 1,2,3 Universitalia 1
aus dem Kontext besser zu verstehen.
1.3.4.2 Grammatik K3 1,2,3 Universitalia 1,
Ich verwende die notwendigen grammatikalischen Strukturen, um Italienisch fur den
die in den Leistungszielen der Wissensbereiche Horen/Sprechen, Beruf, Kapitel 1
Lesen, Schreiben aufgefihrten Aufgaben zu erfiillen.
1.3.4.3 Strategien zum Verstandnis K5 1,2,3 Universitalia 1
Ich erkenne bei Verstandigungsschwierigkeiten, wo das Problem
liegt, und greife gegebenenfalls auf Hilfsmittel und geeignete
Techniken (z.B. Internet, Berlicksichtigung grafischer Elemente,
grossere Informationseinheiten auf einmal erfassen) zuriick oder
frage nach.
1.3.4.4 Sprachlich-kulturelle Gegebenheiten K3 Universitalia 1
Ich bin mir kultureller Unterschiede bewusst und kann auch tber
kulturelle Grenzen hinweg sprachlich angemessen kommunizieren.
1,2,3
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[talienisch E-Profil 2. Semester A
rorvzn SURSELVA
BILDUNG
. . o E o e = Hinweise, Bemerkungen Unterrichtsbereichs-| ¢ %
Le|StungSZ|e|e TAX | 8| 8 |5 2 Lehrmittel e oreia MSS : ubergreifende ol
zZ|l & |7E razisierungen, Koordination 3] %
< o] »
1.3.1 HOren und Sprechen
1.3.1.1 Ich verstehe in Ausbildungskursen (z.B. Fachunterricht in der K4 | 25 | 2,3 Universitalia 1
Fremdsprache, berufliche Weiterbildung) die Kerninhalte von
Referaten.
1.3.1.1 Ich verstehe Kerninhalte von Beitragen aus elektronischen Medien. K4 1,2,3 Universitalia 1
1.3.1.1 Ich verstehe das Thema und Informationen (Namen, Zahlen, K4 1,23 1 Italienisch fur den |Telefonieren (Uhrzeit,
Termine) von Meldungen auf dem Anrufbeantworter. Beruf, Kapitel 2 |Zeitangaben, Alphabet
verstehen, Telefonnummern und
Grund des Anrufs notieren) +
eine Nachricht auf dem
Anrufbeantworter hinterlassen
1.3.1.1 Ich verstehe Durchsagen im 6ffentlichen Bereich. Die Themen sind K4 1,2,3 Universitalia 1,
gelaufig oder stammen aus dem Berufsalltag. Italienisch fur den
Beruf, Kapitel 2
1.3.1.3 Mindliche Kommunikation K3 1,2,3|1 und Universitalia 1, Andere Mitarbeiter vortellen: Als
Ich unterhalte mich spontan und im direkten Kontakt, beim 2 Italienisch fur den |Einstieg, Visitenkarten von
Telefonieren, auf Reisen und im Umgang mit Besuchern. Dazu Beruf, Kapitel 2  |Geschéftsleuten; Rollenspiele
gehoren: Leute begriissen; mich und andere vorstellen; (Info Gber Mitarbeiter
Abmachungen treffen; Gber Erfahrungen, Pléane und Vorlieben austauschen)
reden; eigene Hobbys und Interessen diskutieren.
1.3.1.3 Ich nehme Anrufe entgegen und leite Informationen weiter. Ich K3 123] 1 Italienisch fur den
vereinbare, bestatige und verschiebe Termine verstandlich und Beruf, Kapitel 2;
korrekt. L'italiano per gli
affari, unita 7
1.3.1.3 Ich vereinbare, bestétige und verschiebe Termine versténdlich und K3 1,2,3] 1 Italienisch fur den |Telefonieren (Uhrzeit,
korrekt. Beruf, Kapitel 2; [Zeitangaben, Telefonnummern
L'italiano per gli fund Grund ) + eine Nachricht auf
affari, unita 7 dem Anrufbeantworter
hinterlassen
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[talienisch E-Profil 2. Semester A
rormazon SURSELVA
BILDUNG
. . o E o e = Hinweise, Bemerkungen Unterrichtsbereichs-| ¢ %
Le|StungSZ|e|e TAX | 8| 8 |5 2 Lehrmittel e oreia MSS : ubergreifende ol
zZ|l & |7E razisierungen, Koordination g E
1.3.1.4 Gespréache K5 1,2,3 Universitalia 1 z.B. Rollenspiele aus dem Alltag
Ich hére Gesprachspartnern aktiv zu und reagiere situationsgemass oder aus der Geschéaftswelt :
(z.B. durch Nachfragen, durch aktives Weiterfiihren des Gesprachs). Anfragen, Angebote,
Bestellungen, Reklamationen
1.3.1.5 Information und Argumentation K5 23 4 Universitalia 1  |Als Einstieg: z.B. Graphiken und
Ich trage Informationen oder Ideen verstandlich vor und stiitze diese Tabellen oder Bilder
mit einfachen Argumenten.
1.3.1.5 Ich prasentiere (z.B. an einer Sitzung oder einem Besuch) Inhalte K5 23 Italienisch fur den
aus meinem Erfahrungsbereich und meinem eigenen Arbeitsfeld. Beruf, Kapitel 2
1.3.1.5 Ich nehme Stellung zu Themen aus dem beruflichen und privaten K5 2,3 4 Universitalia 1, |Als Einstieg: z.B. Graphiken und
Bereich und &ussere in einfachen Worten meine Meinung. Italienisch fur den |Tabellen oder Bilder. Einige
Beruf, Kapitel 2 |Themen aus dem beruflichen
Bereich: z. B. Arbeitszeiten,
Arbeitsbedingungen,
Arbeitsklima
1.3.1.6 Produkte und Dienstleistungen vorstellen K5 2 3 Italienisch fur den |Beispiel: Informationen tber
Ich erlautere mit eigenen Worten adressatengerecht den Nutzen und Beruf, Kapitel 3; |Firmen im Internet suchen,
die besonderen Eigenschaften der Produkte und/oder L'italiano per gli  |Videos von
Dienstleistungen eines Betriebes oder Geschéftsbereiches. affari, unita 10  |Firmenprésentationen
1.3.1.6 Ich prasentiere die Produkte und/oder Dienstleistungen mit K5 2 3 Italienisch fur den
zutreffenden und auf die Kundenwiinsche ausgerichteten Beruf, Kapitel 3;
Argumenten. L'italiano per gli
affari, unita 10
1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich halte wesentliche Inhalte von einfachen Texten fest K5 | 15 |1,2,3 Universitalia 1, |2.1 Effizientes und
(Anweisungen, Mitteilungen — in Form von E-Mail, Fax oder Brief, Italienisch fur den |systematisches Arbeiten
Zeitungsmeldungen, Berichte). Beruf, Kapitel 2 |3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernféahigkeit
1.3.2.1 Ich gebe Telefonnotizen, Memos, Reservationen, Anfragen, K5 1,2,3] 5 Italienisch fur den |Geschéaftsbriefe lesen

Angebote, Bestellungen, einfache Beschwerden, Entschuldigungen
(in Form von E-Mail, Fax oder Brief) wieder.

Beruf, Kapitel 2
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[talienisch E-Profil 2. Semester A
rorvaziun SURSELVA
BILDUNG
= ey
0| o = . . Unterrichtsbereichs- | 9
. o o =
Leistungsziele o (S2| B (EF| vommue [ oot egrrense | §| 8
zZ|l & |7E gen Koordination o| o
< | »
1.3.2.1 Ich notiere Informationen (z.B. Zahlen und Fakten) etwa in K5 1,2,3 Universitalia 1
Berichten, Prospekten, Inseraten und Zeitungsartikeln.
1.3.2.1 Ich kann selbststandig Produkte und/oder Dienstleistungen eines K5 2 3 Italienisch fur den
Betriebes oder Geschéftsbereiches korrekt beschreiben. Beruf, Kapitel 3;
L'italiano per gli
affari, unita 10
1.3.3 Schreiben
1.3.3.2 Schriftliche Kommunikation K3 | 10 |1,2,3 Universitalia 1,
Ich schreibe einfache und verstandliche Mitteilungen (Notizen, Italienisch fur den
Memos, Postkarten, E-Mail-Nachrichten). Beruf, Kapitel 2
1.3.3.2 Ich fllle Formulare korrekt aus. K3 1,2,3 Universitalia 1 z.B. Anmeldeformulare,
Bestellkarten, Rucksendebogen,
1.3.3.3 Weiterleitung schriftlicher Informationen K5 1,2,3 Universitalia 1
Ich gebe wichtige schriftliche Informationen schriftlich in der
Zielsprache weiter. Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag.
1.3.3.4 Ich reagiere in schriftlicher Form auf einfache Winsche von Kunden | K5 2,3 Italienisch fur den
oder Vorgesetzten (z.B. Empfangsbestétigung, Sendung von Beruf, Kapitel 2
gewuinschen Informationen, Weiterleiten des Anliegens).
1.3.3.5 Textredaktion K5 1,2,3 Universitalia 1,
Ich Uberpriife meine eigenen Texte und optimiere sie bei Bedarf. Italienisch fur den
Beruf, Kapitel 2
1.3.4 Grundlagen der Fremdsprachen anwenden
1.3.4.1 Wortschatz und Etymologie K3 10 |1,2,3 Universitalia 1, 2.1 Effizientes und
Ich bediene mich eines angemessenen Grund- und Italienisch fur den |systematisches Arbeiten
Fachwortschatzes. Beruf, Kapitel 2 |3.5 Lernfahigkeit
Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wadrter ohne Hilfsmittel
aus dem Kontext besser zu verstehen.
1.3.4.1 Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wérter ohne Hilfsmittel K3 1,2,3 Universitalia 1
aus dem Kontext besser zu verstehen.
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1.3.4.2 Grammatik K3 1,2,3 Universitalia 1
Ich verwende die notwendigen grammatikalischen Strukturen, um
die in den Leistungszielen der Wissensbereiche Héren/Sprechen,
Lesen, Schreiben aufgefuhrten Aufgaben zu erfiillen.
1.3.4.3 Strategien zum Verstandnis K5 1,2,3 Universitalia 1
Ich erkenne bei Verstandigungsschwierigkeiten, wo das Problem
liegt, und greife gegebenenfalls auf Hilfsmittel und geeignete
Techniken (z.B. Internet, Berlcksichtigung grafischer Elemente,
grossere Informationseinheiten auf einmal erfassen) zuriick oder
frage nach.
1.3.4.4 Sprachlich-kulturelle Gegebenheiten K3 Universitalia 1,
Ich bin mir kultureller Unterschiede bewusst und kann auch tber Italienisch fur den
kulturelle Grenzen hinweg sprachlich angemessen kommunizieren. Beruf, Kapitel 2
1,2,3
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1.3.1 HOren und Sprechen
1.3.1.1 Ich verstehe Kerninhalte von Beitragen aus elektronischen Medien. K4 | 20 11,2,3 Universitalia 1
1.3.1.1 Ich verstehe Durchsagen im offentlichen Bereich. Die Themen sind K4 1,2,3 Universitalia 1
gelaufig oder stammen aus dem Berufsalltag.
1.3.1.2 Mundliche Weiterleitung von Informationen K3 1,2,3|1 und| Italienisch fir den | Als Einstieg: LI 1
Ich gebe verstandlich Inhalte von Gespréachen aus dem vertrauten 5 Beruf, Kapitel 3, 4 |(Telefongesprache) oder LI 5
Berufsfeld, die in der Fremdsprache oder meiner eigenen Sprache (telefonische Anfragen,
gefuhrt wurden, (z.B. Telefongesprache, Reklamationen, Bestellungen, Reklamationen)
Kundenwinsche) mundlich weiter.
1.3.1.2 Ich gebe auch wichtige schriftliche Informationen mundlich wieder. K3 12,3 5 Universitalia 1  |Als Einstieg: z.B. Briefe oder
Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag. Memos, Poskarten, E-Mails
1.3.1.4 Gesprache K5 1,2,3 Universitalia 1 z.B. Rollenspiele aus dem Alltag
Ich hére Gespréachspartnern aktiv zu und reagiere situationsgemass oder aus der Geschéftswelt :
(z.B. durch Nachfragen, durch aktives Weiterfiihren des Gespréachs). Anfragen, Angebote,
Bestellungen, Reklamationen
1.3.1.5 Information und Argumentation K5 2,3 4 Italienisch fur den |Als Einstieg: z.B. Graphiken und
Ich trage Informationen oder Ideen verstandlich vor und stiitze diese Beruf, Kapitel 3, 4 [Tabellen oder Bilder
mit einfachen Argumenten.
1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich halte wesentliche Inhalte von einfachen Texten fest K5 | 15 |1,2,3 Universitalia 1, |2.1 Effizientes und
(Anweisungen, Mitteilungen — in Form von E-Mail, Fax oder Brief, Italiano per gli affari,|systematisches Arbeiten
Zeitungsmeldungen, Berichte). unita 7, 8 3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernféahigkeit
1.3.2.1 Ich gebe Telefonnotizen, Memos, Reservationen, Anfragen, K5 1,2,3] 5 Italienisch fur den |Geschéaftsbriefe lesen
Angebote, Bestellungen, einfache Beschwerden, Entschuldigungen Beruf, Kapitel 3; L'
(in Form von E-Mail, Fax oder Brief) wieder. italiano per gli affari,
S.235-243
1.3.2.1 Ich notiere Informationen (z.B. Zahlen und Fakten) etwa in K5 1,2,3 Universitalia 1
Berichten, Prospekten, Inseraten und Zeitungsartikeln.
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[talienisch E-Profil 3. Semester A
rormazion SURSELVA
BILDUNG
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1.3.3 Schreiben

1.3.3.1 Schriftliche Weiterleitung mindlicher Informationen K5 | 15 |1,2,3|1 und| ltalienisch fur den |2.1 Effizientes und
Ich gebe Inhalte von Gesprachen aus meinem vertrauten Berufsfeld, 5 Beruf, Kapitel 4; |systematisches Arbeiten
die in der Fremdsprache oder meiner eigenen Sprache gefiihrt L'italiano per gli  [3.2 Kommunikationsfahigkeit
wurden, (z.B. Telefongesprache, Reklamationen, Kundenwiinsche) affari, unita 7, 8  |3.4 Umgangsformen
schriftlich in der Zielsprache weiter. 3.5 Lernfahigkeit

Inhalte von Telefongespréachen

weitergeben
1.3.3.2 Schriftliche Kommunikation K3 1,2,3 Universitalia 1
Ich schreibe einfache und verstandliche Mitteilungen (Notizen,
Memos, Postkarten, E-Mail-Nachrichten).
1.3.3.4 Texte verfassen K5 3 5 L'italiano per gli 1.4.3.4 Bewerbungs- [IKA 4
Ich verfasse auf eine klare Weise Anfragen, Reservationen, affari, unita 7, 8; schreiben W&G| 3
Bestellungen, einfache Beschwerden, Entschuldigungen (z.B. in L'italiano per gli 15.25
Form von E-Mail oder Fax) nach den géngigen Normen. affari, S. 235 - 243 Personalwesen

1.3.3.4 Ich mache Angebote und gebe Bestellungen auf. Ich verwende K5 2,3 5 L'italiano per gli
dabei Vorlagen, Textbausteine. affari, S. 235 - 243

1.3.3.4 Ich verfasse Geschéftsbriefe nach den gangigen Normen. K5 3 5 L'italiano per gli
affari, S. 235 - 243,

Textproduktionen

aus LAP-Serien

1.3.3.5 Textredaktion K5 1,2,3 L'italiano per gli
Ich Uberpriife meine eigenen Texte und optimiere sie bei Bedarf. affari, S. 235 - 243;
Textproduktionen

aus LAP-Serien
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1.3.4 Grundlagen der Fremdsprachen anwenden
1.3.4.1 Wortschatz und Etymologie K3 | 10 |1,2,3 Universitalia 1, |2.1 Effizientes und
Ich bediene mich eines angemessenen Grund- und Italiano per gli affari,|systematisches Arbeiten
Fachwortschatzes. unita 7, 8, sowie S. |3.5 Lernféhigkeit
Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Warter ohne Hilfsmittel 235 -243:
aus dem Kontext besser zu verstehen. Fachwortschatz
LAP
1.3.4.1 Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wérter ohne Hilfsmittel K3 1,2,3 Ubungen zum
aus dem Kontext besser zu verstehen. Leseverstehen mit
ersten LAP-Serien
1.3.42 Grammatik K3 1,2,3 Universitalia 1
Ich verwende die notwendigen grammatikalischen Strukturen, um
die in den Leistungszielen der Wissensbereiche Héren/Sprechen,
Lesen, Schreiben aufgefuhrten Aufgaben zu erfiillen.
1.3.4.3 Strategien zum Verstandnis K5 1,2,3 Universitalia 1,
Ich erkenne bei Verstandigungsschwierigkeiten, wo das Problem Leseverstehen mit
liegt, und greife gegebenenfalls auf Hilfsmittel und geeignete LAP-Serien
Techniken (z.B. Internet, Berlcksichtigung grafischer Elemente,
groéssere Informationseinheiten auf einmal erfassen) zurtick oder
frage nach.
1.3.4.4 Sprachlich-kulturelle Gegebenheiten K3 L'italiano per gli
Ich bin mir kultureller Unterschiede bewusst und kann auch tber affari, unita 6
kulturelle Grenzen hinweg sprachlich angemessen kommunizieren.
1,2,3
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1.3.1 HOren und Sprechen
1.3.1.1 Horen K4 | 20 3 Italienisch fiir den |2.3 Erfolgreiches Beraten und
Ich verstehe in Sitzungen und Besprechungen die wichtigen Punkte. Beruf, Kapitel 4 |Verhandeln
Dabei erfasse ich die Argumente der Gesprachsteilnehmer. 2.4 Wirksames Prasentieren
3.2 Kommunikationfahigkeit
3.3 Teamfahigkeit
3.4 Umgangsformen
1.3.1.1 Ich verstehe Kerninhalte von Beitragen aus elektronischen Medien. K4 1,2,3 Universitalia 1, LAP-
Serien:
Horverstehen
1.3.1.1 Ich verstehe Durchsagen im 6ffentlichen Bereich. Die Themen sind K4 1,2,3 Universitalia 1, LAP-
gelaufig oder stammen aus dem Berufsalltag. Serien:
Horverstehen
1.3.1.2 Mindliche Weiterleitung von Informationen K3 1,2,3|1 und| Italienisch fir den | Als Einstieg: LI 1
Ich gebe verstandlich Inhalte von Gesprachen aus dem vertrauten 5 Beruf, Kapitel 4 |(Telefongesprache) oder LI 5
Berufsfeld, die in der Fremdsprache oder meiner eigenen Sprache (telefonische Anfragen,
gefuhrt wurden, (z.B. Telefongesprache, Reklamationen, Bestellungen, Reklamationen)
Kundenwunsche) mindlich weiter.
1.3.1.2 Ich gebe auch wichtige schriftliche Informationen miindlich wieder. K3 1,23 5 Universitalia 1  |Als Einstieg: z.B. Briefe oder
Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag. Memos, Poskarten, E-Mails
1.3.1.3 Mindliche Kommunikation K3 1,2,3]1 und Dialogisches Andere Mitarbeiter vortellen: Als
Ich unterhalte mich spontan und im direkten Kontakt, beim 2 Sprechen / Einstieg, Visitenkarten von
Telefonieren, auf Reisen und im Umgang mit Besuchern. Dazu Rollenspiele Geschéftsleuten; Rollenspiele
gehdren: Leute begriissen; mich und andere vorstellen; (Vorbereitung (Info Uber Mitarbeiter
Abmachungen treffen; tber Erfahrungen, Plane und Vorlieben miindliche LAP) |austauschen)
reden; eigene Hobbys und Interessen diskutieren.
1.3.1.4 Gespréache K5 1,2,3 Universitalia 1, z.B. Rollenspiele aus dem Alltag
Ich hére Gesprachspartnern aktiv zu und reagiere situationsgemass Dialogisches oder aus der Geschéaftswelt :
(z.B. durch Nachfragen, durch aktives Weiterfiihren des Gesprachs). Sprechen / Anfragen, Angebote,
Rollenspiele Bestellungen, Reklamationen
(Vorbereitung
mundliche LAP)
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Italienisch E-Profil 4. Semester I N
rorvaziun SURSELVA
BILDUNG
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1.3.1.5 Information und Argumentation K5 23 4 Universitalia 1, |Als Einstieg: z.B. Graphiken und
Ich trage Informationen oder Ideen verstandlich vor und stiitze diese Dialogisches Tabellen oder Bilder
mit einfachen Argumenten. Sprechen /
Rollenspiele
(Vorbereitung
miindliche LAP)
1.3.1.5 Ich préasentiere (z.B. an einer Sitzung oder einem Besuch) Inhalte K5 2,3 Vorbereitung
aus meinem Erfahrungsbereich und meinem eigenen Arbeitsfeld. mindliche LAP

(zum Beisp. Teil 1:
Uber den eigenen
Arbeitsbereich
Auskunft geben)

1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich halte wesentliche Inhalte von einfachen Texten fest K5 15 |1,2,3 Universitalia 1, LAP{2.1 Effizientes und
(Anweisungen, Mitteilungen — in Form von E-Mail, Fax oder Brief, Serien: systematisches Arbeiten
Zeitungsmeldungen, Berichte). Leseverstehen [3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernféahigkeit
1.3.2.1 Ich notiere Informationen (z.B. Zahlen und Fakten) etwa in K5 1,2,3 Universitalia 1, LAPA
Berichten, Prospekten, Inseraten und Zeitungsartikeln. Serien:
Leseverstehen
1.3.3 Schreiben
1.3.3.2 Schriftliche Kommunikation K3 | 15 |1,2,3 Universitalia 1, LAP-
Ich schreibe einfache und verstandliche Mitteilungen (Notizen, Serien:
Memos, Postkarten, E-Mail-Nachrichten). Textproduktion
1.3.3.3 Weiterleitung schriftlicher Informationen K5 1,2,3 Universitalia 1
Ich gebe wichtige schriftliche Informationen schriftlich in der
Zielsprache weiter. Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag.
1.3.3.4 Texte verfassen K5 3 5 LAP-Serien: 1.4.3.4 Bewerbungs- |IKA 4
Ich verfasse auf eine klare Weise Anfragen, Reservationen, Textproduktion schreiben W&G| 3
Bestellungen, einfache Beschwerden, Entschuldigungen (z.B. in 15.25
Form von E-Mail oder Fax) nach den géngigen Normen. Personalwesen
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[talienisch E-Profil 4. Semester A
rormazon SURSELVA
BILDUNG
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1.3.3.4 Ich verfasse Geschéftsbriefe nach den gangigen Normen. K5 3 5 L'italiano per gli
affari, S. 235 - 243,;
LAP-Serien:
Textproduktion
1.3.3.4 Ich bewerbe mich Uberzeugend um eine ausgeschriebene Stelle. Die| K5 3 6 L'italiano per gli
Gestaltung und Formulierung des Personalblattes und des affari, unita 2
Bewerbungsbriefes entsprechen den aktuellen Anforderungen.
1.3.3.5 Textredaktion K5 1,2,3 L'italiano per gli
Ich Uberpriife meine eigenen Texte und optimiere sie bei Bedarf. affari, unita 2 sowie
S. 235 - 243; LAP-
Serien:
Textproduktion
1.3.4 Grundlagen der Fremdsprachen anwenden
1.3.4.1 Wortschatz und Etymologie K3 10 |1,2,3 Vorbereitung 2.1 Effizientes und
Ich bediene mich eines angemessenen Grund- und mundliche und [systematisches Arbeiten
Fachwortschatzes. schriftliche LAP |3.5 Lernfahigkeit
Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wadrter ohne Hilfsmittel
aus dem Kontext besser zu verstehen.
1.3.4.1 Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wérter ohne Hilfsmittel K3 1,2,3 Vorbereitung
aus dem Kontext besser zu verstehen. mundliche und
schriftliche LAP
1.3.4.2 Grammatik K3 1,2,3 Universitalia 1
Ich verwende die notwendigen grammatikalischen Strukturen, um
die in den Leistungszielen der Wissensbereiche Horen/Sprechen,
Lesen, Schreiben aufgefihrten Aufgaben zu erfiillen.
1.3.4.3 Strategien zum Verstandnis K5 12,3 Vorbereitung
Ich erkenne bei Verstandigungsschwierigkeiten, wo das Problem mundliche und
liegt, und greife gegebenenfalls auf Hilfsmittel und geeignete schriftliche LAP
Techniken (z.B. Internet, Berlicksichtigung grafischer Elemente,
grossere Informationseinheiten auf einmal erfassen) zuriick oder
frage nach.
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FORMAZIUN S U RS E LVA

BILDUNG

Bildungsziele und Stoffinhalte

Englisch
Kaufméannische Grundbildung
E-Profil
1. Sem. 2. Sem. 3. Sem. 4. Sem. 5. Sem. 6. Sem. Total
E-Profil
2 L. 2 L. 2 L. 2 L. 2 L. 2 L. 240 L.

Lehrmittel: Lehrmittel 1

Lehrmittel 2

Lehrmittel 3

ersion 17.07.2012

New Headway Pre-Intermediate, Fourth edition, Oxford (NHW)

Pass Cambridge BEC Preliminary, Second Edition, Summertown Publishing (PC)

Business Essentials, Oxford (noch nicht erschienen) (BE)




Richt- und Leitziele E-Profil
Englisch

Beschreibung

A

rorvazion SURSELVA

Methoden-, Sozial-, und Selbstkompetenzen

BILDUNG

1. Leitziel 1.3 Leitziel — Fremdsprachen
Kaufleute sind sich bewusst, dass die korrekte und gewandte schriftliche und miindliche Kommunikation in
den Fremdsprachen (2. Landessprache und Englisch) eine zentrale kaufmannische Kompetenz darstellt.
Sie beherrschen die Sprache auf dem Niveau B1 (GER) und sind gewandt im Verstandnis, im Ausdruck wie
auch in der Interaktion. Sie héren aufmerksam zu, sprechen adressatengerecht, lesen genau und schreiben
korrekt geméss den Regeln.
2. Richtziele 1.3.1 Richtziel — Horen / Sprechen 2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln 80
Kaufleute sind sich bewusst, dass aktives Zuhdren integrativer Bestandteil mindlicher Kommunikation ist. Sie |2.4 Wirksames Prasentieren
héren aufmerksam zu, fragen bei Verstéandnisproblemen nach und reagieren situations- und 3.2 Kommunikationsfahigkeit
adressatengerecht. 3.3 Teamfahigkeit
3.4 Umgangsformen
1.3.2 Richtziel — Lesen 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 50
Kaufleute sind sich bewusst, dass sie durch aufmerksames Lesen einen ihrem Niveau angepassten Text 3.1 Leistungsbereitschaft
verstehen kdnnen. Sie setzen dabei geeignete Strategien zum Textverstéandnis ein. 3.5 Lernfahigkeit
1.3.3 Richtziel — Schreiben 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 40
Kaufleute sind sich bewusst, dass das formal und stilistisch korrekte Verfassen schriftlicher Texte von 3.2 Kommunikationsfahigkeit
zentraler Bedeutung ist. Sie verflgen tber die grundlegenden Kenntnisse der grammatikalischen Strukturen |3.4 Umgangsformen
und den entsprechenden Wortschatz, um Texte im beruflichen und gesellschaftlichen Umfeld zu schreiben.  |3.5 Lernfahigkeit
1.3.4 Richtziel — Grundlagen der Fremdsprachen anwenden 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 40
Kaufleute sind sich bewusst, dass sie ihre Kenntnisse und Sprachfahigkeiten dauernd weiterentwickeln 3.5 Lernfahigkeit
missen. Kaufleute erkennen sprachliche Schwierigkeiten und tberbriicken sie mit geeigneten Hilfsmitteln.
Sie erkennen sprachlichkulturelle Gegebenheiten und gehen mit ihnen bewusst, adressaten- und
situationsgerecht um.
Total Netto, ohne Prifungen, ohne Repetition 210
Repetition 30
Prufungen 240
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Englisch E-Profil 1. Semester B N
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1.3.1 Horen und Sprechen
1.3.1.1 Ich verstehe Kerninhalte von Beitrdgen aus elektronischen Medien. K4 | 24 11,23 NHW 1 -4
1.3.1.1 Ich verstehe das Thema und Informationen (Namen, Zahlen, K4 1,23| 1 |BE Telefonieren (Uhrzeit,
Termine) von Meldungen auf dem Anrufbeantworter. Zeitangaben, Alphabet
verstehen, Telefonnummern und
Grund des Anrufs notieren) +
eine Nachricht auf dem
Anrufbeantworter hinterlassen
1.3.1.1 Ich verstehe Durchsagen im offentlichen Bereich. Die Themen sind K4 12,3 NHW 1 -4
geléaufig oder stammen aus dem Berufsalltag.
1.3.1.2 Mindliche Weiterleitung von Informationen K3 1,2,3|1 und|BE Als Einstieg: LI 1
Ich gebe verstandlich Inhalte von Gesprachen aus dem vertrauten 5 (Telefongespréche) oder LI 5
Berufsfeld, die in der Fremdsprache oder meiner eigenen Sprache (telefonische Anfragen,
gefuhrt wurden, (z.B. Telefongesprache, Reklamationen, Bestellungen, Reklamationen)
Kundenwiinsche) mindlich weiter.
1.3.1.2  Ich gebe auch wichtige schriftliche Informationen mundlich wieder. K3 123 5 |[NHW1-4 Als Einstieg: z.B. Briefe oder
Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag. Memos, Poskarten, E-Mails
1.3.1.3 Mindliche Kommunikation K3 1,2,3|1und|NHW 1 -4/ BE Andere Mitarbeiter vortellen: Als
Ich unterhalte mich spontan und im direkten Kontakt, beim 2 Einstieg, Visitenkarten von
Telefonieren, auf Reisen und im Umgang mit Besuchern. Dazu Geschaftsleuten; Rollenspiele
gehoren: Leute begriissen; mich und andere vorstellen; (Info Uber Mitarbeiter
Abmachungen treffen; tiber Erfahrungen, Plane und Vorlieben austauschen)
reden; eigene Hobbys und Interessen diskutieren.
1.3.1.3 Ich nehme Anrufe entgegen und leite Informationen weiter. Ich K3 1,2,3] 1 |BE
vereinbare, bestatige und verschiebe Termine verstandlich und
korrekt.
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1.3.1.3 Ich vereinbare, bestatige und verschiebe Termine verstandlich und K3 1,2,3] 1 |BE Telefonieren (Uhrzeit,
korrekt. Zeitangaben, Telefonnummern
und Grund ) + eine Nachricht auf
dem Anrufbeantworter
hinterlassen
1.3.1.4 Gesprache K5 12,3 NHW 1-4 z.B. Rollenspiele aus dem Alltag
Ich hére Gesprachspartnern aktiv zu und reagiere situationsgemass oder aus der Geschéftswelt :
(z.B. durch Nachfragen, durch aktives Weiterfiihren des Gesprachs). Anfragen, Angebote,
Bestellungen, Reklamationen
1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich halte wesentliche Inhalte von einfachen Texten fest K5 2 11,23 NHW 1-4 2.1 Effizientes und
(Anweisungen, Mitteilungen — in Form von E-Mail, Fax oder Brief, systematisches Arbeiten
Zeitungsmeldungen, Berichte). 3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernfahigkeit
1.3.2.1 Ich notiere Informationen (z.B. Zahlen und Fakten) etwa in K5 1,2,3 NHW 1-4
Berichten, Prospekten, Inseraten und Zeitungsartikeln.
1.3.3 Schreiben
1.3.3.2  Schriftliche Kommunikation K3 5 11,23 NHW 1-4
Ich schreibe einfache und verstandliche Mitteilungen (Notizen,
Memos, Postkarten, E-Mail-Nachrichten).
1.3.3.3  Weiterleitung schriftlicher Informationen K5 1,2,3 NHW 1-4
Ich gebe wichtige schriftliche Informationen schriftlich in der
Zielsprache weiter. Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag.
1.3.3.5 Textredaktion K5 1,2,3 NHW 1-4
Ich Gberpriife meine eigenen Texte und optimiere sie bei Bedarf.
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E-Profil

1. Semester

A
roruazon SURSELVA

BILDUNG

Leistungsziele

134

TAX

Netto-
lektionen

Phase

Lern-

inseln

Lehrmittel

Hinweise, Bemerkungen,
Prazisierungen, MSS

Unterrichtsbereic
hs-tbergreifende
Koordination

Bereich
Semester

Grundlagen der Fremdsprachen anwenden

134.1

Wortschatz und Etymologie

Ich bediene mich eines angemessenen Grund- und
Fachwortschatzes.

Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wérter ohne Hilfsmittel
aus dem Kontext besser zu verstehen.

K3

1,23

NHW 1-4

2.1 Effizientes und
systematisches Arbeiten
3.5 Lernfahigkeit

1341

Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Worter ohne Hilfsmittel
aus dem Kontext besser zu verstehen.

K3

12,3

NHW 1-4

1.34.2

Grammatik

Ich verwende die notwendigen grammatikalischen Strukturen, um
die in den Leistungszielen der Wissensbereiche Héren/Sprechen,
Lesen, Schreiben aufgefihrten Aufgaben zu erfullen.

K3

12,3

NHW 1-4

1.3.43

Strategien zum Verstandnis

Ich erkenne bei Verstandigungsschwierigkeiten, wo das Problem
liegt, und greife gegebenenfalls auf Hilfsmittel und geeignete
Techniken (z.B. Internet, Berticksichtigung grafischer Elemente,
grossere Informationseinheiten auf einmal erfassen) zuriick oder
frage nach.

K5

1,2,3

NHW 1-4

1.3.4.4

Sprachlich-kulturelle Gegebenheiten
Ich bin mir kultureller Unterschiede bewusst und kann auch tber
kulturelle Grenzen hinweg sprachlich angemessen kommunizieren.

K3

1,2,3

NHW 3-4
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Englisch E-Profil 2. Semester N
rorvazion SURSELVA
BILDUNG
1 T - ] Unterrichtsbereic = 3}
Leistungsziele TAX % S E 5 @ [Lehrmittel Elrjvye!se, Bemer,\IA(gr;gen, hs-iibergreifende | -2 3
zX| o |-= R R Koordination o :
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1.3.1 Horen und Sprechen
1.3.1.1 Ich verstehe Kerninhalte von Beitrdgen aus elektronischen Medien. K4 | 19 [1,2,3 NHW 5-8
1.3.1.1 Ich verstehe das Thema und Informationen (Namen, Zahlen, K4 1,2,3] 1 |NHW 5-8 Telefonieren (Uhrzeit,
Termine) von Meldungen auf dem Anrufbeantworter. Zeitangaben, Alphabet
verstehen, Telefonnummern und
Grund des Anrufs notieren) +
eine Nachricht auf dem
Anrufbeantworter hinterlassen
1.3.1.1 Ich verstehe Durchsagen im éffentlichen Bereich. Die Themen sind K4 1,2,3 NHW 5-8
gelaufig oder stammen aus dem Berufsalltag.
1.3.1.2 Ich gebe auch wichtige schriftliche Informationen mindlich wieder. K3 1,2,3] 5 |NHW5-8 Als Einstieg: z.B. Briefe oder
Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag. Memos, Poskarten, E-Mails
1.3.1.3 Mindliche Kommunikation K3 1,2,3|1 und|BE Andere Mitarbeiter vortellen: Als
Ich unterhalte mich spontan und im direkten Kontakt, beim 2 Einstieg, Visitenkarten von
Telefonieren, auf Reisen und im Umgang mit Besuchern. Dazu Geschaftsleuten; Rollenspiele
gehoren: Leute begriissen; mich und andere vorstellen; (Info Uber Mitarbeiter
Abmachungen treffen; tber Erfahrungen, Plane und Vorlieben austauschen)
reden; eigene Hobbys und Interessen diskutieren.
1.3.1.3 Ich nehme Anrufe entgegen und leite Informationen weiter. Ich K3 1,2,3] 1 |BE
vereinbare, bestatige und verschiebe Termine verstandlich und
korrekt.
1.3.1.3 Ich vereinbare, bestétige und verschiebe Termine verstandlich und K3 1,23 1 |BE Telefonieren (Uhrzeit,
korrekt. Zeitangaben, Telefonnummern
und Grund ) + eine Nachricht auf
dem Anrufbeantworter
hinterlassen
1.3.1.4 Gespréache K5 1,2,3 NHW 5-8 z.B. Rollenspiele aus dem Alltag
Ich hore Gesprachspartnern aktiv zu und reagiere situationsgemass oder aus der Geschéaftswelt :
(z.B. durch Nachfragen, durch aktives Weiterfiihren des Gesprachs). Anfragen, Angebote,
Bestellungen, Reklamationen
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1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich halte wesentliche Inhalte von einfachen Texten fest K5 8 1,23 NHW 5-8 2.1 Effizientes und
(Anweisungen, Mitteilungen — in Form von E-Mail, Fax oder Brief, systematisches Arbeiten
Zeitungsmeldungen, Berichte). 3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernfahigkeit
1.3.2.1 Ich notiere Informationen (z.B. Zahlen und Fakten) etwa in K5 1,2,3 NHW 5-8

Berichten, Prospekten, Inseraten und Zeitungsartikeln.

1.3.3 Schreiben

1.3.3.2  Schriftliche Kommunikation K3 3 11,23 NHW 5-8
Ich schreibe einfache und verstandliche Mitteilungen (Notizen,
Memos, Postkarten, E-Mail-Nachrichten).

1.3.3.3  Weiterleitung schriftlicher Informationen K5 12,3 NHW 5-8
Ich gebe wichtige schriftliche Informationen schriftlich in der
Zielsprache weiter. Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag.

1.3.3.5 Textredaktion K5 1,2,3 NHW 5-8
Ich Uberprife meine eigenen Texte und optimiere sie bei Bedarf.

1.3.4 Grundlagen der Fremdsprachen anwenden

1.3.4.1 Wortschatz und Etymologie K3 | 10 |1,2,3 NHW 5-8 2.1 Effizientes und
Ich bediene mich eines angemessenen Grund- und systematisches Arbeiten
Fachwortschatzes. 3.5 Lernféahigkeit

Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Worter ohne Hilfsmittel
aus dem Kontext besser zu verstehen.

1.3.4.1 Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wadrter ohne Hilfsmittel K3 12,3 NHW 5-8
aus dem Kontext besser zu verstehen.
1.3.4.2 Grammatik K3 1,2,3 NHW 5-8

Ich verwende die notwendigen grammatikalischen Strukturen, um
die in den Leistungszielen der Wissensbereiche Héren/Sprechen,
Lesen, Schreiben aufgefihrten Aufgaben zu erfullen.
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1.3.4.3  Strategien zum Verstandnis K5 12,3 NHW 5-8
Ich erkenne bei Verstandigungsschwierigkeiten, wo das Problem
liegt, und greife gegebenenfalls auf Hilfsmittel und geeignete
Techniken (z.B. Internet, Berlicksichtigung grafischer Elemente,
grossere Informationseinheiten auf einmal erfassen) zuriick oder
frage nach.
1.3.4.4  Sprachlich-kulturelle Gegebenheiten K3 NHW 5-8
Ich bin mir kultureller Unterschiede bewusst und kann auch tber
kulturelle Grenzen hinweg sprachlich angemessen kommunizieren.
1,2,3
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1.3.1 Horen und Sprechen
1.3.1.1 Ich verstehe das Thema und Informationen (Namen, Zahlen, K4 | 14 (1,23 1 |NHW 9-12 Telefonieren (Uhrzeit,
Termine) von Meldungen auf dem Anrufbeantworter. Zeitangaben, Alphabet
verstehen, Telefonnummern und
Grund des Anrufs notieren) +
eine Nachricht auf dem
Anrufbeantworter hinterlassen
1.3.1.1 Ich verstehe Durchsagen im éffentlichen Bereich. Die Themen sind K4 1,2,3 PC l1a
gelaufig oder stammen aus dem Berufsalltag.
1.3.1.4 Gesprache K5 1,2,3 NHW 9-12 z.B. Rollenspiele aus dem Alltag
Ich hdre Gespréachspartnern aktiv zu und reagiere situationsgemass oder aus der Geschéaftswelt :
(z.B. durch Nachfragen, durch aktives Weiterfiihren des Gesprachs). Anfragen, Angebote,
Bestellungen, Reklamationen
1.3.1.6  Produkte und Dienstleistungen vorstellen K5 2 3 |BE Beispiel: Informationen tber
Ich erldautere mit eigenen Worten adressatengerecht den Nutzen und Firmen im Internet suchen,
die besonderen Eigenschaften der Produkte und/oder Videos von
Dienstleistungen eines Betriebes oder Geschéftsbereiches. Firmenprasentationen
1.3.1.6 Ich prasentiere die Produkte und/oder Dienstleistungen mit K5 2 3 |BE
zutreffenden und auf die Kundenwiinsche ausgerichteten
Argumenten.
1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich halte wesentliche Inhalte von einfachen Texten fest K5 7 11,23 NHW 9-12 2.1 Effizientes und
(Anweisungen, Mitteilungen — in Form von E-Mail, Fax oder Brief, systematisches Arbeiten
Zeitungsmeldungen, Berichte). 3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernfahigkeit
1.3.2.1 Ich notiere Informationen (z.B. Zahlen und Fakten) etwa in K5 1,2,3 NHW 9-12
Berichten, Prospekten, Inseraten und Zeitungsartikeln.
1.3.2.1  Ich kann selbststandig Produkte und/oder Dienstleistungen eines K5 2 3 |PClaund2b
Betriebes oder Geschéftsbereiches korrekt beschreiben.
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1.3.3 Schreiben
1.3.3.3  Weiterleitung schriftlicher Informationen K5 7 11,23 NHW 9-12
Ich gebe wichtige schriftliche Informationen schriftlich in der
Zielsprache weiter. Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag.
1.3.3.5 Textredaktion K5 1,23 NHW 9-12
Ich Uberprife meine eigenen Texte und optimiere sie bei Bedarf.
1.3.4 Grundlagen der Fremdsprachen anwenden
1.3.41 Wortschatz und Etymologie K3 10 |1,2,3 NHW 9-12 2.1 Effizientes und
Ich bediene mich eines angemessenen Grund- und systematisches Arbeiten
Fachwortschatzes. 3.5 Lernféhigkeit
Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wérter ohne Hilfsmittel
aus dem Kontext besser zu verstehen.
1.34.1 Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Warter ohne Hilfsmittel K3 1,2,3 NHW 9-12
aus dem Kontext besser zu verstehen.
1.3.4.2 Grammatik K3 1,23 NHW 9-12
Ich verwende die notwendigen grammatikalischen Strukturen, um
die in den Leistungszielen der Wissensbereiche Horen/Sprechen,
Lesen, Schreiben aufgefiihrten Aufgaben zu erfillen.
1.3.4.3  Strategien zum Verstandnis K5 12,3 NHW 9-12
Ich erkenne bei Verstandigungsschwierigkeiten, wo das Problem
liegt, und greife gegebenenfalls auf Hilfsmittel und geeignete
Techniken (z.B. Internet, Berticksichtigung grafischer Elemente,
grossere Informationseinheiten auf einmal erfassen) zuriick oder
frage nach.
1.3.4.4  Sprachlich-kulturelle Gegebenheiten K3 NHW 9-12
Ich bin mir kultureller Unterschiede bewusst und kann auch tber
kulturelle Grenzen hinweg sprachlich angemessen kommunizieren.
1,2,3
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1.3.1 Horen und Sprechen
1.3.1.1 Horen K4 | 10 3 PC 4b, 7b 2.3 Erfolgreiches Beraten und
Ich verstehe in Sitzungen und Besprechungen die wichtigen Punkte. Verhandeln
Dabei erfasse ich die Argumente der Gesprachsteilnehmer. 2.4 Wirksames Prasentieren
3.2 Kommunikationfahigkeit
3.3 Teamfahigkeit
3.4 Umgangsformen
1.3.1.1  Ich verstehe in Ausbildungskursen (z.B. Fachunterricht in der K4 2,3 PC 5b
Fremdsprache, berufliche Weiterbildung) die Kerninhalte von
Referaten.
1.3.1.1 Ich verstehe Durchsagen im offentlichen Bereich. Die Themen sind K4 12,3 PC 7a, 7b
gelaufig oder stammen aus dem Berufsalltag.
1.3.1.4 Gesprache K5 12,3 PC 5b, 7a z.B. Rollenspiele aus dem Alltag
Ich hdre Gesprachspartnern aktiv zu und reagiere situationsgemass oder aus der Geschéaftswelt :
(z.B. durch Nachfragen, durch aktives Weiterfiihren des Gesprachs). Anfragen, Angebote,
Bestellungen, Reklamationen
1.3.1.5 Information und Argumentation K5 2,3 4 |BE Als Einstieg: z.B. Graphiken und
Ich trage Informationen oder Ideen verstandlich vor und stiitze diese Tabellen oder Bilder
mit einfachen Argumenten.
1.3.1.5 Ich prasentiere (z.B. an einer Sitzung oder einem Besuch) Inhalte K5 2,3 PC 7b
aus meinem Erfahrungsbereich und meinem eigenen Arbeitsfeld.
1.3.1.5 Ich nehme Stellung zu Themen aus dem beruflichen und privaten K5 2,3 4 |BE Als Einstieg: z.B. Graphiken und
Bereich und aussere in einfachen Worten meine Meinung. Tabellen oder Bilder. Einige
Themen aus dem beruflichen
Bereich: z. B. Arbeitszeiten,
Arbeitsbedingungen,
Arbeitsklima
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1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich halte wesentliche Inhalte von einfachen Texten fest K5 8 11,23 PC 4b 2.1 Effizientes und
(Anweisungen, Mitteilungen — in Form von E-Mail, Fax oder Brief, systematisches Arbeiten
Zeitungsmeldungen, Berichte). 3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernfahigkeit
1.3.2.1 Ich notiere Informationen (z.B. Zahlen und Fakten) etwa in K5 1,2,3 PC 4a,4b, 5a, 5b
Berichten, Prospekten, Inseraten und Zeitungsartikeln.
1.3.2.1  Ich kann selbststandig Produkte und/oder Dienstleistungen eines K5 2 3 |PC7a
Betriebes oder Geschéftsbereiches korrekt beschreiben.
1.3.3 Schreiben
1.3.3.2  Schriftliche Kommunikation K3 | 11 |1,2,3 PC 4b
Ich schreibe einfache und verstandliche Mitteilungen (Notizen,
Memos, Postkarten, E-Mail-Nachrichten).
1.3.3.4 Ich reagiere in schriftlicher Form auf einfache Winsche von Kunden | K5 2,3 PC 4b
oder Vorgesetzten (z.B. Empfangsbestatigung, Sendung von
gewiinschen Informationen, Weiterleiten des Anliegens).
1.3.4 Grundlagen der Fremdsprachen anwenden
1.3.4.1 Ich wende Regeln der Wortbildung an, um Wadrter ohne Hilfsmittel K3 10 [1,2,3 PC 5a
aus dem Kontext besser zu verstehen.
1.3.4.2 Grammatik K3 12,3 PC 4,5,6,7
Ich verwende die notwendigen grammatikalischen Strukturen, um
die in den Leistungszielen der Wissensbereiche Héren/Sprechen,
Lesen, Schreiben aufgefihrten Aufgaben zu erfullen.
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1.3.1 Horen und Sprechen
1.3.1.1 Horen K4 | 17 3 PC 11a 2.3 Erfolgreiches Beraten und
Ich verstehe in Sitzungen und Besprechungen die wichtigen Punkte. Verhandeln
Dabei erfasse ich die Argumente der Gesprachsteilnehmer. 2.4 Wirksames Prasentieren
3.2 Kommunikationfahigkeit
3.3 Teamfahigkeit
3.4 Umgangsformen
1.3.1.1  Ich verstehe in Ausbildungskursen (z.B. Fachunterricht in der K4 2,3 PC 11b
Fremdsprache, berufliche Weiterbildung) die Kerninhalte von
Referaten.
1.3.1.2 Mindliche Weiterleitung von Informationen K3 1,2,3|1 und|BE Als Einstieg: LI 1
Ich gebe verstandlich Inhalte von Gesprachen aus dem vertrauten 5 (Telefongespréche) oder LI 5
Berufsfeld, die in der Fremdsprache oder meiner eigenen Sprache (telefonische Anfragen,
gefuhrt wurden, (z.B. Telefongesprache, Reklamationen, Bestellungen, Reklamationen)
Kundenwinsche) mundlich weiter.
1.3.1.2  Ich gebe auch wichtige schriftliche Informationen mundlich wieder. K3 1,23 5 |BE Als Einstieg: z.B. Briefe oder
Das Gesprachsthema stammt aus dem Alltag. Memos, Poskarten, E-Mails
1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich gebe Telefonnotizen, Memos, Reservationen, Anfragen, K5 10 11,23 5 |BE Geschaftsbriefe lesen
Angebote, Bestellungen, einfache Beschwerden, Entschuldigungen
(in Form von E-Mail, Fax oder Brief) wieder.
1.3.2.1 Ich notiere Informationen (z.B. Zahlen und Fakten) etwa in K5 1,2,3 PC 8a
Berichten, Prospekten, Inseraten und Zeitungsartikeln.
1.3.3 Schreiben
1.3.3.1  Schriftliche Weiterleitung mindlicher Informationen K5 | 10 [1,2,3|1 und|BE 2.1 Effizientes und
Ich gebe Inhalte von Gesprachen aus meinem vertrauten Berufsfeld, 5 systematisches Arbeiten
die in der Fremdsprache oder meiner eigenen Sprache gefuhrt 3.2 Kommunikationsfahigkeit
wurden, (z.B. Telefongespréache, Reklamationen, Kundenwiinsche) 3.4 Umgangsformen
schriftlich in der Zielsprache weiter. 3.5 Lernféahigkeit
Inhalte von Telefongesprachen
weitergeben

Seite 13 von 15



Englisch E-Profil 5. Semester B N
rorvazion SURSELVA
BILDUNG
= o
TN ) = . . Unterrichtsbereic o
. . o = = =
LelstungSZ|e|e TAX |5 é E GE, @ |Lehrmittel E:gg::zfdfeg:]e:\:gggen, hs-iibergreifende 3 3
zX|l o |[-= gen, Koordination g §
1.3.3.2 Ich fulle Formulare korrekt aus. K3 1,2,3 PC 8a, 11a, 11b z.B. Anmeldeformulare,
Bestellkarten, Riicksendebogen,
1.3.3.4 Texte verfassen K5 3 5 |BE 1434 IKA 4
Ich verfasse auf eine klare Weise Anfragen, Reservationen, Bewerbungs- W&G| 3
Bestellungen, einfache Beschwerden, Entschuldigungen (z.B. in schreiben
Form von E-Mail oder Fax) nach den gangigen Normen. 15.25
Personalwesen
1.3.3.4 Ich mache Angebote und gebe Bestellungen auf. Ich verwende K5 2,3 5 |BE
dabei Vorlagen, Textbausteine.
1.3.3.4 Ich verfasse Geschaftsbriefe nach den gangigen Normen. K5 3 5 |BE, PC 8b
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1.3.1 Horen und Sprechen
1.3.1.1  Ich verstehe in Ausbildungskursen (z.B. Fachunterricht in der K4 | 13 | 2,3 PC 13b
Fremdsprache, berufliche Weiterbildung) die Kerninhalte von
Referaten.
1.3.1.1 Ich verstehe Kerninhalte von Beitrdgen aus elektronischen Medien. K4 12,3 PC 13a
1.3.2 Lesen
1.3.2.1 Ich kann selbststandig Produkte und/oder Dienstleistungen eines K5 | 10 2 3 |BE/PC13-17
Betriebes oder Geschéftsbereiches korrekt beschreiben.
1.3.3 Schreiben
1.3.3.2 Ich fulle Formulare korrekt aus. K3 14 |1,2,3 PC 14b z.B. Anmeldeformulare,
Bestellkarten, Rucksendebogen,
1.3.3.4  Ich bewerbe mich tGberzeugend um eine ausgeschriebene Stelle. Die| K5 3 BE, PC 17b
Gestaltung und Formulierung des Personalblattes und des
Bewerbungsbriefes entsprechen den aktuellen Anforderungen.
1.3.3.5 Textredaktion K5 1,2,3 PC 13-18
Ich Uberprife meine eigenen Texte und optimiere sie bei Bedarf.
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1. Leitziel 1.5 Leitziel — Wirtschaft und Gesellschaft
Um Grundzusammenhange, Probleme und Herausforderungen in Unternehmungen, in Wirtschaft und Gesellschaft
zu verstehen, brauchen Kaufleute ein fundiertes Wissen und grundlegende Einsichten.
In den Bereichen finanzwirtschaftliche Zusammenhange und Buchhaltung, Betriebs- und Rechtskunde sind sie
fahig, Probleme zu erkennen und in ihrem Gestaltungsbereich Losungen vorzuschlagen, umzusetzen oder zu
beurteilen. Sie erklaren die wesentlichen Zusammenhange in der Gesamtwirtschaft und sind sich ihrer
Verantwortung und Mdéglichkeiten als Wirtschafts- und Gesellschaftsbiirger bewusst.
2. Richtziele 1.5.1 Richtziel — Finanzwirtschaftliche Zusammenhéange 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 133
Kaufleute erkennen die Bedeutung einer korrekten Verarbeitung von finanziellen Informationen. 2.2 Vernetztes Denken und Handeln
B-Profil: Sie verarbeiten finanzielle Informationen in der Finanzbuchhaltung fachgerecht und erstellen die Bilanz 3.1 Leistungsbereitschaft
und Erfolgsrechnung. 3.5 Lernfahigkeit
E-Profil: Sie verarbeiten finanzielle Informationen in der Finanzbuchhaltung fachgerecht und erstellen und
beurteilen die Bilanz und Erfolgs-rechnung. Sie nutzen ihre Erkenntnisse fur das Verstéandnis betrieblicher
Prozesse und Zusammenhéange.
1.5.2 Richtziel — Betriebswirtschaftliche Zusammenhénge 2.2 Vernetztes Denken und Handeln 92
Kaufleute sind sich bewusst, dass betriebswirtschaftliches Denken fiir die Kundenorientierung sowie fir die 2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln
betriebliche Effizienz der Prozesse zentral ist. Sie verstehen die grundlegenden Konzepte der Betriebswirtschaft 3.1 Leistungsbereitschaft
und erkennen deren Bedeutung fir eine Unternehmung und fir ihr erfolgreiches Handeln im Beruf. 3.2 Kommunikationsfahigkeit
1.5.3 Richtziel — Recht und Staat 2.2 Vernetztes Denken und Handeln 97
Kaufleute sind sich der Bedeutung von rechtlichen Regeln fir das Funktionieren der Gesellschaft und der 3.1 Leistungsbereitschaft
Wirtschaft bewusst. Sie verstehen wichtige Rechtsgrundsatze und den Aufbau der Rechtsordnung und erklaren die |3.5 Lernfahigkeit
Ziele und die Funktion wichtiger Rechtsgebiete und der zentralen Regelungen im Obligationenrecht und
Zivilgesetzbuch. Sie gehen bei der Lésung von Rechtsproblemen systematisch vor.
1.5.4 Richtziel - Gesamtwirtschaftliche und -gesellschaftliche Zusammenhange 2.2 Vernetztes Denken und Handeln 74
Kaufleute sind sich bewusst, dass gesamtwirtschaftliche Trends und Entwicklungen fiir eine Unternehmung und die |3.5 Lernféhigkeit
verschiedenen Branchen von grosser Bedeutung sind. Sie verstehen die grundlegenden Zusammenhénge in der  |3.6 Okologisches Bewusstsein
Gesamtwirtschaft und der Wirtschafts- und Sozialpolitik mit den Tragern und Instrumenten der Wirtschaftspolitik.
Total Netto, ohne Prifungen, ohne Repetition 396
Repetition (ohne neuen Stoff)
Prufungen (Annahme: 3 je Semester) 60
Total Nettolektionen (87%) 456
Bruttozuschlag (13%) 64
Bruttolektionen (100%) = Angaben in der Lektionentafel im Bildungsplan 520
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Semestereinreihung Wirtschaft und Gesellschaft

FORMAZIU‘NkSURSELVA

BILDUNG

Betriebswirtschaftliches Zusammenhange (BWL: 92)

Recht und Staat (97)

Gesamtwirtschaftliche und -gesellschaftliche Zusammenhénge
(VWL: 74)

Finanzwirtschaftliche Zusammenhange (FRW: 133)

Lerninhalte

Lekt.

Lerninhalte

Lekt. [Total

1. Sem.

1.54.1

Bedurfnisse / Guterarten

1.5.1.1 Aufbau Bilanz und Erfolgsrechnung

30

1.5.2.1

Unternehmungsmodell - Umweltspharen

1.5.1.3 Kapital- und Vermégensertrage

N

1.5.2.2

Unternehmungsmodell - Anspruchsgruppen

1.5.1.10 Verrechnungssteuer

W

1.5.2.3

Strategie / Leitbild / Unternehmungskonzept

1.5.24

Aufbauorganisation

[EEN

1.5.2.6

Grundbegriffe des Marketing

1.5.2.7

Marketing-Mix

1.5.3.1

Offentliches Recht

2. Sem.

1.53.1

Privates Recht

1.5.1.2 Buchhaltung des Warenhandelsbetriebs

24

1.5.3.1

Zivilprozess, Strafprozess, Verwaltungsprozess

1.5.1.4 Fremdwdahrungen

N

1.5.3.2

Rechtsquellen und Gesetzgebungsverfahren

1.5.1.5 MWST

1.5.3.3

Entstehung Obligation

1.5.3.4

Allgemeine Vertragslehre

[ERN

1.5.3.5

Kaufvertrag

1.5.3.8

Zwangsvollstreckung, Verschuldungsproblematik

[EEN
QOO |O|B|IN[O|[O|O DO ]

Nettolektionen 1. Lehrjahr

©
-

69| 160

Prufungen/ Besprechung

20

Bruttozuschlag

20

Bruttolektionen 1. Lehrjahr

200
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rowAzTNkSURSELVA

BILDUNG

Semestereinreihung Wirtschaft und Gesellschaft

Betriebswirtschaftliches Zusammenhange
Recht und Staat Finanzwirtschaftliche Zusammenhénge

Gesamtwirtschaftliche und -gesellschaftliche Zusammenhénge

Lerninhalte Lekt. [Lerninhalte Lekt. [Total

D

3.Sem. |[1.5.3.7 Mietvertrag 1.5.1.6 Debitorenverluste
1.5.2.5 Personalwesen 1.5.1.8 Abschreibungen
1.5.3.6 Vertrage auf Arbeitsleistung 1.5.1.9 Zeitliche Abgrenzung / Rickstellungen 10
1.5.2.8 Risiken, Vorsorge und Versicherungen 1.5.1.7 Lohnabrechnung 4
1.5.4.8 Arbeitslosigkeit
1.5.4.10 Sozialer Ausgleich / AHV
1.5.3.10 Steuerrecht

1.5.3.11 Familienrecht

1.5.3.12 Erbrecht

(o2}

[EEN

4. Sem. |[1.5.3.9 Gesellschaftsrecht

1.5.2.9 Finanzierung und Kapitalanlage

1.5.4.2 Wirtschaftskreislauf / Wirtschaftsleistung
1.5.4.3 Marktwirtschaft

1.5.4.12 Okologie / Energie

1.5.4.9 Geldwertstdérungen

Nettolektionen 2. Lehrjahr 116 44| 160
Prufungen/ Besprechung 20
Bruttozuschlag 20
Bruttolektionen 2. Lehrjahr 200

[EEN
(<)

1.5.1.12 Abschluss bei der Einzelunternehmung
1.5.1.13 Abschluss bei der Aktiengesellschaft
1.5.1.11 Grundséatze der Bewertung

[EEN
[o2] k=21 [ k=1 [=2] K=2] [o=] EX BN (=] (o] [ee] (=)

o

0

[EEN
N

N
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FORMAZIUN S U RS E LVA

BILDUNG

Semestereinreihung Wirtschaft und Gesellschaft

Betriebswirtschaftliches Zusammenhange
Recht und Staat Finanzwirtschaftliche Zusammenhange

Gesamtwirtschaftliche und -gesellschaftliche Zusammenhéange

Lerninhalte Lekt. [Lerninhalte Lekt. [Total

5. Sem. |1.5.4.11 Fiskal- und Geldpolitik 1.5.1.15 Break-Even-Analyse / Deckungsbeitrage 8
1.5.4.4 Wachstum und Strukturwandel

1.5.4.6 Ziele der Wirtschafts- und Sozialpolitik
1.5.4.5 Konjunkturzyklus

1.5.4.7 Globalisierung

1.5.4.13 Parteien / Verbande

[oc] i BN BN [oe] [o)

6. Sem. 1.5.1.14 Analyse der Bilanz und Erfolgsrechnung 12
[Nettolektionen 3. Lehrjahr ohne 15.2.10undohne 15241 | 36| | 20 56
1.5.2.10 Anwenden von Methodenkompetenzen BWL 4
1.5.2.11 Fallbeispiele / businessplanartige 16

Fragestellungen
Prifungen / Besprechung 20
Bruttozuschlag 24
Bruttolektionen 3. Lehrjahr 120

Bruttolektionen total 520

Seite 5 von 27



Wirtschaft und Gesellschaft E-Profil 1. Semester A
rormaziun SURSELVA
BILDUNG
) ) 0 é Hinweise. Bemerkunaen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
Le|StungSZ|e|e TAX | £ © Lehrmittel . e, innerhalb des tibergreifende o | o
Q= Prazisierungen, MSS . . S @ €
z 3 Unterrichtsbereiches Koordination om %
1.5.1 Finanzwirtschaftliche Zusammenhénge
1.5.1.01 Aufbau Bilanz und Erfolgsrechnung K3 30 2.1 Effizientes und systematisches Gesellschaftsrecht (Rechtsform und
Lo . . Arbeiten Bilanz) und Wirtschaftssektoren /
Emfu,hrung II’.I die doppelte Buc.hhaltung 2.2 Vernetztes Denken und Handeln Branchen
Ich gliedere Bilanzen von KMU mit den Gruppen UV, 3.1 Leistungsbereitschaft
AV, FK und EK und erklare die Gliederungsprinzipien. 3.5 Lernfahigkeit
Ich zeige anhand von Beispielen der K2
Kapitalbeschaffung, Kapitalriickzahlung, der
Vermoégensbeschaffung und des Vermdgensabbaus
die Auswirkungen auf die Bilanz auf (Aktiv-/
Passivtausch).
Ich erlautere den Aufbau der Erfolgsrechnung. Ich K3
eroffne die Buchhaltung, verbuche einfache Belege,
fiihre Journal und Hauptbuch und schliesse die RW-1
Buchhaltung mit der Verbuchung des Erfolgs ab. Kapitel 1-3

Ich erkléare die Auswirkungen von erfolgswirksamen,
nicht erfolgswirksamen, liquiditadtswirksamen und nicht
liquiditatswirksamen Geschéftsféllen auf die Bilanz und
die Erfolgsrechnung. Ich ordne Geschaftsfalle zu.

Ich erklare den Aufbau und die Konten einer
Buchhaltung anhand der Klassen, Hauptgruppen und
Einzelkonti 1-9 des Kontenrahmens KMU. Ich ordne
die Konten zu.
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Wirtschaft und Gesellschaft E-Profil 1. Semester A
rormazon SURSELVA
BILDUNG
0 é Hinweise. Bemerkunaen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
LelstungSZ|e|e TAX | & © Lehrmittel s gen innerhalb des Ubergreifende o o
Q= Prazisierungen, MSS . . S @ €
z 3 Unterrichtsbereiches Koordination om %
1.5.1.03 Kapital- und Vermdgensertrage K3 4 Formelsammiung BWL (Finanzierung und Kapitalanlage,
Ich berechne Zinsen gemass der Zinsformel. Zinsberechnung Obligationen,
Bankkredite)
Ich forme die Formel um und bestimme flr Allgemeine Vertragslehre (Berechnung
Rechnungen mit Obligationen und Kredite die Grossen RW-1 Verzugszinsen)
Kapital (K), Zinssatz (p) und Zeit (t). Kapitel 4
Ich erklare den Auszug und den Zinsausweis eines
Bankkontos und verbuche das Abschlussbetreffnis.
15.1.10 Verrechnungssteuer K3 3 Steuerrecht 1.4.5.2 Grundoperationen IKA 2
Ich erkléare die Funktion der Verrechnungssteuer auf RW-1
Vermogensertragen. Ich berechne sie und verbuche Kapitel 4
sie.
1.5.4 Gesamtwirtschaftliche und gesellschaftliche Zusammenhange
1.5.4.01 Bedirfnisse/ Guterarten K2 2 2.2 Vernetztes Denken und Handeln BWL (Versicherungen)
Ich erklare die Bedeutung und die Arten der 22 IC_)ir(:lf:;Isglckr?;ts Bewussisein
verschiedenen Bedurfnisse und unterscheide die Guter '
(freie, wirtschaftliche Guter, Sachguter und W&G-1
Dienstleistungen, Investitions- und Konsumgiiter) als Kapitel 1
Mittel zur Befriedigung. P
Ich beschreibe die Produktionsfaktoren Arbeit, Kapital
und Boden.
1.5.2 Betriebswirtschaftliche Zusammenhange
1.5.2.01 Unternehmungsmodell - Umweltspharen K2 4 2.2 Vernetztes Denken und Handeln
Ich ordne anhand einfacher Fallbeispiele fiir die 3;:;:227?“65 Beraten und
Unternehmung bedeutende_Entwickl_ungen den . 3.1 Leistungsbereitschaft
Umweltsphéren zu (6konomisch, sozial, technologisch WE&G-1 3.2 Kommunikationsfahigkeit
und 6kologisch). Kapitel 3.1
Die rechtliche Sphare ist in allen
neueren Modellen in der sozialen
Sphare enthalten. Mogliches Thema
einer V&V
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Wirtschaft und Gesellschaft E-Profil 1. Semester )
rormaziun SURSELVA
BILDUNG
0 é Hinweise. Bemerkunaen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
LelstungSZ|e|e TAX | £ o Lehrmittel e gen innerhalb des Uibergreifende T | o
Q= Prazisierungen, MSS . . S @ €
z 3 Unterrichtsbereiches Koordination om %
1.5.2.02 Unternehmungsmodell - Anspruchsgruppen K2 4 Finanzierung und Kapitalanlage,
Ich beschreibe anhand von Fallbeispielen die Bankkredite, Beziehung Bank
. . . Unternehmung
typischen Anliegen der Anspruchsgruppen an die W&G-1 Personalwesen
Unternehmungen und die Branche auf und schildere Kapitel 3.1
Zielkonflikte.
1.5.2.03 Leitbild / Strategie / Unternehmungskonzept K2 4 Analyse der Bilanzund _
Ich unterscheide in einfachen Fallbeispielen Leitbild, ;Zfégmh"u“g' finanzwirtschaftiche
Unternehmungsstrategie und Unternehmenskonzept. W&G-l
Kapitel 3.2
15.2.04 Aufbauorganisation K2 10 Marketing, Organisation nach Kunden- [1.4.1.6 Prozesse IKA 1
Ich erklare die Funktion der Aufbauorganisation und (Markt-)segmenten 1.4.4.1 Folien erstellen KA 3
die folgenden Formen anhand von Fallbeispielen: Personalwesen: Stellenbeschreibung
- Organisationsformen (Linien-, Stab-Linien- betr. Verantwortung und
Organisation) Leistungsbeurteilung
- Aufbauorganisation nach Funktionen
- Aufbauorganisation nach Divisionen (Produkte,
Markte)
- Profitcenter
Fur diese zeige ich die Besonderheiten bei den
Aufgaben, der Kontrollspanne, bei Dienstweg und bei
. . . W&G-1
der Gliederung der Hierarchiestufen und Kompetenzen .
Kapitel 4
auf.
Ich erkléare die Funktionen, die Inhalte und den Einsatz
der folgenden Instrumente:
- Stellenbeschreibung
- Funktionendiagramm
- Pflichtenheft K6
Ich beurteile in einfachen Stellenbeschreibungen die
Ubereinstimmung von Aufgaben, Kompetenzen und
Verantwortung.
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Wirtschaft und Gesellschaft

E-Profil

1. Semester

FORMAZIUN SH\

ID?LS ELVA

NG

hinsichtlich Product, Place, Price und Promotion fest.

) ) 0 é e, e Vernetzungsmaoglichkeiten |Unterrichtsbereichs- § %
Le|StungSZ|e|e TAX |5 2o Lehrmittel Prazisi ’ ’ innerhalb des Ubergreifende o o
2 < razisierungen, MSS : . At o | €
5 Unterrichtsbereiches Koordination om %
1.5.2.06 Grundbegriffe des Marketing K2 6 mdgliches Thema einer V&V Kalkulation
Ich erklare in einfachen Fallbeispielen die folgenden
grundlegenden Zusammenhange und Instrumente im
Bereich des Marketing und zeige deren Bedeutung
bzw. deren Aussagekraft auf:
- Lebenszyklus von Produkten
- Marktsegmentierung und Formen
- Marktziele (Bedurfnisse, Teilméarkte, Kunden- W&G-1
segmente) Kapitel 5.1-5.4
- Produktziele (Art und Qualitat, Sortimentstiefe
und -breite, Umsatz)
- Marktgrdssen (Potential, Anteil, Volumen,
Segment)
- Marktstellung
- Marktforschung und deren Instrumente
1.5.2.07 Marketing-Mix (4 P's) K5 8 mdogliches Thema einer V&V VWL (Marktwirtschaft,
Ich gestalte fiir ein konkretes Produkt und eine Preiselastizitaten, Marktformen)
konkrete Dienstleistung den Marketing-Mix stimmig. W&G-1 FRW (Buchhaltung im Handelsbetrieb)
Dabei lege ich begriindet die Marketinginstrumente Kapitel 5.5
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Wirtschaft und Gesellschaft E-Profil 1. Semester )
rorvaziun SURSELVA
BILDUNG
) ) 0 é Hinweise. Bemerkunaen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
Le|StungSZ|e|e TAX | £ © Lehrmittel . e, innerhalb des tibergreifende o | o
Q= Prazisierungen, MSS . . S @ €
z 3 Unterrichtsbereiches Koordination om %
1.5.3 Recht und Staat
1.5.3.01 Wichtige Grundlagen des Rechts und des Staates | K3 | 10 2.2 Vemnetztes Denken und Handeln 1.2.3.2 Sachtexte Ls |13
Ich zeige anhand von Beispielen die Anforderungen an 3.1 Leistungsbereitschat
: . . 3.5 Lernfahigkeit
ein modernes Rechtssystem und erklare die folgenden
Grundlagen:
Offentliches Recht
- Wichtige Rechtsgebiete und Systematik
- Rechtsstaat und Institutionen WE&G-1
- Grundrechte (Kern und Bedeutung exemplarisch Kapitel 6

dargestellt an Eigentumsgarantie und Meinungs-
freiheit)

- Prinzip der Gewaltentrennung

- Direkte / indirekte Demokratie

- Rechte und Pflichten der Burger
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Wirtschaft und Gesellschaft

E-Profil

2. Semester

FORMAZIUN SU R
BILDLU

SELVA

NG

Leistungsziele

TAX

Netto-
lektionen

Lehrmittel

Hinweise, Bemerkungen,
Prazisierungen, MSS

Vernetzungsmaoglichkeiten
innerhalb des
Unterrichtsbereiches

Unterrichtsbereichs-
Ubergreifende
Koordination

Bereich

Semester

151

Finanzwirtschaftliche Zusammenhange

1.5.1.02

Buchhaltung des Warenhandelsbetriebs

Ich verbuche typische Geschéftsfalle des
Warenhandels mit Rabatten, Skonti, Bezugskosten,
Sonderverkaufskosten und MWST. Ich fithre die
Konten Warenaufwand, Warenertrag und
Warenbestand (als ruhendes Konto).

Ich stelle auf der Grundlage vorgegebener
Kalkulationssétze ein Kalkulationsschema fiir Handels-
und andere Dienstleistungsbetriebe auf.

Ich berechne die folgenden Gréssen und zeige deren

Bedeutung fiur die Preisgestaltung auf:

- Warenaufwand

- Nettoerlos

- Einstandswert der eingekauften Waren,

- Einstandswert der verkauften Waren

- Verkaufswert der verkauften Waren

- Bruttogewinn, Bruttogewinnquote,
Bruttogewinnzuschlag

- Selbstkosten, Gemeinkosten, Reingewinn.

Ich erstelle eine dreistufige Erfolgsrechung eines
Warenhandelsbetriebs mit den Gréssen Bruttogewinn,
Betriebserfolg sowie Unternehmenserfolg und erklére
die Ergebnisse und die Aussage auf den drei Stufen.

K3

RW-2
Kapitel 7

FRW (Abschreibungen, Einfluss auf die
Kalkulation)

Kaufvertrag (Rechte und Pflichten) und
Erfullung (mangelhafte Lieferung und
Lieferungsverzug)

BWL (Marketingmix, optimaler Lager-
bestand, Preispolitik)

VWL (elastische/unelastische
Nachfrage)

1.4.5.1 Tabellen erstellen
1.4.5.2 Grundoperationen

IKA
IKA

N

1.5.1.04

Fremdwahrungen.
Ich beschreibe den Unterschied zwischen dem Noten-
und Devisenkurs.

Ich berechne fiir den An- und Verkauf von fremden
Wahrungen die Betrage gemass aktuellen Kursen.

K3

RW-1
Kapitel 5

Buchungen mit Fremdwéhrung sind
explizit ausgeschlossen.

VWL (Fiskal- und Geldpolitik)

1.4.5.1 Tabellen erstellen
1.4.5.2 Grundoperationen

IKA
IKA
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Wirtschaft und Gesellschaft E-Profil 2. Semester )
FORMAZIUN SlRJHIDQLSELVA

JNG

Vernetzungsmaoglichkeiten |Unterrichtsbereichs-
innerhalb des Ubergreifende
Unterrichtsbereiches Koordination

Hinweise, Bemerkungen,

LERTIE) Prazisierungen, MSS

Leistungsziele TAX

Netto-
lektionen
Bereich

Eine Mehrwertsteuerabrechnung mit Steuerrecht 1.4.5.1 Tabellen erstellen IKA
dem Formular wird nicht verlangt. 1.4.5.2 Grundoperationen IKA

(]

1.5.1.05 Mehrwertsteuer K3
Ich zeige die Unterschiede zwischen der Netto- und
Saldomethode auf. Ich berechne die Mehrwert-steuer.

N vfSemester

Ich verbuche die Vorsteuer auf Einkaufen und RW-2
Investitionen und die Umsatzsteuer auf Verkaufen von Kapitel 6
Gutern und Dienstleistungen nach der Nettomethode.

1.5.3 Recht und Staat

1.5.3.01 Privatrecht K3 8

- Wichtige Rechtsgebiete und Systematik

- Rechtsgrundsétze (Guter Glaube, Handeln nach
Treu und G_Iauben, Bewelslas_t) W&G-1

- Rechtssubjekt und Rechtsobjekt Kapitel 7.2

- Rechtsfahigkeit und Handlungsfahigkeit

- Sachenrecht (Eigentum, Eigentumsvorbehalt und
Besitz)

1.5.3.01 Zivilprozess, Strafprozess, Verwaltungsprozess K3 2
- Gegenstand anhand von typischen Beispielen W&G-1

- Beteiligte Kapitel 7.3

1.5.3.02 Rechtsquellen und Gesetzgebungsverfahren K2 4 1.2.3.2 Sachtexte Ls | 13
Ich nenne die Quellen des Rechts und erklare die
Unterschiede zwischen Verfassung, Gesetz und
Verordnung. W&G-1
Ich zeige auf, wie ich als Burger/Biirgerin auf das Kapitel 7.1
Gesetzgebungsverfahren Einfluss nehmen kann
(Referendum, Initiative, Abstimmung)
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Wirtschaft und Gesellschaft E-Profil 2. Semester A
FORMAZIUN SU RS ELVA
BILDUNG
) ) 0 é e, e Vernetzungsmaoglichkeiten |Unterrichtsbereichs- § %
Le|StungSZ|e|e TAX |5 2o Lehrmittel Prazisi ’ ’ innerhalb des Ubergreifende o o
2 < razisierungen, MSS : . At o | €
5 Unterrichtsbereiches Koordination om %
1.5.3.03 Entstehung Obligation K5 8 BWL (Versicherungen, Haftpflicht) 1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
Ich §te|!e in einfachen Rechtsfallgn fe;t, ob elng 1.4.3.2 Gangiger KA 3
Obligation entstanden ist und zeige die wesentlichen Geschaftsverkehr
Rechtsfolgen auf: W&G-1 1.4.3.3 Beanstandungen KA | 3
- Vertrag Kapitel 8
- Unerlaubte Handlung (Verschuldens- und Kausal-
haftung)
- Ungerechtfertigte Bereicherung
1.5.3.04 Allgemeine Vertragslehre K2 10 FRW (Debitorenverluste, Mahnwesen, [1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
|C.h beschreib_e die lfunktior.]. und die Wirkung von ng:car:nﬁ:: Y/i?znubggsi?r?se;r:)agev 1.4.3.2 Gangiger IKA 3
Sicherungsmitteln fiir Vertrage. Geschaftsverkehr
BWL (Finanzierung und Kapitalanlage, |1.4.3.3 Beanstandungen IKA 3
Ich 16se einfache Rechtsfalle zur Entstehung und K3 Sicherungsmittel Bankkredite)
Erflllung von Vertragen. Dabei erlautere ich die
folgenden Aspekte:
- Entstehung (Vertragsfahigkeit der Parteien; Form- W&G-1
vorschriften; Willenstibereinstimmung: Antrag/An- Kapitel 9
nahme / Widerruf; Vertragsinhalt)
- Vertragsméangel (Ubervorteilung; wesentlicher
Irrtum; absichtliche Tauschung; Furchterregung)
- Nichtigkeitsgrinde
- Erfullung (Gegenstand, Ort, Zeit)
- Nicht-/Schlechterfiillung
- Verjahrung und Verjahrungsfristen
1.5.3.05 Kaufvertrag K2 6 FRW (Buchhaltung im Handelsbetrieb) [1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
Ich beschreibe_die Arten des Kaufvertre_lgs und die 1.4.3.2 Géngiger wa | 3
Rechte und Pflichten der Vertragsparteien. Geschaftsverkehr
1.4.3.3 Beanstandungen IKA 3
Ich l16se einfache Rechtsprobleme in den Bereichen WE&G-1
Lieferungsverzug, mangelhafte Lieferung und Kapitel 10
Zahlungsverzug anhand des OR und zeige die
rechtlichen Folgen der Nichterflllung von
Kaufvertrédgen in den Grundziigen auf.
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1.5.3.08 Zwangsvollstreckung K2 5 FRW (Abschluss AG, Unterbilanz und [1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
. S . Uberschuldung)
Ich beschreibe das Einleitungsverfahren bei der 1.4.3.2 Gangiger wa | 3
Zwangsvollstreckung. FRW (Debitorenverluste) Geschaftsverkehr
1.4.3.3 Beanstandungen IKA 3
Ich erlautere die wichtigsten Aspekte der Betreibung
auf Pfandung, auf Pfandverwertung, auf Konkurs und
zeige die wichtigsten inhaltlichen Unterschiede auf. W&G-1
Kapitel 11
Ich erstelle fir meinen privaten Bereich ein sinnvolles K3
Budget .
Ich erklare die Gefahren der privaten Verschuldung. K2
Ich nenne die Verschuldungsfallen.
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Wirtschaft und Gesellschaft E-Profil 3. Semester A
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2 < Prazisierungen, MSS . . L o IS
@ Unterrichtsbereiches Koordination om %
1.5.1 Finanzwirtschaftliche Zusammenhange
1.5.1.06 Debitorenverluste K3 4 SchKG (Kostenvorschuss, Verlustschei-|1.4.1.9 _ _ IKA 1
Ich buche Debitorenverluste (inkl. Kostenvorschuss, ne) '(';E’:nr:jg‘:;sted‘”o'og'e”
VerIu;tschein, Zahlungen nach Abschluss des K:Vi\::B Recht (Allgemeine Vertragslehre,
Betreibungsverfahrens ohne MW ST-Rlickbuchun- p Mahnwesen, Verzugszinsen)
gen).
1.5.1.07 Lohnabrechnung K3 4 Buchungen mit Versicherungsbeitragen |BWL (Personalwesen, Honorierung) 1.4.5.1 Tabellen erstellen IKA 2
5 : ; werden nicht verlangt. Die 1.4.5.2 Grundoperationen IKA 2
Ich elrklare den Aufbau einer Lohnabrechnung unq die Abrechnungsbeispiele enthalten keinen |BWL (Versicherungen, 3-Séulen-
Begriffe Bruttolohn und Nettolohn. Ich berechne die ALV2-Abzug. Konzept)
Versicherungsabziige AHV, IV, EO, ALV, NBU und die RW-2
Pensionskassenabziige gemass Vorgaben. Kapitel 11 Vertrage auf Arbeitsleistung
VWL (Konjunkturzyklus)
VWL (Arbeitslosigkeit)
1.5.1.08 Abschreibungen K3 6 FRW (Buchhaltung im Handelsbetrieb, (1.4.1.9 IKA 1
Ich berechne Abschreibungen nach der linearen und Einfluss auf die Kalkulation) Informationstechnologien
Formul
nach der degressiven Methode (Anschaffungswert, (Formulare)
Buchwert, Wertberichtigung). Ich verbuche
Abschreibungen auf dem Anlagevermdégen nach der RW-2
direkten und indirekten Methode und fiihre die Konten Kapitel 9
(ohne Gewinn und Verlust auf der Verdusserung von
Anlagevermdgen).
1.5.1.09 Zeitliche Rechnungsabgrenzung / Rickstellungen K3 | 10 1.4.5.2 Grundoperationen KA | 2
Ich erklére die Zielsetzung und die Bedeutung von
zeitlichen Rechnungsabgrenzungen und
Ruckstellungen .
Ich verbuche entsprechende Beispiele und fuhre die RW-2
Konten: Kapitel 10
- Aktive Rechnungsabgrenzungen
- Passive Rechnungsabgrenzungen
- Riickstellungen
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Wirtschaft und Gesellschaft

E-Profil

3. Semester

FORMAZIUN SU R
BILDLU

SELVA

NG

Leistungsziele

TAX

Netto-
lektionen

Lehrmittel

Hinweise, Bemerkungen,
Prazisierungen, MSS

Vernetzungsmaoglichkeiten
innerhalb des
Unterrichtsbereiches

Unterrichtsbereichs-
Ubergreifende
Koordination

Bereich

Semester

15.2

Betriebswirtschaftliche Zusammenhange

1.5.2.05

Personalwesen

Ich beschreibe die folgenden grundlegenden Elemente
des Personalmanagements und erlautere die
Bedeutung fiir meine personliche Berufsentwicklung
und Leis-tungsfahigkeit:

- Personalbedarf (Stellenbeschreibung)

- Personalrekrutierung (Interview, Assessment)

- Personaladministration

- Personalhonorierung

- Personalbeurteilung (Zielvereinbarung, MAG)

- Personalentwicklung (Weiterbildung, Portfolio)

- Personalaustritt

K2

maogliches Thema einer V&V

Lohnabrechnung
Vertrage auf Arbeitsleistung

Vesicherungen, 3 Saulen Konzept

1.2.4.2 Struktur von Texten
1.2.4.3 Textredaktion

1.3.3.4 Texte verfassen

1.43.4
Bewerbungsschreiben

FS

IKA

1.5.2.08

Risiken, Vorsorge und Versicherungen

Ich beurteile anhand einfacher Fallbeispiele die

Notwendigkeit folgender Versicherungen fur eine

Privatperson:

-AHV/IV/EO

- Berufliche Vorsorge

- Arbeitslosenversicherung (ALV)

- Krankenversicherung

- Unfallversicherung (UVG)

- Lebensversicherung

- Privathaftpflichtversicherung

- Motorfahrzeugversicherung (Kasko und Haft-
pflicht)

- Mobiliarversicherung

Ich wende dabei die folgenden Begriffe an:
Drei-Séulen-System

Unter- und Uberversicherung

Regress

Selbstbehalt

K6

K3

10

maogliches Thema einer V&V

Das einfach Risikomanagement ist
enthalten (erkennen, vermeiden,
vermindern, Uberwalzen, tragen).

Existenzsicherung, gewohnte
Lebenshaltung, individuelle
Erganzungen, Umlage- und
Kapitaldeckungsverfahren

Recht (Entstehung der Obligation aus
unerlaubter Handlung)

FRW (Lohnabrechnung)
Arbeitsrecht

BWL (Personalwesen, Honorierung)
VWL (Bedirfnisse)

Kapitalanlage (3. Saule)
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1.5.3 Recht und Staat
1.5.3.06 Vertrage auf Arbeitsleistung K2 8 VWL (Parteien und Verbénde) 1.2.3.2 Sachtexte LS 1-
Ich erklare die Merkmale des Arbentsver?rage_s, des FRW (Lohnbuchhaltung) 1432 Géngiger wa | 3
Werkvertrages und des Auftrags und zeige die Geschaftsverkehr

Unterschiede auf. BWL (Personalwesen, Honorierung), ~ |1.4.3.3 Beanstandungen KA | 3
Stellenbeschreibung

w

Ich 16se einfache Rechtsprobleme in den Bereichen K3

N - BWL (Versicherungen, 3 Séaulen
Vertragsauflosung, Uberstunden, Lohnfortzahlung, ( 9

. . Konzept)
Ferienanspruch, Sorgfalts- und Treuepflicht anhand
des OR. VWL (Arbeitslosigkeit)
1.5.3.07 Mietvertrag K2 6 VWL (Konjunkturzyklus, Teuerung) 1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
Ich e_rklare die Merkmale der Ml.ete’ der Pacht und des BWL (Banken, Hypothekarkredit) 1.4.3.2 Gangiger IKA 3
Leasing und zeige die Unterschiede auf. Geschaftsverkehr
Recht (Allg. Vertragslehre, 1.4.3.3 Beanstandungen IKA 3
Ich 16se einfache Rechtsprobleme in den Bereichen K3 Sicherungsmittel, Mietzinsdepot)

missbrauchliche Mietzinsen, Méngel an der Mietsache
und Kundigungsvorschriften (Termin, Frist) und zeige
das Vorgehen bei Rechtsproblemen im Mietrecht auf.
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1.5.3.10 Steuerrecht K2 8 FRW (Verrechnungssteuer) 1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
Ich nenne bei den folgenden Steuern die Steuer-
. : . FRW (Mehrwertst
hoheit, das Steuersubjekt, das Steuerobjekt und den (Mehnwertsteuier)
Steuertrager: FRW (Grundsatze der Bewertung)
Direkte Steuern
- Einkommenssteuern
- Gewinnsteuer
- Vermogenssteuer
- Kapitalsteuer
Indirekte Steuern
- Mehrwertsteuer
- Verrechnungssteuer
maogliches Thema einer V&V
Ich erlautere bei ausgewahlten Steuern die folgenden
Zusammenhénge:
- Zweck der Steuern (Staatshaushalt, Umverteilung)
- Steuersatz / Steuerprogression K3
- direkte und indirekte Steuern
Aufgrund eines vorgegebenen Falles einer
Privatperson fiille ich selbststéndig eine
Steuererklarung aus.
1.5.3.11 Familienrecht K2 6 maogliches Thema einer V&V 1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
Ich erklare die Voraussetzungen und Wirkungen der
Ehe, des Konkubinats und der eingetragenen
Partnerschaft und zeige die wesentlichen Unterschiede
auf.
Ich erklare die Bedeutung und Wirkungen der
Guterstande wéhrend der Ehe und bei der Auflésung
der Ehe (ohne Berechnungen).
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1.5.3.12 Erbrecht K3 6 mdogliches Thema einer V&V 1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
Ich bestimme fir typische Erbteilungen die
gesetzlichen Erben und berechne die Pflichtteile fir
einfache Félle.
Ich bestimme auf der Grundlage eines Testaments die
Erbverteilung gemass den gesetzlichen Regelungen.
1.5.4 Gesamtwirtschaftliche und gesellschaftliche Zusammenhange
1.5.4.08 Arbeitslosigkeit K2 mdgliches Thema einer V&V FRW (Lohnabrechnung)
Ich beschreibe die Ursachen und Formen der i
. . . Arbeitsrecht
Arbeitslosigkeit.
15.4.10 Sozialer Ausgleich / AHV K2 4 magliches Thema einer V&V BWL.: Versicherungen

Ich erlautere die Ziele und Formen des sozialen
Ausgleichs am Beispiel der AHV.

Ich zeige zukunftige Herausforderungen und
Lésungsmdéglichkeiten fir das 3-Séulen- System
aufgrund der Demographie- und

Finanzierungsproblematik auf.
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Ubergreifende
Koordination

Bereich
Semester

151

Finanzwirtschaftliche Zusammenhange

1.5.1.11 Grundsatze der Bewertung

Ich erklare die Bewertungsgrundsatze nach dem
Aktienrecht und zeige die Bedeutung und die
Unterschiede zwischen dem Anschaffungswert, dem
Buchwert, dem Liquidationswert und dem Marktwert
auf.

Ich erkléare das Prinzip der vorsichtigen Bewertung
anhand von typischen Beispielen und beschreibe ihre
Auswirkungen auf den Jahreserfolg und die stillen
Reserven.

K2

Steuerrecht und Kapitalanlage

1.5.1.12

Abschluss bei der Einzelunternehmung
Ich fihre fur eine Einzelunternehmung den
Jahresabschluss durch.

Ich erstelle den provisorischen Abschluss und fiihre
die Nachtragsbuchungen, die Abschlussbuchungen
und das Privat- und Kapitalkonto.

Ich weise den Erfolg in der Erfolgsrechnung aus und
verbuche diesen in der Schlussbilanz.

K3

Gesellschaftsrecht

flikte Gewinnverteilung, Anspruchs-
gruppe(n))

BWL (Unternehmungsmodell, Zielkon-

1.5.1.13

Abschluss bei der Aktiengesellschaft
Ich fuhre fur eine Aktiengesellschaft den
Jahresabschluss durch.

Ich erstelle auf der Basis einer vorgegebenen
Gewinnverteilung den provisorischen Abschluss,
nehme die Nachtragsbuchungen und
Abschlussbuchungen vor.

Ich fuhre die Konten fur das Aktienkapital, die
Reserven, die Dividenden und den Gewinnvortrag.

K3

flikte Gewinnverteilung, Anspruchs-
gruppen)

Wertpapierarten

SchKG (Unterbilanz und
Uberschuldung)

BWL (Unternehmungsmodell, Zielkon-
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Prazisierungen, MSS
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Bereich

Koordination

Semester

15.2

Betriebswirtschaftliche Zusammenhange

1.5.2.09 Finanzierung und Kapitalanlage

In einfachen Fallbeispielen beschreibe ich die Vor- und
Nachteile der verschiedenen Finanzierungsarten
(Aussen-/Innen-, Eigen-/Fremd-, Selbst- und
Verflissigungsfinanzierung) fur die Liquiditats-,
Sicherheits- und Rentabilitdtsziele der Unternehmung.

Ich beschreibe den Prozess der Kreditgewéhrung
(Bonitat) bei Bankkrediten fur Betriebs-, Investitions-
und Hypothekarkredite und unterscheide die dazu
notwendigen Sicherheiten (Grundpfand, Faustpfand
und Burgschaft).

Ich unterscheide die Merkmale und Besonderheiten
der Wertpapiere Aktien und Obligationen.

Ich unterscheide Anlagestrategien in Bezug auf die
Anlageziele Liquiditat, Sicherheit, Rendite und
nachhaltige Verantwortung fir einfache
Anlagebeispiele mit Aktien(kotiert und nichtkotiert),
Obligationen, Fonds und Sparkonten.

K2

maogliches Thema einer V&V

BWL (Anspruchsgruppen, Beziehung
Bank Unternehmung)

FRW (Kapital- und Vermdgensertrage,
Zinsberechnungen Obligationen,
Kredite)

Recht (Allg. Vertragslehre,
Sicherungsmittel fir Bankkredite)

Mitrecht (Bedeutung Hypothekarkredit)
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1.5.3 Recht und Staat
1.5.3.09 Gesellschaftsrecht K2 10 FRW (Abschluss EU und AG) 1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
Ich erklare anhand der folgenden Kriterien die )
Besonderheiten der Einzelunternehmung, der GmbH gﬁ\;\;gumau Blanz, Rechts-form und
und der Aktiengesellschatt.
- Firma und Firmenschutz BWL: Abgrenzung zu ,Marke"
- Kapitaleinsatz
- Geschéftsfuhrung und Vertretung
- Organe
- Haftung / Risiko
- Wirkung des HR Eintrages
Anhand einfacher Beispiele von K5

Unternehmungsgrindungen lege ich begriindet eine
geeignete Unternehmungsform mit ihren Vor- und
Nachteilen fest.

1.5.4 Gesamtwirtschaftliche und gesellschaf

tlich

e Zusammenhéange

1.5.4.02 Wirtschaftskreislauf / Wirtschaftsleistung

Ich beschreibe die folgenden grundlegenden Zusam-

menhange der Gesamtwirtschaft anhand des

erweiterten Kreislaufs:

- Haushalte, Unternehmen, Staat, Finanzsektor,
Ausland

- Bruttoinlandprodukt und Zusammensetzung nach
Verwendungsart (Privater Konsum, Staatlicher
Konsum, Investitionen, Aussenbeitrag)

- Unterschied reales und nominales Wachstum des
BIP

K2

6
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1.5.4.03 Marktwirtschaft K2 6 Diagramme interpretieren BWL (Marketingmix, Preispolitik)
Ich erkléare anhand von vorgegebenen Mengen-/
Preisdiagrammen und aussagekraftigen Beispielen:
- das Funktionieren eines Marktes
- Nachfragekurve und Veranderung der Nachfrage
- Angebotskurve und Veranderung des Angebots
- Preiselastizitat der Nachfrage
- Steuerungsfunktion von Preisen
1.5.4.09 Geldwertstérungen K2 4
Ich zeige die Merkmale, Ursachen und Folgen von
Inflation, Deflation und Stagflation auf.
Ich erkléare die Messung der Inflation mit dem
Landesindex der Konsumentenpreise.
1.5.4.12 Okologie / Energie K2 12 mdgliches Thema einer V&V 1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
Ich erklare bestehende und zukinftige 6kologische
Probleme und Herausforderungen im Bereich des
Umweltschutzes und der Energiepolitik.
Ich zeige Prinzipien und Losungen fur die nach-haltige
Entwicklung auf und erklare die Vor- und Nachteile der
aktuellen Ansatze zum Schutz der Umwelt und des
Klimas.
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i
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Ich erlautere die Phasen des Konjunkturzyklus an-
hand der Veranderungen der folgenden Grdssen:
- Glterstrom

- Geldstrom

- Arbeitslosigkeit

- Teuerung

- Aussenhandel

- Sozialer Ausgleich

- Zinsen

- Staatseinnahmen und -ausgaben

Ich zeige typische volkswirtschaftliche Zielkonflikte auf.

FRW (Lohnabrechnung)

ING
) ) 0 é Hinweise. Bemerkunaen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
LelstungSZ|e|e TAX | & © Lehrmittel s gen innerhalb des Ubergreifende o o
Q= Prazisierungen, MSS . . S @ €
z 3 Unterrichtsbereiches Koordination om %
1.5.1 Finanzwirtschaftliche Zusammenhange
1.5.1.15 Break-Even-Analyse / Deckungsbeitrage K3 8 magliches Thema einer V&V BWL (Marketingmix, Preispolitik) 1.4.5.3 Berechnungen IKA 3
Fur einfache Beispiele berechne ich auf der Grundlage 1.4.5.4 Daten auswerten KA 3
von fixen Kosten, variablen Kosten und dem
Verkaufspreis Menge oder Umsatz bei der
Nutzschwelle. Dabei erkléare ich die Bedeutung von
Deckungsbeitréagen.
1.5.4 Gesamtwirtschaftliche und gesellschaftliche Zusammenhange
1.5.4.04 Wachstum und Strukturwandel K2 8
Ich beschreibe die Bestimmungsfaktoren des
Wirtschaftswachstums, des Wohlstands und der
Wohlfahrt.
Ich beschreibe die Ursachen und die Folgen des
Strukturwandels fur ausgewéhlte Branchen in den
Wirtschaftssektoren.
1.5.4.05 Konjunkturzyklus K2 4 Mietvertrag (Teuerung)
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Vernetzungsmaoglichkeiten |Unterrichtsbereichs-
innerhalb des Ubergreifende
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Hinweise, Bemerkungen,

LERTIE) Prazisierungen, MSS

Leistungsziele TAX

Netto-
lektionen

Bereich
Semester

1.5.4.06 Ziele der Wirtschafts- und Sozialpolitik K2
Ich erkléare die Ziele der Wirtschafts- und Sozialpolitik
(Preisstabilitat, Vollbeschatftigung,
Wirtschaftswachstum, ausgeglichener Staatshaushalt,
sozialer Ausgleich, aussenwirtschaftliches
Gleichgewicht, Umweltqualitat) und ihre Bedeutung fir
die Gesamtwirtschaft.

N

1.5.4.07 Globalisierung K2 4
Ich beschreibe Chancen und Gefahren der
Globalisierung und des Freihandels.

1.5.4.11 Fiskal- und Geldpolitik K1 8 FRW (Fremdwahrungen)

Ich nenne die Formen und Funktionen von Geld. N
Finanzierung/Banken
Ich beschreibe die Ziele und Instrumente der K2
Fiskalpolitik der 6ffentlichen Hand und zeige die
Wirkungen der Geldpolitik der SNB auf Geldmenge,
die Zinsen und die Wechselkurse auf.

1.5.4.13 Parteien / Verbande K5 8 mogliches Thema einer V&V 1.2.3.2 Sachtexte LS 1-3
Ich beschreibe die Bundesratsparteien und die #ezxfe;‘ Sprache und Stilvon | LS | 4-6
Dachverbande der Arbeitgeber- und
Arbeitnehmerorganisationen der Schweiz. Fir
ausgewahlte und zukiinftig bedeutsame Problemfelder
bzw. Herausforderungen in Wirtschaft und
Gesellschaft zeige ich deren Vorstellungen auf und
beurteile Chancen und Gefahren.
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6. Semester

FORMAZIUN SU R
BILDLU

SELVA

Methodenkompetenzen

Ich wende die folgenden betriebswirtschaftlichen In-
strumente auf einfachere Sachverhalte an:

- Diagramme

- Nutzwertanalyse

- Baumstruktur

- Pro-/Contra-Liste

in allen sechs Semestern im
Fachunterricht vermittelt.

Die Lektionen dieses Ziels dienen der
Repetition im 6. Semester.

des Unterrichtsbereiches
W&G vom ersten bis ins
sechste Semester eingefiihrt
und angewendet.

Sinnvolle Abstimmung, insbe
sondere mit der Einfihrung
in das Lerngefass
,Uberfachli-chen
Kompetenzen UfK* im ersten
Lehrjahr.

ING
0 é Hinweise. Bemerkunaen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
Leistungsziele TAX | £ o Lehrmittel e gen innerhalb des Uibergreifende T | o
(]
2 < Prazisierungen, MSS . . L o IS
@ Unterrichtsbereiches Koordination om %
1.5.1 Finanzwirtschaftliche Zusammenhange
1.5.1.14 Analyse der Bilanz und Erfolgsrechnung K6 12 Formelsammlung Gesellschaftsrecht 1.4.5.3 Berechnungen IKA 3
Ich analysiere einfache Bilanzen und Erfolgs- Die Formeln werden vorgegeben. 1.4.5.4 Daten auswerten IKA 3
h k , fi-
rechungen mit den folgenden Kennzahlen und annlz'v\(lhjtr:ceggfi,igzng;;nzept I
beurteile die finanzielle Lage in Bezug auf Liquiditat,
Sicherheit und Rentabilitat kritisch anhand von vor- Finanzierung
gegebenen Richtwerten:
- Liquiditatsgrad 2
- Umsatz-, Gesamtkapital- und Eigenkapitalrendite
- Eigenfinanzierungsgrad, Verschuldungsgrad
- Anlagendeckungsgrad 2
1.5.2 Betriebswirtschaftliche Zusammenhéange
1.5.2.10 Anwenden von betriebswirtschaftlichen K3 4 Diese Methodenkompetenzen werden Wird fallbezogen innerhalb UK |1-2
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Wirtschaft und Gesellschaft E-Profil 6. Semester )
rorvaziun SURSELVA
BILDUNG
) ) 0 é Hinweise. Bemerkunaen Vernetzungsmoglichkeiten [Unterrichtsbereichs-| 5 g
Le|StungSZ|e|e TAX |5 S Lehrmittel PrézisierL,m en MSSg ' innerhalb des tibergreifende o g
z 3 gen, Unterrichtsbereiches Koordination 8 %
1.5.2.11 Fallstudien/ businessplanartige Fragestellungen Ké | 16 Dient der vernetzten Anwendung der

Gesamtinhalte des
Unterrichtsbereiches W&G in Hinsicht
auf die Abschlusspriifung.

In praxisorientierten, stufengerechten Fallbeispielen
verflige ich Uber die folgenden Fahigkeiten:
- Erkennen und Einordnen von grundlegenden

betriebswirtschaftlichen Problemen und Frage-
stellungen

- Formulieren von typischen unternehmerischen
Problemstellungen und Zielkonflikten

Kleinere Fallbeispiele werden bereits in
den ersten funf Semestern eingesetzt.
Die Lektionen dieses Ziels dienen der
Repetition im 6. Semester anhand
vernetzter Fallbeispiele.

- Entwerfen von Lésungen zu unternehmerischen
Problemstellungen in den Bereichen Anspruchs-
gruppen, Strategie, Leitbild, Organisation,
Marketing und Finanzierung

- Beurteilen von Lésungen zu diesen unternehme-
rischen Problemstellungen anhand von vorge-
gebenen oder selbst entworfener Kriterien
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IKA Allgemein

B- und E-Profil
Unterrichtsbereich Information/Kommunikation/Administration

Beschreibung

Methoden-, Sozial-, und

A

rorvazon SURSELVA

B-Profil

BILDUNG

E-Profil

1. Leitziel

1.4 Leitziel — Information, Kommunikation, Administration

Das Beherrschen der Informations- und Kommunikationstechnologien stellt eine wichtige
Voraussetzung dar, um die Arbeitsprozesse und den Kundenkontakt zielorientiert und effizient zu
gestalten. Kaufleute verfligen tber fundierte Grundlagen im Bereich Informatik und
Birokommunikation sowie deren fachgerechten Einsatz. Sie setzen ihre Kenntnisse in
Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Prasentation und Datenverwaltung routiniert und
zielorientiert ein. Sie zeigen in der schriftichen Kommunikation eine kundenorientierte und
situationsgerechte Haltung. Dabei bearbeiten sie die Informationen und Daten sicher und gemass
den gesetzlichen und betrieblichen Vorgaben.

Selbstkompetenzen

2. Richtziele

1.4.1 Informationsmanagement und Administration

Kaufleute sind sich bewusst, dass sie Informations- und Kommunikationsinstrumente zielorientiert
und effizient einsetzen miussen. Sie nutzen diese fur die erfolgreiche Kommunikation mit Kunden

und intern mit Mitarbeitenden und stellen damit in ihrem Arbeitsbereich den Informationsfluss und
die Kommunikation sicher.

1.4.2 Grundlagen der Informatik

Kaufleute sind sich bewusst, dass grundlegende Kenntnisse der Informatik fiir ihre eigenen
Arbeiten und fiir das Verstandnis betrieblicher Prozesse wichtig sind. Sie setzen diese bei ihren
administrativen Arbeiten fachgerecht und sicher ein.

1.4.3 Schriftliche Kommunikation

Kaufleute erkennen die Bedeutung und den Wert einer tbersichtlichen und geméss den Regeln
dargestellten internen und externen schriftichen Kommunikation. Sie erstellen diese adressaten-
und situationsgerecht mit einer gangigen Software und nutzen deren Funktionen und Méglichkeiten
fachgerecht.

1.4.4 Prasentation

Kaufleute erkennen den Nutzen und den Wert einer adressatengerechten Prasentation von
Informationen und Zusammenh&ngen. Sie erstellen diese mit einer geeigneten Software und
nutzen deren Funktionen und Mdglichkeiten fachgerecht.

2.1 Effizientes und systematisches
Arbeiten

2.2 Vernetztes Denken und Handeln

3.1 Leistungsbereitschaft

3.5 Lernfahigkeit

3.6 Okologisches Bewusstsein

2.1 Effizientes und systematisches
Arbeiten
3.5 Lernfahigkeit

2.2 Vernetztes Denken und Handeln

2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln
3.2 Kommunikationsfahigkeit

3.5 Lernfahigkeit

2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln
2.4 Wirksames Préasentieren

3.2 Kommunikationsféhigkeit

3.5 Lernfahigkeit

13

24

40

30

21

14

26

14
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IKA Allgemein

Beschreibung

Methoden-, Sozial-, und

A
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B-Profil

BILDUNG

E-Profil

Selbstkompetenzen

1.4.5 Tabellenkalkulation
Kaufleute erkennen die Mdglichkeiten der Tabellenkalkulation. Sie nutzen deren Funktionen und  |2.1 Effizientes und systematisches 51 38
Maoglichkeiten fachgerecht fiir private und berufliche Aufgaben und stellen Ergebnisse in Arbeiten
aussagekraftiger Form dar. 3.5 Lernféahigkeit
1.4.6 Textgestaltung
Kaufleute erkennen die Mdglichkeiten der Textverarbeitung. Sie nutzen deren Funktionen und 2.1 Effizientes und systematisches 42 39
Maoglichkeiten fachgerecht fur private und berufliche Aufgaben und erstellen Uibersichtliche und Arbeiten
aussagekraftige Texte und Dokumente. 2.2 Vernetztes Denken und Handeln
3.5 Lernféahigkeit
1.4.7 Betriebssystem und Dateimanagement
Kaufleute erkennen die Bedeutung des Betriebssystems fir lhre tagliche Arbeit und sind in der 2.1 Effizientes und systematisches 11
Lage, Dateien und Ordner professionell zu organisieren. Arbeiten
3.5 Lernfahigkeit
1.4.8 Gestaltung von Bildern
Die visuelle Gestaltung von Dokumenten und Prasentationen mit aussagekraftigen Bildern gewinnt [2.1 Effizientes und systematisches 13
an Bedeutung. Kaufleute kennen deshalb die wichtigsten Regeln bei der Erstellung, Gestaltung Arbeiten
und dem Einsatz von Bildern. 3.5 Lernféahigkeit
1.4.9 Automatisierungsmaoglichkeiten im Birobereich
Die professionelle Nutzung der Automatisierungsmaglichkeiten moderner Software ermdéglicht eine [2.1 Effizientes und systematisches 26
rationelle und zeitsparende Arbeitsweise. Kaufleute nutzen diese Methoden, um Doku-mente Arbeiten
effizient zu erstellen, anzupassen und mit anderen Personen auszutauschen. 2.2 Vernetztes Denken und Handeln
3.5 Lernfahigkeit
1.4.10 E-Mail und Internet
Die personliche und berufliche Arbeit ist durch die technologischen Entwicklungen im Informa- 2.1 Effizientes und systematisches 33
tikbereich einem laufenden Wandel unterworfen. Kaufleute sind in der Lage, diese neuen Arbeiten
Technologien auf deren Nutzen fiir die tégliche Arbeit in kaufméannischen Betrieben und das 2.2 Vernetztes Denken und Handeln
personliche Lernen zu beurteilen. Sie kennen den Aufbau und die Funktionsweise einer modernen |3.2 Kommunikationsfahigkeit
Groupware (z. B. Outlook) und setzen diese sicher und routiniert zur effizienten personlichen 3.5 Lernfahigkeit
Arbeitsplanung und -organisation ein. Sie beschaffen sich auf eine sichere und effiziente Art unter
Beachtung der gangigen Sicher-heitsiiberlegungen Informationen im Internet und machen diese
fur das personliche Arbeiten und Lernen nutzbar.

Total Netto, ohne Prifungen, ohne Repetition 283 152
Semesterpriifungen 21 16
Prifungsvorbereitung 10 8

Total Nettolektionen (88%) 314 176
Bruttozuschlag (12%) 46 24
Bruttolektionen (100%) = Angaben in der Lektionentafel im Bildungsplan 360 200
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Semesterleinteilung

—

A
S

rorvazun SURSELVA
BILDUNG
Semestereinreihung IKA E-Profil
Semester Lerninhalte mit Nummern der Leistungsziele Lektionen
111.4.1 Informationsmanagement und Administration 12
1.4.2 Grundlagen der Informatik 5
1.4.4 Prasentation 8
1.4.5 Tabellenkalkulation 12
1.4.6 Textgestaltung 13
Prufungslektionen 4
Nettolektionen 54
Bruttolektionen 1. Semester 60
2(1.4.1 Informationsmanagement und Administration 9
1.4.2 Grundlagen der Informatik 9
1.4.3 Schriftliche Kommunikation 11
1.4.4 Prasentation 6
1.4.5 Tabellenkalkulation 14
Prifungslektionen 5
Gesamtergebnis 54
Bruttolektionen 2. Semester 60
3|1.4.3 Schriftiche Kommunikation 12
1.4.5 Tabellenkalkulation 12
1.4.6 Textgestaltung 8
Prufungslektionen 4
Gesamtergebnis 36
Bruttolektionen 3. Semester 40
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Semesterleinteilung

Semester Lerninhalte mit Nummern der Leistungsziele Lektionen
4]1.4.3 Schriftiche Kommunikation 3
1.4.6 Textgestaltung 18
Prufungslektionen 3
|prifungsvorbereitung | &8 |
Nettolektionen 32
Bruttolektionen 40
Zusammenfassung
Total Netto, ohnen Priifungen, ohne Repetition 152
Semesterprifungen 16
Prifungsvorbereitung 8
Total Nettolektionen 176
Bruttozuschlag 24
Bruttolektionen 200

FURMAmkSURSELVA

BILDUNG
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1.4.1 Informationsmanagement und Administration
1.4.1.6 Prozesse Ich stelle vorgegebene Ablaufe K3 2 2.1 Effizientes und systematisches Ablauf in einem Officeprogramm
betrieblicher Prozesse mit einer Arbeiten darstellen (Objekte, Linien)
Standardsoftware Ubersichtlich dar. 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |nur Technik, keine inhaltlichen
3.1 Leistungsbereitschaft Erklarungen (z. B. Flussdiagramme
3.5 Lernféahigkeit werden in GKs behandelt)
3.6 Okologisches Bewusstsein
1.4.1.7 Groupware Ich nutze die Mdglichkeiten einer K3 3 2.1 Effizientes und systematisches Termine, ganztagige Ereignisse, Serien,
modernen Groupware (z. B. Outlook) Arbeiten Verteilerliste, Abwesenheitsassistent
und dessen vielfaltige Funktionen (z. 2.2 Vernetztes Denken und Handeln
B. Kalender, Kontakte, Aufgaben) fur 3.1 Leistungsbereitschaft
meine administrativen Aufgaben und 3.5 Lernféahigkeit
im Kundenkontakt. 3.6 Okologisches Bewusstsein
1.4.1.8 Elektronische Nachrichten Ich erstelle, sende, beantworte und K3 4 2.1 Effizientes und systematisches Signatur, An/CC/BCC, Netiquette,
organisiere E-Malils. Arbeiten Ordner erstellen (z. B. im Posteingang)
Dabei nutze ich verschiedene 2.2 Vernetztes Denken und Handeln
Funktionen (z. B. fuge Attachements 3.1 Leistungsbereitschaft
ein, lege die Prioritéaten fest, aktiviere 3.5 Lernfahigkeit
die Lesebestatigung, leite E-Mails 3.6 Okologisches Bewusstsein
weiter).
1.4.1.9 Informationstechnologien Ich nutze die Moglichkeiten des K3 3 2.1 Effizientes und systematisches Funktionsweise und Aufbau von
Internets (Bsp. Suchmaschinen, Arbeiten Suchmaschinen (z. B. Google, Bing,
Wikis, Blogs, Foren) zielorientiert zur 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |Yahoo)
Informationsbeschaffung. 3.1 Leistungsbereitschaft Suchstrategien im Internet
Ich beschreibe die Funktionsweise 3.5 Lernfahigkeit
von Suchsystemen und setze 3.6 Okologisches Bewusstsein
geeignete Suchmethoden ein.
Informationsmanagement und Prifung 1 inkl. MSS
Administration
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1.4.2 Grundlagen der Informatik
1.4.2.4 Hilfesysteme Ich nutze Hilfesysteme fir die K3 1 2.1 Effizientes und systematisches Hilfefunktion im Office nutzen (off- und
eingesetzte Software. Arbeiten online), Foren, Webrecherche
3.5 Lernfahigkeit
1.4.2.5 Datenverwaltung Ich bin féhig, aufgrund von Vorgaben | K5 3 2.1 Effizientes und systematisches Ordner erstellen, I6schen, verschieben,
zu einem bestimmten Thema auf dem Arbeiten kopieren und umbenennen
Computer selbststandig eine 3.5 Lernfahigkeit Dateien I6schen, verschieben, kopieren
geeignete Dateistruktur zu erstellen. und umbenennen
Ich begriinde deren Aufbau anhand Grundsatze zur Bildung von Datei- und
selbst gewahlter Kriterien. Ordnernamen
1.4.2.6 Datensicherung Ich erklare, wie man im Betrieb aber K2 1 2.1 Effizientes und systematisches Sicherungsmedien,
auch auf dem eigenen Computer ein Arbeiten Sicherungstechniken (Voll-/Teilbackup,
Backup erstellt, sei es manuell oder 3.5 Lernféahigkeit Generationenprinzip), Begriff Restore
automatisiert. Ich zéhle auf, welche
Daten besonders geschitzt und
gesichert werden missen.
1.4.4 Prasentation
1.4.4.1 Folien gestalten Ich erstelle mit Hilfe eines K3 1 2.3 Erfolgreiches Beraten und PowerPoint-Bildschirm, Dateiformate
Présentationsprogramms fachgerecht Verhandeln Présentation aus Vorlage erstellen
Folien. Ich flge in die Folien Text, 2.4 Wirksames Prasentieren (Designs und Vorlagen)
Bilder, Diagramme, Tabellen und 3.2 Kommunikations- Ansichten andern (Foliensortierung,
Objekte ein und arbeite mit dem fahigkeit Notizen, Zoom)
Master und Folienlayouts. 3.5 Lernfahigkeit Seiteneinrichtung bearbeiten
1.4.4.1 Folien gestalten Neue Présentation K3 1 Prasentation neu erstellen

Folienlayout wechseln

Folien einfugen, I6schen, kopieren,
Reihenfolge wechseln
Hintergrundformate bestimmen
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Leistungsziele

Leistungszielbeschreibung

TAX

Lehrmittel/

Seiten

Bemerkungen, MSS

Préazisierungen

1.4.4.1 Folien gestalten

Text, Textformatierungen

K3

~|Nettolektionen

Zeichen- und Absatzformate andern
horizontale und vertikale Ausrichtung,
Aufzahlungen (inkl. Aufzahlungs-
zeichen &ndern), Nummerierung
Textrichtung, Zeichenabstand und
Absatzabstand andern, Textfelder
einfiigen und bearbeiten (Grosse,
Fillung, Linienformate)

1.4.4.1 Folien gestalten

Formen

K3

Formen einfligen, bearbeiten, drehen,
kippen, gruppieren, anordnen (Vorder-
/Hintergrund) und ausrichten,
Formentypen und Grésse verandern,
Position &ndern, Fullfarben, Form mit
Text versehen

1.4.4.1 Folien gestalten

Tabellen

K3

Tabellen werden in Word im 1.
Semester behandelt.

Tabellen einfligen, bearbeiten und
formatieren Tabulatoren setzen, Zeilen
und Spalten einfligen, Zellen teilen bzw.
verbinden

Fullfarbe, Linienformate bestimmen

1.4.4.1 Folien gestalten

Bilder/Graphiken/Cliparts

K3

Bilder, Grafiken und Cliparts einfiigen
und bearbeiten (Grosse andern,
zuschneiden, Position &ndern, Helligkeit
und Kontrast anpassen, komprimieren,
transparente Farbe bestimmen)

1.4.4.1 Folien gestalten

Master

K3

in der Masteransicht arbeiten (Folien-,
Handzettel-, Notizenmaster)
Kopf-/Fusszeilen einfligen (inkl. und
ohne Titelfolien), Foliennummer, Datum
und Uhrzeit, Platzhalter positionieren
und formatieren
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Lehrmittel/
Seiten

~|Nettolektionen

1.4.4.2 Prasentation erstellen und  |Gestaltungsregeln K5 Regeln fir die Prasentations-gestaltung
einrichten kennen

(Schriftarten- und -gréssen, Illlu-

strationen, Platzierung, Textmenge,

Titelfolie, Inhaltsfolie, Fusszeile,

Animation)

Prasentation Prifung 1 inkl. MSS

1.4.5 Tabellenkalkulation

1.4.5.1 Tabellen erstellen Ich erstelle in einem K3 2 2.1 Effizientes und systematisches Zeilenhdhe und Spaltenbreite ein-
Tabellenkalkulationsprogramm Arbeiten stellen und optimieren, Zeilen und
Tabellen, gebe Daten richtig ein und 3.5 Lernféahigkeit Spalten hinzuftigen oder l16schen,
gestalte Tabellen mit geeigneten Gitternetzlinien ein- und ausblenden,
Zellen- und Tabellenformatierungen Rahmen und Linien zeichnen und
Ubersichtlich. I6schen (wie Zelle), Format Ubertragen

1.4.5.1 Tabellen erstellen Automatisches Ausflllen K3 1 automatisches Ausftllen

1.4.5.1 Tabellen erstellen Zellen formatieren K3 3 Schrift, Ausrichtung, Rahmen, Muster,
Schutz, (gesperrt und ausgeblendet),
Zahlen (Kommastellen, 1000er-
Trennzeichen, Standard, Wahrung,
Buchhaltung, Prozent, Uhrzeit, Text,
benutzerdefiniert, z. B. 0.0 "kg", TTTT,
T.MMMM JJJJ), Zellen verbinden und
Zellverbund aufheben, Text Giber
mehrere Spalten zentrieren, manueller
Zeilenumbruch mit <ALT><ENTER>,
Symbol (Sonderzeichen)

1.4.5.2 Grundoperationen Grundoperationen K3 2 Grundtypen von Daten, Formeln
(Elemente, Konstante),
Grundoperationen (+-/*), Klammern

1.4.5.2 Grundoperationen Dreisatz K3 2 kaufmannische Dreisatzberechnungen
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1.4.5.2 Grundoperationen Prozentrechnen K3 2 Prozentrechnen, Varianten und
Anwendungsmadglichkeiten
Tabellenkalkulation Prifung 1 inkl. MSS
1.4.6 Textgestaltung
1.4.6.1 Formatierung Ich setze die Textverarbeitung als K3 2 2.1 Effizientes und systematisches Schriftart, Schriftgrad, Schriftfarbe,
Arbeitsmittel routiniert ein. Ich Arbeiten Auszeichnungen (fett, kursiv, ...),
verwende Formatbefehle (Zeichen-, 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |Zeichenabstand, Hoch- und Tiefstellen,
Absatz-, Seitenformate, Tabellen, 3.5 Lernféahigkeit Proportional-/Serifenschriften,
Tabulatoren, Spalten), um Texte Kapitalchen, Hervorheben,
verschiedener Art zu erstellen. Strichsetzung (Divis, Halbgeviert-
/Geviertstrich), geschiitztes
Leerzeichen, Ziffern, Masseinheiten,
Anflihrungszeichen (Guillemets)
1.4.6.1 Formatierung Absatzformatierung K3 3 typografisch korrekte Ausrichtung und
Einzuge, Absatz-/Zeilenabstande,
Rahmenlinien, Paginierung
(Absatzkontrolle), Zeilennummern,
typografisch korrekte Aufzahlung und
Nummerierung
1.4.6.1 Formatierung Seitenformatierung K3 2 Seitenrander, Umbriliche, Seitennum-
merierung, einfache Kopf-/Fusszeilen
inkl. Einfuigen von Feldern, Seiten-
hintergrund, Silbentrennung (halb-
/automatisch, manuell)
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Lehrmittel/
Seiten

w|Nettolektionen

1.4.6.1 Formatierung Tabellen K3 Tabellen einfligen, Spaltenbreite,

Zeilenhdhe, Rahmen-/Schattierungs-
optionen, Zeilen/Spalten einfligen/
|6schen, Tabelle teilen, Zellen teilen/
verbinden, Textrichtung, Zellenbegren-
zung, Text in Tabelle — Tabelle in Text
konvertieren, Zeilen/Spalten verteilen,
Uberschriften wiederholen

1.4.6.1 Formatierung Tabulatoren K3 2 Position, Ausrichtung, Fullzeichen

1.4.6.1 Formatierung Spalten K3 1 Mehrspaltensatz, Spaltenbreite,
Abstand, Zwischenlinie

Textgestaltung Prifung 1 inkl. MSS
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1.4.1 Informationsmanagement und Administration
1.4.1.1 Kommunikationsmittel Ich bin fahig, fur eine vorgegebene K5 3 2.1 Effizientes und systematisches Vor- und Nachteile der
Situation zu entscheiden, welches der Arbeiten Kommunikationsmittel (Brief, Fax,
gebrauchlichsten 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |Gesprach, E-Mail, Handy/SMS,
Kommunikationsmittel (Fax, 3.1 Leistungsbereitschaft Internet/Intranet, Telefon)
Gesprach, Internet, E-Malil, 3.5 Lernféahigkeit zu praxisnahen Situationen
Postversand, Telefon, Fax) geeignet 3.6 Okologisches Bewusstsein geeignetes Kommunikationsmittel
ist. zuordnen
1.4.1.2 Burogerate Ich beschreibe die beim K2 1 2.1 Effizientes und systematisches Kriterien wie Energieverbrauch,
ressourcenschonenden Einsatz und Arbeiten Anwendungsfreundlichkeit,
der Entsorgung von Birogeraten und 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |Qualitéatsaspekte, Preis-
Biromaterialien wichtigen 3.1 Leistungsbereitschaft Nutzenverhaltnis
technischen, 6kologischen und 3.5 Lernféahigkeit Begriff und Bedeutung Recycling
wirtschatftlichen Kriterien. 3.6 Okologisches Bewusstsein
1.4.1.3 Ergonomie Ich z&hle ergonomische Grundsatze K5 2 2.1 Effizientes und systematisches ergonomische Kriterien fur Mobiliar
zur Raumausstattung und Einrichtung Arbeiten (Tisch, Stuhl), Geréate (Bildschirm,
auf und schlage Verbesserungen bei 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |Drucker/Kopierer) und
ergonomisch unguinstig 3.1 Leistungsbereitschaft Raumgestaltung (Licht, Anordnung
eingerichteten Arbeitsplétzen vor. 3.5 Lernfahigkeit Mobiliar und Geréte)
3.6 Okologisches Bewusstsein
1.4.1.4 Ordnungssysteme Ich beschreibe verschiedene K2 1 2.1 Effizientes und systematisches alphabetische, numerische,

Ordnungssysteme (z. B.
alphabetisch, numerisch) und zeige
deren Vor- und Nachteile auf.

Arbeiten
2.2 Vernetztes Denken und Handeln
3.1 Leistungsbereitschaft
3.5 Lernfahigkeit
3.6 Okologisches Bewusstsein

alphanumerische, geografische,
sachlogische und chronologische
Ordnungssysteme

analoge und digitale
Archivierungsmethoden
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1.4.1.5 Organisation Ich plane einen Anlass oder K5 2 2.1 Effizientes und systematisches z. B. Organisation
Arbeitsauftrag mit geeigneten Arbeiten Mitarbeiterinformation,
Informationstechnologien. Ich nutze 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |Weiterbildungsanlass mit Checklisten
dazu organisatorische (z. B. 3.1 Leistungsbereitschaft und Formularen
Checkliste) und elektronische 3.5 Lernfahigkeit
Hilfsmittel. 3.6 Okologisches Bewusstsein
1.4.2 Grundlagen der Informatik
1.4.2.1 Hardware Ich erklare die Aufgaben wichtiger PC{ K2 1 2.1 Effizientes und systematisches EVA-Prinzip (wichtige Ein-,
Komponenten (Eingabe-, Arbeiten Ausgabegerate)
Verarbeitungs- und Aus-gabegerate) 3.5 Lernféahigkeit Einteilung Computerarten und deren
und zeige die Besonderheiten und Einsatzgebiete
Unterschiede von Speichermedien
auf.
Computerarten, Ein-/Ausgabegeréte
1.4.2.1 Hardware Verarbeitungsgerate und K2 3 analoge und digitale Daten
Speichermedien Verarbeitungsgerate/Zentraleinheit
(Prozessor, interne Speicher)
Messgréssen fur Geréate (Speicher,
Prozessor, Bildschirm, Drucker,
Internetverbindungen), externe
Speichermedien (Festplatten, CD/
DVD/BD, USB-Stick, Memory Cards)
1.4.2.2 Softwarearten Ich beschreibe die Aufgaben und K2 1 2.1 Effizientes und systematisches Unterscheidung bzw. Aufgaben von
Funktion verschiedener Arbeiten Systemsoftware (Betriebssysteme)
Softwarearten (System- und 3.5 Lernféahigkeit und Anwendersoftware (Standard-
Anwendersoftware). software, Branchensoftware, Indivi-
dualsoftware), aktuelle Beispiele
nennen
1.4.2.3 Systemtechnik Ich erkléare die Vor- und Nachteile K2 1 2.1 Effizientes und systematisches Netzwerke (z. B. LAN, WAN, WLAN),

einer lokalen PC-Arbeitsstation und
eines Netzwerkes.

Arbeiten
3.5 Lernfahigkeit

Begriff und Einsatzbereiche Server,
Arbeitsstation
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1.4.2.7 Datensicherheit/Datenschutz |Ich nenne Ursachen fur Datenverlust | K2 2 2.1 Effizientes und systematisches Datenschutz (Personenschutz,
und -missbrauch. Zu jeder Ursache Arbeiten Datenschutzgesetz, Urheberrecht,
kenne ich eine 3.5 Lernfahigkeit geistiges Eigentum, Lizenzen),
Handlungsmassnahme. Malware (z. B. Viren), Phishing,
Ich zeige die Bedeutung von SPAM Datensicherheit (Risiken und
Datensicherheit und Datenschutz auf. Massnahmen), Begriffe Sicher-
heitssoftware und Firewall, Grund-
satze fir sichere Passworte
1.4.2.8 Internet Ich erklare den Aufbau des Internets. | K2 1 2.1 Effizientes und systematisches Aufbau und Funktionsweise des
Ich nenne wichtige Internetdienste Arbeiten Internets, Beurteilung von Internet-
und beschreibe deren Nutzen, 3.5 Lernfahigkeit diensten wie WWW, E-Mail, FTP,
Chancen und Gefahren. VolP, Chat, Diskussionsforen
Grundlagen der Informatik Prifung 1 inkl. MSS
1.4.3 Schriftliche Kommunikation
1.4.3.1 Regelkonforme Ich stelle Schriftstiicke Ubersichtlich, K3 1 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |Schreibregeln korrekt anwenden (v.
Dokumentendarstellung attraktiv und typographisch 2.3 Erfolgreiches Beraten und a. Divis-, Halbgeviert-, Geviertstriche,
regelkonform dar, damit die Verhandeln Abkurzungen, Zahlen und Einheiten)
Kernaussagen fur die Adressaten 3.2 Kommunikationsfahigkeit
rasch erfassbar sind. Dabei halte ich 3.5 Lernfahigkeit
mich an vorgegebene Normen.
Schreibregeln
1.4.3.1 Regelkonforme Briefaufbau K3 2 Aufbau und Darstellung von privaten
Dokumentendarstellung und geschéftlichen Briefen
1.4.3.1 Regelkonforme Briefregeln K5 3 Geschéaftsbriefe Ubersichtlich
Dokumentendarstellung darstellen (Aufzéhlungen,
Hervorhebungen, Zahlenkolonnen,
Absténde zwischen Briefelementen)
Schriftliche Kommunikation Prifung 1 inkl. MSS
1.4.3.2 Gangiger Geschéftsverkehr |Fax/E-Mail K5 2 Fax- und E-Mail (Aufbau, Netiquette)
1.4.3.2 Gangiger Geschaftsverkehr |Notizen K5 1 Gesprachs-, Telefon-, Aktennotizen
1.4.3.2 Gangiger Geschéftsverkehr |Einladungen K5 2 Einladungen (privat, geschéftlich,

intern, extern)

Seite 14 von 24




IKA E-Profil 2. Semester ___\
rorvzon SURSELVA
BILDUNG
c
Q =
2 g c
Leistungsziele Leistungszielbeschreibung TAX % g .% Bemerkungen, MSS Prazisierungen
g | 0
2 |
z
Schriftliche Kommunikation Prifung 1 inkl. MSS
1.4.4 Prasentation
1.4.4.1 Folien gestalten Ich erstelle mit Hilfe eines K3 1 2.3 Erfolgreiches Beraten und SmartArts einfiigen und bearbeiten
Prasentationsprogramms fachgerecht Verhandeln (Typ bestimmen, Texte eintragen,
Folien. Ich flge in die Folien Text, 2.4 Wirksames Prasentieren Elemente einfligen oder I6schen,
Bilder, Diagramme, Tabellen und 3.2 Kommunikationsfahigkeit Zeichen-, Absatz und Formformate)
Objekte ein und arbeite mit dem 3.5 Lernféahigkeit
Master und Folienlayouts.
SmartArt
1.4.4.1 Folien gestalten Diagramme K3 1 Diagramme werden in Excel im 2. Diagramm einfiigen und bearbeiten
Semester behandelt. (Typ bestimmen, Wertebereich
eingeben und &ndern, Legende und
Achsenbeschriftungen formatieren,
Achse skalieren, Zeichen-, Absatz-,
Formformate, Gitternetzlinien variabel
anzeigen)
1.4.4.2 Prasentation erstellen und Ich erstelle fur ein geschéaftliches K5 3 2.3 Erfolgreiches Beraten und Folien und Objekte animieren
einrichten Thema eine vollstandige Verhandeln (Folienlbergang, Benutzerdefinierte
Prasentation. Ich achte auf eine 2.4 Wirksames Prasentieren Animation von Texten, Objekten,
Ubersichtliche, optisch ansprechende 3.2 Kommunikationsféahigkeit Diagrammen und Smartcards mit
und auf die Zielgruppe abgestimmte 3.5 Lernféahigkeit Eingangs-, Hervorhebungs- und
Darstellung und wende geeignete Ausgangseffekten sowie weitere
Animationstechniken an. Effekten wie Interaktionspfade und
Trigger)
1.4.4.2 Prasentation erstellen und Prasentation durchfiihren K5 1 Prasentation vorfiihren (Automatisch
einrichten wiederholen, Folien ausblenden,
Zielgruppenorientierte Prasentation)
Présentation drucken (Folienauswahl,
Handzettel)
Prasentation Prifung 1 inkl. MSS
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1.4.5 Tabellenkalkulation
1.4.5.1 Tabellen erstellen Ich erstelle in einem K3 2 2.1 Effizientes und systematisches Papierformat wahlen, Seitenrander
Tabellenkalkulationsprogramm Arbeiten festlegen, Gitternetzlinien fr
Tabellen, gebe Daten richtig ein und 3.5 Lernfahigkeit Ausdruck ein- oder ausblenden,
gestalte Tabellen mit geeigneten Skalierung des auszudruckenden
Zellen- und Tabellenformatierungen Bereichs, Druckbereich definieren
Uibersichtlich.
1.4.5.1 Tabellen erstellen Kopf- und Fusszeilen K3 1 benutzerdefinierte Kopf- und
Fusszeilen einfugen. I6schen und
formatieren, Felder einfligen: Datum,
Dateiname etc., Bilddatei, einfigen
und formatieren
1.4.5.1 Tabellen erstellen Seitenumbruch, Widerholungszeilen K3 1 manuelle Seitenumbriiche einfigen
und I6schen, Seitenumbriiche in
Seitenumbruchvorschau anpassen,
Wiederholungszeilen und -spalten
definieren
1.4.5.2 Grundoperationen Ich addiere, subtrahiere, multipliziere | K3 3 2.1 Effizientes und systematisches Verknupfungen, Rechnen mit

und dividiere verschiedene Zellen.

Ich bin in der Lage, in Berechnungen
das Dreisatz- und Prozentrechnen
anzuwenden und Berechnungen mit
Zeitangaben durchzufihren.

Bei den Berechnungen arbeite ich mit
Klammern, Verknipfungen und
Bezugen.

Arbeiten
3.5 Lernféahigkeit

Zellbezligen (relative, gemischte und
absolute Beziige)
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Lehrmittel/
Seiten

n| Nettolektionen

1.4.5.2 Grundoperationen Zeitberechnungen K3 Datums- und Zeitfunktionen (Heute,
Jetzt, Datedif, Brteiljahre), einfache
Berechnungen mit Zeitangaben
("Datum" + Tage, "Zeit" + Stunden,
Zeitspanne zwischen zwei Daten oder

Uhrzeiten)

1.4.5.4 Daten auswerten Datenbank, Datenlisten K3 2 Datenlisten sortieren, filtern mit
Autofilter (mehrere Autofilter
gleichzeitig, benutzerdefinierte
Autofilter, Autofilter 16schen)

1.4.5.4 Daten auswerten Diagramm K5 2 Diagramm erstellen
(Saulendiagramm, Liniendiagramm,
Kreis/Kuchendiagramm,
Balkendiagramm, Punktdiagramm),
Diagramm formatieren,
Diagrammflache, Zeichnungsflache,
Legende, Grdssen- und
Rubrikenachse, Gitternetzlinien)

1.4.5.4 Daten auswerten Bedingte Formatierung K3 1 bedingte Formatierung mit Regeln,
Datenbalken, Farbskalen und
Symbolsétzen

Tabellenkalkulation Prifung 1 inkl. MSS
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1.4.3 Schriftliche Kommunikation
1.4.3.2 Gangiger Geschéftsverkehr |Ich verfasse folgende Schriftstiicke K2 1 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |Einfuhrung in die Korrespondenz
anschaulich, kunden- und 2.3 Erfolgreiches Beraten und (Darstellung, Aufbau eines
zielorientiert und in einer modernen Verhandeln Geschéftbriefs/Inhalt: Kontakt- bzw.
Geschéftssprache: 3.2 Kommunikationsfahigkeit Anknipfungsbotschatft,
» Anfragen 3.5 Lernfahigkeit Kernbotschaft, Fortsetzungs- bzw.
» Waren- oder Schlussbotschaft)
Dienstleistungsangebot
» Gegenangebot
* Einladung
» Fax-Mitteilung, E-Mail-Mitteilung
» Gesprachsnotiz, Telefonnotiz,
Aktennotiz
1.4.3.2 Gangiger Geschaftsverkehr |Stilregeln K3 2 Regeln fir einen zeitgemassen
Korrespondenzstil (Bedeutung des
Briefes, Elemente eines guten
Briefes: moderne Briefsprache,
kaufméannische Korrrespondenz,
Sprache-, Ton- und Stilregeln: Sach-
und Wirkungsstil)
1.4.3.2 Gangiger Geschéftsverkehr |Anfrage K5 1 bestimmte und unbestimmte Anfrage
1.4.3.2 Gangiger Geschéftsverkehr |Angebot K5 1 verbindliches- und unverbindliches
Angebot, Gegenangebot
Schriftliche Kommunikation Prifung 1
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1.4.3.3 Beanstandungen Ich verfasse und beantworte Liefer- K5 2 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |Liefermahnungen (Fix- und
und Zahlungsmahnungen, Bean- 2.3 Erfolgreiches Beraten und Mahngeschaft) inkl. Antwort
standungen, Méngelriigen, Be- Verhandeln
schwerden sowie Einsprachen. 3.2 Kommunikationsfahigkeit
Dabei achte ich auf einen kunden- 3.5 Lernfahigkeit
gerechten Stil sowie auf inhaltliche
Vollstéandigkeit und formelle Richtig-
keit. Ich berlcksichtige dabei die
rechtlichen Anforderungen.
1.4.3.3 Beanstandungen Mangelriige K5 2 Mangelriigen inkl. Antwort
1.4.3.3 Beanstandungen Zahlungsmahnung K5 1 Zahlungsmahnungen
1.4.3.3 Beanstandungen Rekurse und Einsprachen K5 2 Rekurse und Einsprachen
Schriftliche Kommunikation Prifung 1
1.4.5 Tabellenkalkulation
1.4.5.3 Berechnungen Ich erledige anspruchsvolle Be- K3 1 2.1 Effizientes und systematisches Formelassistenten,
rechnungen, indem ich Funktionen Arbeiten Vergleichsoperatoren (=,>,<,>=;<>)
mit und ohne Formelassistenten 3.5 Lernfahigkeit
anwende (mindestens die Funk-
tionen Anzahl, Anzahl2, Min, Max,
Mittelwert, Rang, Runden, Summe,
Summewenn, SVerweis, Teiler-
gebnis, WennDann, Z&ahlenwenn).
1.4.5.3 Berechnungen Funktionen K3 9 mindestens die Funktionen (Anzahl,

Anzahl2, Min, Max, Mittelwert, Rang,
Runden (Funferrundung etc.),
Summe, Summewenn, Sverweis,
Teilergebnis, WennDann,
Zahlenwenn), inkl. einfache
Verschachtelungen
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1.4.5.3 Berechnungen Verschachtelungen K3 2 Einfache Verschachtelungen (z. B.
Runden-Wenn, Wenn-Wenn, Wenn-
uUnd)
Tabellenkalkulation 1
1.4.6 Textgestaltung
1.4.6.3 Projektarbeiten Ich setze die Textverarbeitung ein, K3 3 2.1 Effizientes und systematisches Zeichen-/Absatz- und verkniipfte
um mehrseitige Dokumente zu Arbeiten Formatvorlagen erstellen, andern,
erstellen. Ich kann Kopf-/Fusszeilen, 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |verwalten und ersetzen,
Seitenumbriiche und 3.5 Lernféahigkeit Schnellformatvorlagenkatalog nutzen,
Abschnittswechsel einfligen sowie Uberschriften nummerieren
Formatvorlagen verwenden bzw.
erstellen. Ich kann Inhalts- und
Abbildungsverzeichnisse einfliigen.
Ich bin in der Lage, Textteile zu
suchen und zu ersetzen.
1.4.6.3 Projektarbeiten Abschnittsformatierung mit variablen K3 2 Kopf-/Fusszeilen und Seitenzahlen
Kopf-/Fusszeilen bei Dokumenten mit mehreren
Abschnitten (Verkntpfungen), erste
Seite anders, unterschiedliche
gerade ungeraden Seiten
1.4.6.3 Projektarbeiten Suchen und Ersetzen K3 1 einfaches Suchen/Ersetzen,
Suchen/Ersetzen mit Platzhaltern
1.4.6.3 Projektarbeiten Verzeichnisse K3 2 Inhaltsverzeichnis einfiigen und
formatieren, Optionen definieren
(Anzahl Ebenen, Fullzeichen),
Textgestaltung Prifung 1
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1.4.3 Schriftliche Kommuni

kation

1.4.3.4 Bewerbungsschreiben

Ich bewerbe mich Erfolg versprech-
end um eine ausgeschriebene Stelle.
Ich bin in der Lage, eine voll-
standige, Ubersichtliche und attrak-
tive Bewerbungsmappe (u. a. mit
Bewerbungsbrief und Personalien-
blatt) zu erstellen. Ich zeige auf, wo-
rauf ich bei einer elektronischen Be-
werbung achten muss.

K5

2.2 Vernetztes Denken und Handeln

2.3 Erfolgreiches Beraten und
Verhandeln

3.2 Kommunikationsfahigkeit

3.5 Lernféahigkeit

Bewerbungsmappe (Inhalt, Aufbau
Personalienblatt, Grundsétze)

1.4.3.4 Bewerbungsschreiben

Bewerbungsbrief

K5

Stellenbewerbungsbrief

1.4.3.4 Bewerbungsschreiben

Elektronische Bewerbung

K2

Elektronische Bewerbung
(Vor/Nachteile, Grundsatze)

1.4.5 Textgestaltung

1.4.6.2 Dokumente

Ich setze die Textverarbeitung ein,
um Geschaftsdokumente (Doku-
mentvorlagen fir Briefe, Bestellun-
gen, Protokolle, Aktennotizen),
Seriendokumente (z. B. Briefe,
Etiketten) und Formulare effizient und
korrekt zu erstellen. Dabei ent-
sprechen die Ergebnisse den
typographischen und grafischen
Grundsétzen.

K3

2.1 Effizientes und systematisches
Arbeiten

2.2 Vernetztes Denken und Handeln

3.5 Lernfahigkeit

Dokumentvorlagen erstellen, andern
und verwalten

1.4.6.2 Dokumente

Aktennotizen und Protokolle

K5

Protokollarten, Aktennotizen und
Protokolle inhaltlich vollstandig
korrekt darstellen
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1.4.6.2 Dokumente

Seriendruck

K5

»|Nettolektionen

Seriendrucktyp wéhlen (z. B. Briefe,
Etiketten, Verzeichnis),
Seriendruckdokument in normales
Word-Dokument umwandeln,
vorhandene Empféngerliste
(Datenquelle) zuordnen, neue Liste
eingeben (mit Standardfeldern und
individualisierten Feldern),
Seriendruckfelder einfligen,
Grusszeile (variable Anrede)
einflgen, Regeln definieren (z. B.
Wenn... Dann... Sonst...), Ausgabe
in neues Dokument («Einzelne
Dokumente bearbeiten...»)

1.4.6.2 Dokumente

Formulare

K3

Steuerelemente fur Formulare
einfigen, Formatierungs- oder
Bearbeitungseinschrankungen
definieren

Textgestaltung

Prifung

inkl. MSS
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1.4.6.4 Vernetzte Anwendung Ich l16se mit meinen Kenntnissen der K5 1 2.1 Effizientes und systematisches lllustrationen (grafische Elemente,
Korrespondenz, der Blirokommuni- Arbeiten Zeichnungsobjekte) und Textfelder
kation und Standardprogrammen 2.2 Vernetztes Denken und Handeln |einfligen und formatieren, Position
vernetzte kaufmannische Aufgaben 3.5 Lernfahigkeit und Zeilenumbruch, Ausrichten,
(z. B. Organisation eines Anlasses). Drehen, Zuschneiden
Ich bin in der Lage, Textelemente, SmartArts, Formen, Bilder, Clip-Arts
Bilder, Tabellen und Diagramme in werden in PowerPoint im 2. Semester
Schriftstiicken oder Présentationen behandelt.
sinnvoll zu kombinieren und Infor-
mationen (Text, Bild) aus dem Inter-
net zu integrieren. Dabei beachte ich
bei der Lésung die Aspekte inhalt-
liche Vollstandigkeit und Richtigkeit
sowie das Einhalten der Gestal-
tungsgrundsétze und Zeitvorgaben.
1.4.6.4 Vernetzte Anwendung Elemente mehrseitiger Schriftstiicke K5 1 z. B. Fuss-/Endnoten, Textmarken,
Hyperlinks und Querverweise
1.4.6.4 Vernetzte Anwendung Objekte einfigen K5 1 Objekte aus anderen (Office-)
Anwendungen verknlpft (dynamisch)
oder eingebettet (statisch) einfiigen
1.4.6.4 Vernetzte Anwendung Gestaltungsregeln K5 2 Gestaltungsregeln fur Flugblatter und
langere Dokumente (auch fiur SA und
IDPA)
1.4.6.4 Vernetzte Anwendung Dokumente vorbereiten und drucken K3 1 Dokument als abgeschlossen

kennzeichnen,
Dokumenteigenschaften eintragen,
Dokument als PDF speichern,
Dokument drucken
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1.4.6.4 Vernetzte Anwendung Dokument tberprifen K3 1 Rechtschreibprufung, Thesaurus,
Worter zahlen, Kommentar einfiigen,
Anderungen nachverfolgen
Textgestaltung Prifung 2
Prifungsvorbereitung 8
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Bildungsziele und Stoffinhalte
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Kaufmannische Grundbildung

B- und E-Profil
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MSS allgemein

B- und E-Profil

A
FORML\M SU RS E LVA

BILDUNG

Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen / UfK

Rahmen Beschreibung

Bildungsplan An der Berufsfachschule besteht ein Lerngefass ,Uberfachliche Kompetenzen® im Umfang von 40 Lektionen im ersten Ausbildungsjahr.
Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen werden kontinuierlich von Anbeginn der Ausbildung geférdert, sei dies in den fachlichen
Unterrichtsbereichen (W&G; IKA; Sprachen; Sport) oder in den Lerngefassen ,liberfachliche Kompetenzen® und ,Vertiefen & Vernetzen
und Selbstandige Arbeit".
Die Ausbildungs- und Priifungsbranchen haben den Bedarf, dass die Berufsfachschulen in bestimmte tiberfachliche Kompetenzen gezielt
einflhren. Dies ist wichtig, um die Lernortkooperation zu verbessern indem schulseitig klar offengelegt wird, welche Themen zu welchem
Zeit-punkt in welcher Form behandelt werden.

Methodenkompetenzen 2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten

2.2 Vernetztes Denken und Handeln
2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln
2.4 Wirksames Prasentieren

Sozial- und Selbstkompetenzen

3.1 Leistungsbereitschaft

3.2 Kommunikationsfahigkeit
3.3 Teamféahigkeit

3.4 Umgangsformen

3.5 Lernfahigkeit

3.6 Okologisches Bewusstsein
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Semesterleinteilung UfK

Semestereinreihung UfK E- und B-Profil

Semester |Lerninhalte mit Nummern der Leistungsziele MSS Lektionen
1|2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten 4
3.5 Lernfahigkeit 2
3.3 Teamfahigkeit 3
3.4 Umgangsformen 2
2.4 Wirksames Prasentieren 4
Diverse Themen, Repetiition, Prifungen 5
Bruttolektionen 1. Semester 20
2|3.5 Lernfahigkeit 3
3.1 Leistungsbereitschaft 3
3.2 Kommunikationsfahigkeit 2
2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln 3
2.2 Vernetztes Denken und Handeln 2
3.6 Okologisches Bewusstsein 2
Diverse Themen, Repetiition, Priifungen 5
Bruttolektionen 2. Semester 20
Total 40

A
rormazion SURSELVA

BILDUNG
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Ufk

Methoden-, Sozial- und Selbskompetenzen

2.1 Effizientes und systematisches Arbeiten

E- und B-Profil

1. Semester

Inhalte

B \
rorvaziun SURSELVA

BILDUNG

Lehrmittel
Seiten

Nettolektionen

Ich fuhre meine Arbeiten effizient und systematisch aus. Arbeitssystematik 11 6-16 1
Ich * IPERKA
» wahle Informationsquellen aufgabenbezogen aus und beschaffe mir
zielgerichtet die erforderlichen Informationen Informationsbeschaffung 12 17-25 1
« plane meine Arbeiten und Projekte, setze Priorititen und entscheide - Informationsquellen
situationsgerecht; - Strategien zur Informationsbeschaffung
« fiihre meine Arbeiten kostenbewusst und zielorientiert aus - Informationen strukturieren und zusammenfassen
« kontrolliere und dokumentiere meine ausgefiihrten Arbeiten - Eigene Informationen im Internet
. reflektigre meine Arbeiten .un.d mein Handeln, um meine Leistungen Arbeitsplanung 13 2608 1
und mein Verhalten zu optimieren - Ziele und Aktivitaten planen
Dazu setze ich passende Methoden und Hilfsmittel ein E:?;ﬁf;;:lsﬂggr?gOOIS
Entscheidungstechniken 1.4 29-30 1
- Vorgehen
(Nutzwertanalyse)
3.5 Lernfahigkeit
Ich bin mir des stetigen Wandels in der Arbeitswelt und in der Gesellschaft bewusst Lerntechniken 9.1 146-166 2
und bin bereit, mich immer wieder neue Kompetenzen anzueignen.
Ich Kreativitatstechniken 9.2 | 170-175
« bin offen fur Neues und reagiere flexibel auf Veranderungen
» wende geeignete Lern- und Kreativitatstechniken an und tbertrage Flexibilitat 9.3 177-184
Gelerntes in die Praxis
« reflektiere meinen Lernprozess und dokumentiere meine Fortschritte in
geeigneter Form
* bin mir bewusst, dass durch ein lebenslanges Lernen meine
Arbeitsmarktfahigkeit und meine Personlichkeit gestérkt wird
Dazu setze ich passende Methoden und Hilfsmittel ein.
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UfK E- und B-Profil I N
1. Semester rorvaziun SURSELVA

BILDUNG

Lehrmittel
Seiten

Methoden-, Sozial- und Selbskompetenzen Inhalte

Nettolektionen

3.3 Teamfahigkeit

Ich arbeite selbststandig und auch im Team. Teamfahigkeit 7.1 110-116 3
Im Team - Bedeutung der Teamarbeit
* bringe ich eigene Beitrage ein, akzeptiere getroffene Entscheide und - Tipps fur erfolgreiches Arbeiten im Team
setze diese um
* Gbe ich konstruktive Kritik und bin auch fahig, Kritik Kritikfahigkeit 7.2 119-122
entgegenzunehmen und zu akzeptieren - Umgang mit Kritik
* Gbernehme ich Verantwortung fir das Resultat einer Teamarbeit und - Feedback-Regeln

vertrete die Lésung nach aussen

3.4 Umgangsformen

Ich lege im personlichen Verhalten Wert auf gute Umgangsformen. Gute Umgangsformen 8.1 128 2
Ich
* bin punktlich und zuverlassig, halte Ordnung und handle gewissenhaft; Kleidung 8.2 129
* passe meine Erscheinung den Gepflogenheiten der Unternehmung
oder Organisation an und trete situationsgerecht auf, Benehmen 8.3 132-136

« halte in der miindlichen und schriftlichen Kommunikation sowie im
Verhalten die Hoflichkeitsregeln ein;
* begegne den Menschen mit Anstand und Respekt.

Verhaltensstandard 8.4 141

2.4 Wirksames Prasentieren

Ich zeichne mich aus durch wirksames Présentieren meiner Arbeiten, indem ich Vorbereitung 4.1 58-62 4

* Prasentationen plane und vorbereite Medieneinsatz 4.2 63
* Prasentationen Uberzeugend durchfihre
* Rhetorik und Kérpersprache angemessen einsetze Durchfiihrung 4.3 67
* Prasentationshilfsmittel adressaten- und situationsgerecht einsetze

Diverse Themen, Repetition, Prifungen 5

Total Stunden 1. Semester 20
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UfK E- und B-Profil
2. Semester rorvaziun SURSELVA
BILDUNG

Lehrmittel
Seiten

Methoden-, Sozial- und Selbskompetenzen Inhalte

Nettolektionen

3.5 Lernfahigkeit

Ich bin mir des stetigen Wandels in der Arbeitswelt und in der Gesellschaft bewusst Vertiefen und repetieren 3

und bin bereit, mich immer wieder neue Kompetenzen anzueignen.

Ich Lerntechniken 9.1 146-166

* bin offen fiir Neues und reagiere flexibel auf Veranderungen

» wende geeignete Lern- und Kreativitatstechniken an und tbertrage Kreativitatstechniken 9.2 170-175
Gelerntes in die Praxis

« reflektiere meinen Lernprozess und dokumentiere meine Fortschritte in Flexibilitat 9.3 177-184

geeigneter Form
* bin mir bewusst, dass durch ein lebenslanges Lernen meine
Arbeitsmarktfahigkeit und meine Personlichkeit gestarkt wird

Dazu setze ich passende Methoden und Hilfsmittel ein.

3.1 Leistungsbereitschaft

Ich verflige Uber eine hohe Leistungsbereitschaft. Selbstmanagement 5.1 74-81 3
Ich
» gehe meine Arbeiten motiviert und Gberlegt an Umgang mit Belastungen 5.2 82-84
« erfulle die Anforderungen und Anliegen meiner Auftraggeberinnen
und Auftraggeber sowie Geschaftspartnerinnen und -partner Work-Life-Balance 53 85-86
+ halte mich an Termine und Qualitatsvorgaben
* bin belastbar, erkenne schwierige Situationen und hole mir bei Mobbing 5.4 87

Bedarf Unterstutzung
* Ubernehme Verantwortung fir meine Arbeiten und mein Verhalten
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UfK E- und B-Profil
2. Semester rorvaziun SURSELVA
BILDUNG

Lehrmittel
Seiten

Methoden-, Sozial- und Selbskompetenzen Inhalte

Nettolektionen

3.2 Kommunikationsfahigkeit

Ich bin kommunikationsfahig und zeige ein ausgepréagtes kundenorientiertes Verhalten. [Gute Umgangsformen 8.1 128 2

Ich

- nehme mundliche und schriftliche Aussagen differenziert wahr und bin offen Kleidung 8.2 129-131
gegenuber Ideen und Meinungen meiner Geprachspartnerinnen und -partner

- dricke mich mindlich und schriftlich sach- und adressatengerecht aus und Benehmen 8.3 132-140

teile meine Standpunkte und Vorschlage klar und begriindet mit

- bewaéltige herausfordernde Situationen, indem ich Missverstéandnisse und
Standpunkte klare und Lésungen anstrebe

- Ube Diskretion, damit die Interessen meiner Gesprachspartnerinnen und
-partner und gegenuber der eigenen Unternehmung oder Organisation
gewahrt bleiben

Verhaltensstandards 8.4 141-143

2.3 Erfolgreiches Beraten und Verhandeln

Ich stelle meine Tatigkeiten in den Zusammenhang mit andern Aktivitaten meiner Verhandlungsfiihrung 3.1 44-51 3

Unternehmung oder Organisation fir die ich arbeite.

Ich Fragetechniken 3.2 52-53

* klare Bedirfnisse und Standpunkte

+ erkenne und verstehe verbale und nonverbale Botschaften der Argumentation 3.3 54-55
Gesprachspartner

* erarbeite angemessene Losungsvorschlage
« erziele fur die Beteiligten gute und erfolgreiche Ergebnisse

Dazu setze ich passende Methoden und Hilfsmittel ein
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Ufk E- und B-Profil )
2. Semester rormazun SURSELVA

BILDUNG

Lehrmittel
Seiten

Methoden-, Sozial- und Selbskompetenzen Inhalte

Nettolektionen

2.2 Vernetztes Denken und Handeln

Ich stelle meine Tatigkeiten in den Zusammenhang mit andern Aktivitaten meiner Aufbauorganisation 21 32-35 2
Unternehmung oder Organisation fiir die ich arbeite.
Ich Ablauforganisation und Prozesse 22 36-39
« stelle mit geeigneten Methoden und Hilfsmitteln betriebswirtschaftliche
Prozesse, Organisationsformen und gesamtwirtschaftliche Zusammen- Optimierung von Arbeitsablaufen 2.3 40-42

hénge verstandlich dar
« erkenne Abhangigkeiten und Schnittstellen
« trage in meinem Arbeitsbereich dazu bei, Arbeitsablaufe zu optimieren

Dazu setze ich passende Methoden und Hilfsmittel ein

3.6 Okologisches Bewusstsein

Ich verhalte mich umweltbewusst und befolge entsprechence Vorschriften Bedeutung des Umweltschutzes 10.1 186 2
Insbesondere Personliches Verhalten 10.2 187-189

» verwende ich Energie, Giter, Arbeits- und Verbrauchsmaterial sparsam

+ gehe ich mit Einrichtungen sorgféltig um Klimawandel 10.3 190-193

* entsorge ich Abfalle umweltgerecht

Diverse Themen, Repetition, Prifungen 5

Total Stunden 2. Semester 20

Seite 8 von 8



i

rormaziun SURSELVA

BILDUNG

Bildungsziele und Stoffinhalte

Version 17.07.2012

Sport
Kaufméannische Grundbildung
E-Profil
1.Sem. | 2. Sem. | 3. Sem. 4. Sem. 5. Sem. | 6. Sem. Total
E-Profil
2 L. 2 L. 2 L. 2 L. 1 L. 1 L. 200 L.




FORMAZIU‘N‘SU RSELVA

BILDUNG

Leitziele E-Profil
Sport

Beschreibung Methoden-, Sozial-, und Selbstkompetenzen

1. Leitziel Dem Druck und den Belastungen des heutigen Alltags kann nur standhalten, wer selbst psychisch und 80
physisch gesund ist. Wissen und Einsichten alleine kénnen nicht geniligen; eine gesunde Lebenshaltung muss
erlernt, erfahren und erlebt werden.

Der Sportunterricht bietet dabei eine ideale Plattform, den Lernenden einen Zugang zu
Gesundheitsverstandnis, Fitness, Sozialverhalten und Bewe-gungsfreude zu vermitteln. Der Sportunterricht ist
S0 zu gestalten, dass fiir alle Beteiligten verschiedene Sinnrichtungen eréffnet werden: sich wohl und gesund
fuhlen, dabei sein und dazugehéren, herausfordern und wetteifern, iben und leisten, gestalten und darstellen, 80
erfahren und entdecken. Die Lernenden bekommen so die Mdglichkeit, sich an personliche Leistungsgrenzen
heranzutasten, sich bei Spiel und Wettkampfformen mit anderen zu messen und sich dabei wichtige soziale
Verhaltensnormen wie Hilfsbereitschaft, Fairplay und Selbstdisziplin anzueignen.

Sport fordert die Team- und Kooperationsfahigkeit - Eigenschaften, die im heutigen Berufsleben gefragt sind. 40
Sport soll aber auch véllig wertfrei als Spass und Erlebnis erfahren werden und die Lernenden animieren,
auch Uber die Schulzeit hinaus, selbstéandig Sport zu treiben.

Die Lerninhalte sind in einen sich wiederholenden, aber dauernd variierenden Prozess eingebunden.

Total 200
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Sport

E-Profil 1. und 2. Semester N
rormaziun SURSELVA
BILDUNG
) ) L £ Unterrichtsbereichs- - é
Lelstun932|ele MSS [ 5 & [Hinweise, Bemerkungen, Prazisierungen, Ubergreifende Koor- g o
- < . X Gh.) -
= dination 5] >
i} —
Gesundheitsverstandnis 2.2 - Bewusstwerden muskuléarer Disbalancen IKA: 80
Gesundheit verstehen als: 3.2 - Férderung der Kérperwahrnehmung und Ergonomie
- Interaktion von physischem, psychischem und sozialem des Gesundheitsversténdnisses Gesundheit am Arbeits-
Wohlbefinden - Haltungsschule platz
- individuelles und gemeinschaftsbezogenes Wohlbefinden - Entspannungs- und Konzentrationstechniken
Fitness 2.2 - Stérkung physischer Gesundheitsressourcen W&G:
Verbesserung der kérperlichen Leistungsfahigkeit und des 3.1 durch Verbesserung von Ausdauer-, Kraft-, Personalwesen
Wohlbefindens Dehn- und Koordinationsféhigkeit
- muskuléare Disbalancen entgegenwirken
- Polysportives Training
Sozialverhalten 3.2 Spielen und Wetteifern
Durch das Anbieten mdglichst vielseitiger Interaktionsformen 3.3
- faires und partnerschaftliches Verhalten erfahren und Umgang 3.4 Schilerinnen und Schiler als Schiedsrichter
mit Emotionen lernen
- Verantwortung gegeniiber Mitmenschen Gibernehmen und Schaffung von Situationen im Bereich der
Vertrauen aufbauen personlichen Leistungsgrenzen
- anspruchsvolle Bewegungserfahrungen erméglichen
Helfen und Sichern
Bewegungsfreude 2.2 - Sport als sinnvolle Freizeitbeschéftigung Sprachen:
Durch breitgefacherte Bewegungserfah-rungen und 3.1 erleben Terminologie
Sporterlebnisse die Lust und das Interesse fiir ein auch tber die 3.5 - Vermittlung sportlicher Erfolgserlebnisse
Schulzeit hinausgehendes Sporttreiben wecken und férdern - Einblick in Trendsportarten Deutsch, Psychologie:
- Erlebnis von Sport und Spiel in der freien Natur Korpersprache
Entwicklung von Kreativitat und kdrperli-chem Ausdrucksvermdgen - Training von Sporttechniken und —taktiken
férdern - Bewegungsgestaltung zu rhythmischer oder
musikalischer Begleitung
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Sport E-Profil 3. und 4. Semester )
rormaziun SURSELVA
BILDUNG
) ) L= Unterrichtsbereichs- - é
LelstungSZ|e|e MSS [ 5 & [Hinweise, Bemerkungen, Prazisierungen, ubergreifende Koor- 2 o
- < . X 9 -
= dination o &
i} —
Gesundheitsverstandnis 2.2 - Bewusstwerden muskuléarer Disbalancen 80
Gesundheit verstehen als: 3.2 - Férderung der Kérperwahrnehmung und
- Interaktion von physischem, psychischem und sozialem des Gesundheitsversténdnisses
Wohlbefinden - Haltungsschule
- individuelles und gemeinschaftsbezogenes Wohlbefinden - Entspannungs- und Konzentrationstechniken
Projekte planen, durchfiihren und reflektieren 2.2 Mdgliche Projekte: IKA:
3.1 - Sitzen als Belastung Ergonomie; Gesundheit am
35 - Erarbeiten individueller Trainingsprogramme Arbeitsplatz
im Bereich Beweglichkeit
- Bestimmung der aeroben Kapazitat
(Ausdauer)
- Mentale Trainingsmethoden
Fitness 2.2 - Starkung physischer Gesundheitsressourcen W&G:
Verbesserung der kérperlichen Leistungsfahigkeit und des 3.1 durch Verbesserung von Ausdauer-, Kraft-, Personalwesen
Wohlbefindens Dehn- und Koordinationsfahigkeit
- muskulare Disbalancen entgegenwirken
- Polysportives Training
Sozialverhalten 3.2 Spielen und Wetteifern
Durch das Anbieten mdglichst vielseitiger Interaktionsformen 3.3
- faires und partnerschaftliches Verhalten erfahren und Umgang 3.4 Schilerinnen und Schiler als Schiedsrichter
mit Emotionen lernen
- Verantwortung gegeniiber Mitmenschen tibernehmen und Schaffung von Situationen im Bereich der
Vertrauen aufbauen personlichen Leistungsgrenzen
- anspruchsvolle Bewegungserfahrungen ermdglichen
Helfen und Sichern
Projekte planen, durchfihren und reflektieren 2.2 Maogliche Projekte: W&G:
3.2 - Schulinternen Sporttag organisieren Organisation
3.3 - Kooperative Aspekte im Gerateturnen
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Sport E-Profil 3. und 4. Semester N
rorvaziun SURSELVA
BILDUNG
) ) L= Unterrichtsbereichs- - é
Le|stungsz|e|e MSS [ 5 & [Hinweise, Bemerkungen, Prazisierungen, Ubergreifende Koor- .8 o
- £ dination 5 X
0 —
Bewegungsfreude 2.2 - Sport als sinnvolle Freizeitbeschéftigung Sprachen:
Durch breitgefacherte Bewegungserfahrungen und Sporterlebnisse | 3.1 erleben Terminologie
die Lust und das Interesse fiir ein auch tber die Schulzeit 3.5 - Vermittlung sportlicher Erfolgserlebnisse
hinausgehendes Sporttreiben wecken und férdern - Einblick in Trendsportarten Deutsch, Psychologie:
- Erlebnis von Sport und Spiel in der freien Natur Korpersprache
Entwicklung von Kreativitat und kdrperlichem Ausdrucksvermégen - Training von Sporttechniken und —taktiken
férdern - Bewegungsgestaltung zu rhythmischer oder
musikalischer Begleitung
Projekte planen, durchfihren und reflektieren 2.2 Maogliche Projekte:
3.1 - Tanz-/Bewegungstheater, Tanz als Schulauf-

fuhrung
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Sport

E-Profil 5. und 6. Semester N
rormaziun SURSELVA
BILDUNG
) ) L £ Unterrichtsbereichs- - é
Lelstun932|ele MSS [ 5 & [Hinweise, Bemerkungen, Prazisierungen, Ubergreifende Koor- g o
- < . X Gh.) -
= dination 5] >
i} —
Gesundheitsverstandnis 2.2 - Bewusstwerden muskuléarer Disbalancen IKA: 40
Gesundheit verstehen als: 3.2 - Férderung der Kérperwahrnehmung und Ergonomie
- Interaktion von physischem, psychischem und sozialem des Gesundheitsversténdnisses Gesundheit am Arbeits-
Wohlbefinden - Haltungsschule platz
- individuelles und gemeinschaftsbezogenes Wohlbefinden - Entspannungs- und Konzentrationstechniken
Fitness 2.2 - Stérkung physischer Gesundheitsressourcen W&G:
Verbesserung der kérperlichen Leistungsfahigkeit und des 3.1 durch Verbesserung von Ausdauer-, Kraft-, Personalwesen
Wohlbefindens Dehn- und Koordinationsféhigkeit
- muskuléare Disbalancen entgegenwirken
- Polysportives Training
Sozialverhalten 3.2 Spielen und Wetteifern
Durch das Anbieten mdglichst vielseitiger Interaktionsformen 3.3
- faires und partnerschaftliches Verhalten erfahren und Umgang 3.4 Schilerinnen und Schiler als Schiedsrichter
mit Emotionen lernen
- Verantwortung gegeniiber Mitmenschen Gibernehmen und Schaffung von Situationen im Bereich der
Vertrauen aufbauen personlichen Leistungsgrenzen
- anspruchsvolle Bewegungserfahrungen erméglichen
Helfen und Sichern
Bewegungsfreude 2.2 - Sport als sinnvolle Freizeitbeschéftigung Sprachen:
Durch breitgefacherte Bewegungserfah-rungen und 3.1 erleben Terminologie
Sporterlebnisse die Lust und das Interesse fiir ein auch tber die 3.5 - Vermittlung sportlicher Erfolgserlebnisse
Schulzeit hinausgehendes Sporttreiben wecken und férdern - Einblick in Trendsportarten Deutsch, Psychologie:
- Erlebnis von Sport und Spiel in der freien Natur Korpersprache
Entwicklung von Kreativitat und kdrperli-chem Ausdrucksvermdgen - Training von Sporttechniken und —taktiken
férdern - Bewegungsgestaltung zu rhythmischer oder
musikalischer Begleitung
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